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Fundusze Europejskie

Obowigzki informacyjno- promocyf( X
ic

Beneficjentéw Funduszy Europejs

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Europejskie - Polska Unie Europejska



AGENDA SPOTKANIA

= Powitanie i wprowadzenie - podstawa prawna obowigzkow
= Obowigzkowe dziatania informacyjno-promocyjne

= Monitoring realizacji dziatan info-promo

= Konsekwencje niewywigzywania sie z obowigzkow

= Sesja pytan i odpowiedzi



WAZNE DOKUMENTY

1. Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r.

m dostepne na: https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX:32021R1060

2. Strategia komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
3. Strategia komunikacji programu FEnIKS 2021-2027 i FERS 2021-2027

4, Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w
zakresie informacji i promog;i

5. Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027

m 2 - 5 dostepne na: https://feniks.gov.pl/promocja-projektu/ i
https://rozwojspoleczny.gov.pl/promocja-programu/zasady-promaocji-i-oznakowania-programu/

6. Wytyczne dotyczgce realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na
lata 2021-2027

m dostepne na: https://www.funduszeunijne.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-
dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
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Jakie sa obowigzkowe dziatania
Informacyjne i promocyjne?

Informowanie o uzyskanym dofinansowaniu z Funduszy Europejskich
poprzez:

1. Umieszczanie znakdéw: Funduszy Europejskich, barw RP i Unii Europejskiej
Umieszczenie opisu projektu w social mediach i na stronie internetowe]
Oznaczenie miejsca realizacji projektu

Dokumentowanie dziatan informacyjnych i promocyjnych

Informowanie o waznych etapach w projekcie i planowanych
wydarzeniach informacyjnych i promocyjnych zwigzanych z realizacjg
projektu

6. Zorganizowanie wydarzenia lub dziatania informacyjno-promocyjnego -
dot. projektéw o wartosci powyzej 10 min euro

ok W



Od kiedy nalezy wypetnia¢ obowigzki
info-promo?

BMod momentu uzyskania dofinansowania, tj. podpisania umowy
o dofinansowanie lub wydania decyzji o dofinansowaniu,

BMdo konca realizacji projektu lub do konca okresu trwatosci projektu,
ktory zostat okreslony'w umowie.




1.

Umieszczanie znakéw: Funduszy

Europejskich, barw RP i Unii Europejskiej

Gdzie nalezy umiesci¢ oznaczenia:

a)

b)

9

d)

WAZNE!

na wszystkich dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych projektu, np. strony
internetowe, ulotki, materiaty promocyjne, e-publikacje, konferencje, spotkania,

dokumentach zwigzanych z realizacjg projektu podawanych do wiadomosci publicznej, np.
dokumentacji przetargowej, ogtoszeniach, raportach, wzorach umdw/wnioskéw,

dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotow uczestniczacych w projekcie, np.
zaswiadczeniach, certyfikatach, zaproszeniach, programach szkolen, listach obecnosci,
prezentacjach

produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp., powstatych lub zakupionych w projekcie,
poprzez umieszczenie na nich trwatych naklejek.

Oznaczenie nie musi pojawic¢ sie na dokumentach, ktérych ze wzgledu na ich specyfike nie
mozna zmieniac i ingerowac w ich wzory, np. z powodu obowigzujgcego prawa (dokumenty
ksiegowe).



M Kolejnosc i liczba znakéw w zestawieniu - maksymalnie 4

Cel stosowania czwartego znaku - przede wszystkim identyfikacja podmiotu realizujgcego
projekt.

Pozwala na jednoznaczne okreslenie sprawstwa dokumentu i unikniecie ewentualnych

pomytek interpretacyjnych co do tego, ktéry podmiot jest autorem tresci lub wtascicielem
kanatu w mediach spotecznosciowych.

B Wersja kolorystyczna: peinokolorowa/monochromatyczna
Wersja petnokolorowa

ﬁgr;:;’rizsetri":(';?ﬁ;”k'e Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Klimat, Srodowisko - Rolsks Unig Europejska

. Znak Programu Rzeczpospolita Dofinansowane przez
. Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska

maksymalna wysokos¢
znaku dodatkowego




Wersja monochromatyczna

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

Znak Pragramu Dofinansowane przez
Funduszy EBuropejskich Unig Eurnpejska

B Widocznos¢

- znaki muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu, np. na np. pierwszej
stronie dokumentu

- znaki i napisy muszg by¢ czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.

B Wielkos¢ znakdw - jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki

dodatkowe (logo), to nie mogg by¢ one wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig)
od flagi (symbolu) Unii Europejskiej



2. Umieszczenie opisu projektu w social
ei

mediach i na stronie internetowej

B Kiedy?

Od razu po podpisaniu umowy

W Gdzie?

SOCIAL MEDIA

Opis projektu w social mediach jest obowigzkowy

Brak profilu = obowigzek zatozenia go na co najmniej 1 platformie

STRONA WWW

Zawsze wtedy, gdy podmiot ma swojg strone internetowg



Jakie informacje musi zawierac opis projektu?

1.
2.

tytut projektu lub jego skrécong nazwe (maksymalnie 150 znakdw),

podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej,
czyli: znak Funduszy Europejskich, znak barw Rzeczypospolitej Polskie;
i znak Unii Europejskiej

zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w projekcie (opis, co zostanie
zrobione, zakupione, etc.),

grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
cel lub cele projektu,

efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu
efektow, rezultatow),

wartosc¢ projektu (catkowity koszt projektu),
wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich,
hasztagi #FunduszeEuropejskie i/lub #FunduszeUE -> opis w social mediach



Przyktadowy opis

Fundusze Europejskie
na Infrastrukture,
Klimat, Srodowisko

Rzeczpospolita Dofinansowane przez

- Polska Unie Europejska

Firma X uzyskata dotacje z Unii Europejskiej na projekt ,Nowoczesna produkcja
w firmie X - wdrazamy ekoprojektowanie i oprogramowanie do prototypowania
nowych produktow”.

Projekt realizujemy, aby wzmocnic potencjat i wprowadzi¢ innowacyjne rozwiazania
w przedsiebiorstwie.

W projekcie planujemy przeszkoli¢ 10 projektantow produkcji w zakresie ekoprojektowania.
Kupimy, zainstalujemy i wdrozymy oprogramowanie, ktore utatwi prototypowanie
elementéw konstrukcyjnych w branzy budowlanej.

Z projektu korzystac beda pracownicy, ktorzy uczestniczg w procesach powstawania nowych
produktéw i osoby zarzadzajace innowacjami w przedsiebiorstwie X.

Docelowo z nowoczesnych elementéw konstrukcyjnych w budownictwie, ktére zostang
wprowadzone na rynek, beda mogli korzystac klienci firmy w Polsce i za granica.

Efektem projektu bedzie usprawnienie procesu produkgji prototypéw i wdrazania nowych
produktéw zaprojektowanych z poszanowaniem $rodowiska naturalnego i potrzeb
spotecznych.

#FunduszeUE #FunduszeEuropejskie
(hasztagi stosujemy przy opisie zamieszczonym w mediach spotecznosciowych)

Wartos¢ projektu: xox zt
Wysokos¢ wktadu z Funduszy Europejskich: xxx zt

Przyktadowe grafiki

Fundusze Europejskie
na Infrastrukture,
Klimat, $rodowisko

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Rzeczpospolita

- Polska

grafika i/lub tekst

::T:;-?;i:‘a?:lme Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Klimat, $rodowisko - Polska Unig Europejska




3. Oznaczenie miejsca realizacji projektu

B Miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne

B Uszkodzong lub nieczytelng tablice/plakat musisz wymieni¢ lub odnowié

TABLICA czy PLAKAT?

U gdy projekt obejmuje prace budowlane, dziatania w zakresie

infrastruktury, inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu

pl"Oj'ekt jest wspierany z Europelj'sk|elgf)'F‘unduszu quwo;u e L
Regionalnego lub Funduszu Spdjnosci i jego catkowity koszt

przekracza 500 tys. euro

U projekt jest wspierany, m.in. z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i jego catkowity koszt przekracza 100 tys. euro




Tablica informacyjna

Rozmiary tablic i materiat
Tablica musi by¢ wykonana z trwatych materiatéw, odpornych na warunki atmosferyczne.

M 240/120 - dla infrastruktury dro%owej, kolejowej, morskiej, wod neJ'f srodlgdowej,
lotniczej, telekomunikacyjnej, teleinformatycznej, cyfrowej, przesytowej lub komunalnej
oraz prac budowlanych,

W 120/60 - w wyjagtkowych przypadkach dla projektéw infrastrukturalnych,
M 80/40 - jesli projekt obejmuje tylko zakup sprzetu.

Gdzie umiescic tablice?

B w miejscu realizacji projektu, np. tam, gdzie prowadzone sg prace budowlane lub
infrastrukturalne [ub instalujesz sprzet.

Kiedy?

B niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji projektu przez caty okres trwatosci
projektu (okreslony w umowie o dofinansowanie).



Wzor tablicy

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[To jest miejsce na tytut projektu
w jednym, dwéch lub trzech
wierszach]

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia
w jednym lub dwéch wierszach]

www.mapadotacji.gov.pl

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

Tablice 80x40 cm Open Sans Medium 56/70 pkt
Tablice 120x60 cm Open Sans Medium 84/105
Tablice 240x120 cm Open Sans Medium 168/210

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia
w jednym lub dwdch wierszach]

www.mapadotacji.gov.pl

I

maksymalne pole na
znak/herb wojewddztwa,
w pionie na osi,
w poziomie do dolu

.—I—.

WAZNE! Wzdér tablic informacyjnych jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé, dodawa¢/usuwac
znakow. Nalezy jedynie uzupetnic tres¢ we wskazanych polach.

B Szablony do pobrania: https://feniks.gov.pl/promocja-projektu/ i https://rozwojspoleczny.gov.pl/promocja-

programu/zasady-promocji-i-oznakowania-programu/
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Kilka projektow w jednym miejscu

M Jesli w tym samym miejscu realizujesz kilka projektéw, ktére musisz oznaczyc¢ tablicami lub
jesli w pdzniejszym terminie otrzymasz dalsze finansowanie, mozesz umiescic jedng, wspaolng
tablice informacyjna.

B Wz6r wspdlnej tablicy jest obowigzkowy. Nalezy jedynie uzupetni¢ tres¢ w polu ,,Nazwa
beneficjenta do uzupetnienia (...)”

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

Tu realizujemy projekty dofinansowane
z Funduszy Europejskich

maksymalne pole na
ZMWnE‘DWﬂj&WﬂﬂZM@.
. 1 i + - N
Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia s iy

w jednym lub dwdéch wierszach]

www.mapadotacji.gov.pl
15




Plakat informacyjny

Rozmiar plakatu i materiat
M arkusz papieru/ trwalszy materiat / elektroniczny wyswietlacz,

B wymiar minimalnie A3 (orientacja pozioma).

Gdzie umiescic¢ plakat?
B w miejscu realizacji projektu w widocznym miejscu,
M jesli dziatania w projekcie realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umie$¢ w kazdej z nich.

Kiedy?

M plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu - nie pozniej niz miesigc od
uzyskania dofinansowania, czyli podpisania umowy o dofinansowanie lub wydania decyzji
o dofinansowaniu.



Wzor plakatu

23

mm

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

Open Sans Medium 30/38 pt
Open Sans Medium 30/38 pt:

Open Sans Medium 30/38 ot

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt [tytut projektu do
uzupetnenia]

|

maksyrmalo: pole na
nak/herh wojewddtwa

Open Sans Medium 30/38 pt: ke e
Open Sans Medium 30/38 pt.

Dofinansowanie projektu z UE:
[kwota w PLN do uzupetnienia) 23

mm

www.mapadotacji.gov.pl %3
www.mapadotacji.gov.pl
23

mm

WAZNE! Wzér plakatéw informacyjnych jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowa¢, dodawac/usuwac
znakdéw. Nalezy jedynie uzupetni¢ tres¢ we wskazanych polach.

B Szablony do pobrania: https://feniks.gov.pl/promocja-projektu/ i https://rozwojspoleczny.gov.pl/promocja-
programu/zasady-promocji-i-oznakowania-programu/
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NAKLEJKI

B Naklejki nalezy umiescic:

- na sprzetach, maszynach, urzadzeniach (np. maszyny i urzadzenia
produkcyjne, laboratoryjne, komputery, laptopy, tablety, drukarki),

- na Srodkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach,

autobusach, wagonach kolejowych),

- na aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej) itp.

B Nie nalezy ich umieszczac na przedmiotach uzytku codziennego,
ktérych znaczenie ma charakter pomocniczy/ dodatkowy w projekcie
(np. meble, akcesoria biurowe, np. lampki biurkowe, drobne
elementy wyposazenia pomieszczen, np. wieszaki itp.).

B Naklejki muszg znajdowac sie w dobrze widocznym miejscu, przez
caty okres uzytkowania. Uszkodzong naklejke nalezy wymienic.

B Najmniejszy rozmiar naklejki to ok.14x8 cm

Fundusze Europejskie

Zakup finansowany ze Srodkéw
Unii Europejskiej

Fundusze Reeczpospalita Dofinansowane przez
Europejskie - Polska Unig Europejska

Fundusze Europejskie

Zakup wspétfinansowany ze Srodkéw
Unii Europejskiej



4. Dokumentowanie dziatan
informacyjno-promocyjnych

Wszystkie obowigzki i dziatania informacyjno-promocyjne w realizowanych projektach
muszg zosta¢ udokumentowane.

Opis projektu na Zrzut ekranu
stronie www / z widocznym oznaczeniem Ulotki / broszury /

Pojedynczy egzemplarz /

w SM i Opisem prOJ'E'ktu materia}y promocyjne ZdjeCie

Tablica / plakat /
GELUE
Ogtoszenia, art. w
prasie

Art. na portalach

Egzemplarz, zdjecie Spotkania, wydarzenia Informacja o organizacji,
informacyjne / program spotkania,
konferencja prasowa zdjecia

Screen w widoczng data

internetowych

WAZNE! Jeéli prowadzisz prace budowalne, pamietaj o dokumentacji fotograficznej na réznych etapach prac



5. Informowanie o waznych etapach w projekcie

i planowanych wydarzeniach informacyjnych
| promocyjnych

Informowanie na biezgco o waznych etapach w projekcie i planowanych wydarzeniach
informacyjnych i promocyjnych zwigzanych z realizacjg projektu - mailowo.

6. Zorganizowanie wydarzenie lub dziatania
informacyjno-promocyjnego

Jesli catkowity koszt przekracza 10 mln euro, musisz zorganizowac wydarzenie lub
dziatanie informacyjno-promocyjne - np. konferencje prasowga, wydarzenie promujgce
projekt, udziat w targach branzowych - w waznym momencie realizacji projektu, np. na
otwarcie projektu, zakonczenie projektu lub jego waznego etapu np. rozpoczecie
inwestycji, oddanie inwestycji do uzytkowania itp.

Do udziatu w wydarzeniu musisz zaprosi¢ przedstawicieli Komisji Europejskiej i Instytucji

Zarzadzajacej z co najmniej 4-tygodniowym wyprzedzeniem. Kontakt do nich znajduje sie
w podpisanej umowie.



Dodatkowe dziatania informacyjne
| promocyjne

Bezkosztowe i niskokosztowe:

B przygotowac dokumentacje fotograficzng projektu i umiescic jg na swoich stronach
internetowych,

B przygotowac strone internetowg projektu,

M podjac dziatania w mediach spotecznosciowych wykraczajgce poza biezgce
prowadzenie konta, np. konkurs,

B przygotowac informacje prasowg i przekazac jg mediom,
B zorganizowad wizyte studyjng dla medidw,

B zaprezentowac projekt na spotkaniach, konferencjach, targach branzowych,
wydarzeniach promujgcych projekty unijne organizowanych przez instytucje.



Monitoring dziatan info-promo

M pierwsze sprawozdanie po
podpisaniu umowy o
dofinansowanie,

M update po kazdej zmianie,

B |P przekazuje sprawozdania do
1Z 2 razy w roku

Fundusze Eurcpejskie
na Infrastrukture,
Klimat, Srodowisko

Rzeczpospolita
—

Dofinansowane przez

" Ministerstwo
Unig Europejska E: Zdrowia
ing i kontrola wypeiniania przez b iqzkéw inf finych i pr jnych oraz p ci ich realizacji
Data wypeinienia:
Osoba wypehniajaca (imig, nazwisko, adres e-mail. telefon kentaktowy):
Uwagi
Link s strony incerretows) beneficents 2informati o prayznanym dsfinansoneniu +
CREEN strony w zalacaniku
& nformas =
obligatoryjne slementy: k() e ()
tyrut projekcu lub jego skrbcong naze (maksymainie 150 znakin)
pedkreBene fakiu otreymania wsparca finansowegoZ Uni Europeiskis) cyktznak
Funcuszy Europejsiich. 2nak barw Rrecypuspoie; Polskie  znak Unii Europeisie w
korze)
ania, Kiore bedy reslzonane w projekoe (opis. ca sostanie zrabione
zakupioneetc)
sruey ¢ estprojekt kKiozn )
el lub cele projekiu
sfekay, rezutaty projelay e opisza 4 e zawiers opisy efeken, rezustiu)
warto projeriu (cakontly kosat projekiu)
iysokoH wkiagu Funduszy EUropeskn
Link d socisl medién + SCREEN postaw zataczniku
= 3 formata
zawiera obligatoryjne elementy: Tk (x) et
1 projekiu IuD Jege skrétena N [ [ [ |
nnrkreiienie faien ntrruman ek I I I I
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Co sie stanie, jesli nie zrealizujesz obowigzkow
informacyjnych i promocyjnych?

B W sytuacji gdy nie wywigzesz sie z podstawowych obowigzkdéw informacyjnych
i promocyjnych, instytucja udzielajgca dofinansowania zobowigze Cie do dziatan
zaradczych.

B A jesli nie zrealizujesz tych dziatan, moze doj$¢ do pomniejszenia dofinansowania
projektu. Pomniejszenie moze wynies¢ do 3% kwoty dofinansowania projektu.

Brak spetnienia Dziatania ELS Pomniejszenie

uzupetnienia

s, . dofinansowania
dziatan

do 3%

obowigzkow zaradcze




FERS - publikacja produktow projektu

B Beneficjent powinien zapewni¢ dostep do produktéw powstatych w ramach projektu, w
szczegoblnosci raportdw, analiz, opracowan, standardoéw, rekomendacji, materiatdow
edukacyjnych i szkoleniowych oraz innych rezultatéw wypracowanych dzieki wsparciu z
Funduszy Europejskich.

B Dobre praktyki:
* publikacja produktow na stronie internetowej projektu lub instytucji,
* zapewnienie tatwego dostepu do materiatéw,
* utrzymanie dostepu do produktéw réwniez po zakonczeniu realizacji projektu,
* przekazywanie Instytucji Posredniczacej linkéw do opublikowanych materiatow.

B Publikacja rezultatéw projektu zwieksza trwatos¢ efektéw wsparcia,
upowszechnia wypracowang wiedze oraz umozliwia wykorzystanie produktow
przez innych odbiorcéw i instytucje.



Materiaty do pobrania

https://feniks.gov.pl/promocja-projektu/

Link do Podrecznika:

https://feniks.gov.pl/promocja-projektu/#podrecznik-

informacji-i-promocji

Kontakt

Departament Edukacji i Promocji Zdrowia

B Dorota Zbikowska
e-mail: d.zbikowska@mz.gov.pl
tel.: 539 148 505

B Michat Matras
e-mail: m.matras@mz.gov.pl
tel.: 539 521 449

B Aneta Szostak
e-mail: a.szostak@mz.gov.pl
tel.: 532 394 232

Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
w zakresie informacji i promocji

Fundusze
Europejskie

' ¢

. e ——

Fundusze Europejskie

Rzeczpospolita

-

Dofinansowane przez
Unig Europejska

|
|
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