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ZARZADZENIE
MINISTRA ENERGIIY

z dnia 2 wrze$nia 2026 r.

w sprawie sposobu prowadzenia prac legislacyjnych w Ministerstwie Energii

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2025 r. poz. 780 oraz z 2026 r.

poz. 160) zarzadza si¢, co nastgpuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§ 1. Zarzadzenie okresla sposob prowadzenia prac legislacyjnych w Ministerstwie Energii, zwanym dalej ,,Minister-

stwem”, dotyczacych projektow:

1)

2)

3)
4)
5)

aktow normatywnych, o ktorych mowa w § 19 ust. 1 uchwaty nr 190 Rady Ministréw z dnia 29 pazdziernika 2013 r. —
Regulamin pracy Rady Ministréw (M.P. z 2026 r. poz. 404), zwanej dalej ,,RpRM”, opracowywanych w Ministerstwie,
w zakresie nieobjetym wlasciwoscia Pelnomocnika Rzadu do spraw Strategicznej Infrastruktury Energetycznej,

innych dokumentow rzgdowych, o ktorych mowa w § 19 ust. 2 RpRM, opracowywanych w Ministerstwie, w zakresie
nicobjetym wilasciwoscig Pelnomocnika Rzadu do spraw Strategicznej Infrastruktury Energetycznej,

zarzadzen, obwieszczen i komunikatow Ministra Energii, zwanego dalej ,,Ministrem”,
zarzadzen dyrektora generalnego Ministerstwa, zwanego dalej ,,dyrektorem generalnym”,

aktow normatywnych oraz innych dokumentow rzadowych przestanych Ministrowi w celu zajecia stanowiska

— zwanych dalej ,,projektami”.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okre$lenia oraz skroty oznaczaja:

BM - Biuro Ministra;

cztonek Kierownictwa — Ministra, sekretarza stanu, podsekretarza stanu oraz dyrektora generalnego;

DP — Departament Prawny;

EZD - stosowany w Ministerstwie system elektronicznego zarzadzania dokumentacja;

Komitet — komitet wtasciwy do rozpatrywania okre§lonych kategorii spraw, o ktorym mowa w § 53 RpRM;

komérka koordynujaca — komoérke koordynujaca, zgodnie z regulaminem organizacyjnym Ministerstwa, prace zwia-
zane z obstuga udziatlu Ministra i pozostatlych cztonkéw Kierownictwa w pracach Komitetu;

1

Minister Energii kieruje dzialami administracji rzagdowej — energia i gospodarka surowcami energetycznymi, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 25 lipca 2025 r. w sprawie szczegotowego zakresu dzialania Ministra Energii (Dz. U.
poz. 1206).
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7) komorka merytoryczna — komoérke organizacyjna, do ktorej zakresu dziatania nalezg zagadnienia bedace przedmiotem
projektu opracowywanego w Ministerstwie, albo komorke organizacyjng wyznaczong przez cztonka Kierownictwa do
prowadzenia procesu legislacyjnego dotyczacego tego projektu albo jego czgsci;

8) legislator — pracownika wyznaczonego w DP do profesjonalnego wsparcia procesu legislacyjnego projektu w zakresie
prawnym, legislacyjnym i redakcyjnym;

9) OSR - oceng skutkow regulacji;
10) podpis — kwalifikowany podpis elektroniczny;
11) RCL — Rzadowe Centrum Legislacji;
12) RPL — serwis Rzadowy Proces Legislacyjny w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej RCL;
13) SKRM - Staly Komitet Rady Ministrow;
14) Wykaz ME — wykaz prac legislacyjnych Ministra Energii;
15) Wykaz PRM — wykaz prac legislacyjnych Prezesa Rady Ministrow;
16) Wykaz RM — wykaz prac legislacyjnych i programowych Rady Ministrow;
17) ZPPR — Zespot do spraw Programowania Prac Rzadu.
§ 3. 1. Prace legislacyjne w Ministerstwie sg prowadzone z wykorzystaniem EZD.

2. Uzgodnienia dokonywane w trybie roboczym wewnatrz Ministerstwa moga by¢ prowadzone z wykorzystaniem stuz-
bowej poczty elektronicznej oraz innych shuzbowych kanatow komunikacji.

§ 4. Projekt aktu normatywnego jest opracowywany zgodnie z ,,Zasadami techniki prawodawczej”, stanowigcymi za-
facznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej”
(Dz. U. 22026 r. poz. 300).

§ 5. Komorka merytoryczna wspotpracuje na biezaco, w trybie roboczym, z legislatorem wyznaczonym przez naczel-
nika wlasciwego wydziatu w DP.

§ 6. 1. W przypadku projektu aktu normatywnego zawierajacego przepisy dotyczace przetwarzania danych osobowych
lub majace wptyw na przetwarzanie danych osobowych w Ministerstwie, przepisy zarzadzenia dotyczace udziatu komorek
organizacyjnych w pracach legislacyjnych stosuje si¢ odpowiednio do Inspektora Ochrony Danych.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do projektu dokumentu rzadowego niebedacego aktem normatywnym.
§ 7. 1. Dokumentacja kierowana na zewnatrz Ministerstwa, w szczegdlnosci projekt, uzasadnienie i OSR, wymagaja:

1) na etapie uzgodnien, konsultacji publicznych i opiniowania — akceptacji przez czlonka Kierownictwa nadzorujacego
prace komorki merytorycznej;

2) na etapie wprowadzania do Wykazu RM albo Wykazu PRM, a takze na etapie Komitetu, SKRM oraz Rady Ministrow
— opatrzenia podpisem przez czlonka Kierownictwa.

2. Za skierowanie dokumentacji, o ktorej mowa w ust. 1, do akceptacji albo podpisu jest odpowiedzialna komoérka
organizacyjna przekazujaca do podpisu projekt pisma kierujgcego projekt na dany etap prac legislacyjnych.

3. Projekt aktu normatywnego, uzasadnienia i OSR, przed skierowaniem na zewnatrz Ministerstwa, podlegaja weryfi-
kacji prawnej, legislacyjnej i redakcyjnej, potwierdzonej podpisem dyrektora DP.

4. Przepis ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio do projektéw wnioskéw o wprowadzenie projektu do Wykazu RM albo Wykazu
PRM.

§ 8. 1. Cztonek Kierownictwa nadzorujacy prace komorki merytorycznej moze, w celu usprawnienia prac nad projek-
tem, powota¢ w formie pisemnej zesp6t do opracowania projektu, zwany dalej ,,zespolem projektowym”, w szczegolnosci
w przypadku projektow wykraczajacych poza kompetencje jednej komorki organizacyjnej lub projektéw uznanych przez
Kierownictwo za priorytetowe.

2. W sktad zespotu projektowego wchodzg:
1) cztonek Kierownictwa, o ktorym mowa w ust. 1, jako kierownik zespotu projektowego;
2) dyrektor lub zastepca dyrektora komorki merytorycznej jako zastgpca kierownika zespotu projektowego;
3) dyrektor lub zastepca dyrektora DP;
4) pracownicy komorki organizacyjnej, o ktorej mowa w pkt 2, wyznaczeni przez dyrektora tej komorki;

5) legislator wyznaczony przez dyrektora DP.
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3. W zaleznosci od potrzeb, w sktad zespotlu projektowego moga wchodzi¢ takze przedstawiciele innych komorek
organizacyjnych, z ktorych zakresem dziatania wiaze si¢ projekt, wyznaczeni przez dyrektoréw tych komorek.

4. Zespot projektowy uczestniczy w pracach na kazdym etapie opracowywania i uzgadniania projektu, w tym uczest-
niczy w opracowaniu stanowiska wobec uwag do projektu otrzymanych od podmiotéw zewnetrznych.

5. Zespo6t projektowy dziala w trybie roboczym.

6. Zespot projektowy nie jest organem pomocniczym, o ktérym mowa w art. 7 ust. 4 pkt 5 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrow.

§ 9. 1. Komorka merytoryczna, na kazdym etapie prac nad projektem, przekazuje DP, na biezaco, wszelkie dokumenty
dotyczace prac nad projektem lub mogace mie¢ znaczenie dla prowadzenia procesu legislacyjnego dotyczacego tego pro-
jektu.

2. DP, na kazdym etapie prac nad projektem, przekazuje komérce merytorycznej, na biezaco, wszelkie dokumenty
dotyczace prac nad projektem lub mogace mie¢ znaczenie dla prowadzenia procesu legislacyjnego dotyczacego tego pro-
jektu.

3. Obowiazki zwigzane z udostgpnieniem w RPL projektu oraz wszelkich dokumentow dotyczacych prac nad projektem
sa realizowane na biezaco przez DP lub komoérke merytoryczna, ktérych pracownicy uzyskali uprawnienia do udostepniania
dokumentdéw w tym serwisie.

§ 10. Jezeli projekt ma na celu wdrozenie prawa Unii Europejskiej lub stuzy stosowaniu tego prawa, komorka meryto-
ryczna, na kazdym etapie prac nad projektem, a takze po ich zakonczeniu, przekazuje Departamentowi Wspolpracy Miedzy-
narodowej aktualng tabelg zgodnosci, o ktorej mowa w § 30 ust. 1 pkt 1 RpRM, oraz — jezeli jest wymagane jej opracowanie
— odwrdcong tabelg zgodnosci, o ktorej mowa w § 30 ust. 2 zdanie drugie RpRM.

§ 11. W przypadkach nieuregulowanych w zarzadzeniu o sposobie prowadzenia procesu legislacyjnego w Minister-
stwie decyduje Minister, a w przypadku zarzadzen dyrektora generalnego — dyrektor generalny.

§ 12. Minister, a w przypadku zarzadzen dyrektora generalnego — dyrektor generalny, moze poleci¢ prowadzenie prac
legislacyjnych w trybie odrgbnym od okreslonego w zarzadzeniu albo zaakceptowaé propozycje komorki merytorycznej
dotyczaca takiego trybu.

Rozdziat 2
Opracowanie projektu oraz wprowadzenie do wlasciwego wykazu

§ 13. 1. Przed rozpoczgciem prac nad opracowaniem projektu ustawy, projektu rozporzadzenia, projektu uchwaty Rady
Ministrow, projektu zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow oraz projektu innego dokumentu rzagdowego, dotyczacego plano-
wanych dziatan Rady Ministrow, w szczegdlnosci strategii albo programu, komoérka merytoryczna przygotowuje harmono-
gram prac legislacyjnych, uwzgledniajac:

1) rodzaj i charakter projektu;
2) podstawowe zatozenia projektu;
3) cel glowny oraz cele szczegdlowe projektu;
4) planowany zakres interwencji legislacyjnej, strategicznej albo programowe;j;
5) konieczne do realizacji etapy prac;
6) istotne ryzyka wptywajace na realizacj¢ tego harmonogramu oraz srodki zaradcze.
2. Wzo6r harmonogramu, o ktorym mowa w ust. 1, jest okreslony w zataczniku nr 1 do zarzadzenia.

3. Harmonogram, o ktéorym mowa w ust. 1, jest akceptowany przez dyrektora albo zastgpce dyrektora komodrki mery-
torycznej, a w przypadku projektow aktow normatywnych — takze przez dyrektora albo zastepce dyrektora DP, oraz zatwier-
dzany przez cztonka Kierownictwa odpowiedzialnego za projekt albo nadzorujgcego prace komoérki merytoryczne;.

§ 14. Przed rozpoczeciem prac nad opracowaniem projektu:
1) ustawy,
2) rozporzadzenia Rady Ministrow,
3) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow,
4) rozporzadzenia Ministra,
5) uchwaty Rady Ministrow,

6) zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow,
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7) innego dokumentu rzadowego, dotyczacego planowanych dzialan Rady Ministréw, w szczegolnosci strategii albo pro-
gramu

— komorka merytoryczna dokonuje oceny przewidywanych skutkéw spoteczno-gospodarczych projektu, a jej wyniki przed-
stawia w OSR.

§ 15. 1. Komorka merytoryczna uzgadnia wewnatrzresortowo:
1) OSR projektu ustawy,
2) projekt, z uzasadnieniem i OSR:

a) rozporzadzenia Rady Ministrow,

b) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow,

¢) rozporzadzenia Ministra,

d) uchwaty Rady Ministrow,

e) zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow,

f) innego dokumentu rzadowego, dotyczacego planowanych dziatan Rady Ministrow, w szczegdlnosci strategii albo
programu

—z DP, komorkami organizacyjnymi, z ktérych zakresem dziatania wiaze si¢ projekt, oraz Departamentem Budzetu i Finansow.

2. Komorki organizacyjne zajmujg stanowisko wobec projektu w terminie wyznaczonym przez komoérke merytoryczna,
niekrétszym niz 5 dni roboczych. Nieprzedstawienie stanowiska w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za uzgodnienie tresci
projektu.

3. Rozbieznosci powstate w toku uzgodnien wewnatrzresortowych usuwa si¢ w trybie roboczym. Jezeli nie zostang one
usunicte w tym trybie, komdrka merytoryczna przedstawia sprawe cztonkowi Kierownictwa nadzorujgcemu jej prace, ktory
wyznacza termin spotkania z udzialem komorki merytorycznej oraz zainteresowanych komorek. Jezeli spotkanie nie dopro-
wadzi do uzgodnienia stanowisk, sprawe przedstawia si¢ do rozstrzygni¢cia Ministrowi.

§ 16. 1. Komoérka merytoryczna, po uzgodnieniu:
1) OSR projektu ustawy,
2) projektu, z uzasadnieniem i OSR:

a) rozporzadzenia Rady Ministrow,

b) uchwaly Rady Ministrow,

¢) innego dokumentu rzadowego, dotyczacego planowanych dzialan Rady Ministrow, w szczegodlnosci strategii albo
programu

— przygotowuje na formularzu, o ktorym mowa w § 25a ust. 6 RpRM, i przekazuje do DP projekt wniosku o wprowadzenie
tego projektu do Wykazu RM oraz uzgodnione wewnatrzresortowo dokumenty, a takze informuje o komorkach organiza-
cyjnych, z ktoérych zakresem dziatania wigze si¢ projekt.

2. DP przedstawia do podpisu Ministrowi, za posrednictwem cztonka Kierownictwa nadzorujacego pracg komorki mery-
torycznej, albo temu cztonkowi Kierownictwa projekt pisma do Przewodniczacego ZPPR, projekt wniosku, o ktérym mowa
w ust. 1, oraz podpisane przez dyrektora DP:

1) OSR projektu ustawy,

2) projekt:
a) rozporzadzenia Rady Ministrow,
b) uchwaly Rady Ministrow,

¢) innego dokumentu rzadowego, dotyczacego planowanych dzialan Rady Ministrow, w szczegdlnosci strategii albo
programu

— z uzasadnieniem 1 OSR.

3. DP przesyta do ZPPR oraz przekazuje do wiadomosci komoérce merytorycznej, innym komoérkom organizacyjnym,
z ktérych zakresem dzialania wigze si¢ projekt, i BM pismo, o ktorym mowa w ust. 2, wniosek, o ktorym mowa w ust. 1,
oraz dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 1 2.

4. Do wniosku o zmiang tresci wpisu w Wykazie RM oraz rezygnacji z prac nad projektem stosuje si¢ odpowiednio
ust. 1-3.
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§ 17. 1. BM przekazuje na biezaco:

1) komorce merytorycznej — do realizacji,

2) do wiadomosci:
a) innym komodrkom organizacyjnym, z ktérych zakresem dziatania wigze si¢ projekt,
b) DP

—uwagi zgloszone w ramach ZPPR.

2. Komoérka merytoryczna analizuje uwagi, o ktorych mowa w ust. 1, sporzadza projekty stanowisk Ministra wobec
tych uwag, a takze przesyla te stanowiska do ZPPR oraz do wiadomosci BM i DP.

3. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do innej komorki organizacyjnej, z ktorej zakresem dziatania wiaze si¢ uwaga,
o ktorej mowa w ust. 1. Stanowisko wobec tej uwagi komorka ta uzgadnia z komorka merytoryczna.

4. BM przekazuje komoérce merytorycznej, innym komorkom organizacyjnym, z ktérych zakresem dziatania wigze si¢
projekt, oraz DP informacj¢ o wprowadzeniu projektu do Wykazu RM.

§ 18. 1. Komorka merytoryczna, po uzgodnieniu projektu rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow, z uzasadnieniem
1 OSR, przygotowuje na formularzu, o ktérym mowa w § 25a ust. 6 RpRM, i przekazuje do DP projekt wniosku o wprowa-
dzenie tego projektu do Wykazu PRM oraz uzgodnione wewnatrzresortowo dokumenty, a takze informuje o komoérkach
organizacyjnych, z ktérych zakresem dziatania wiaze si¢ projekt.

2. DP przedstawia do podpisu Ministrowi, za posrednictwem cztonka Kierownictwa nadzorujacego pracg komorki mery-
torycznej, albo temu cztonkowi Kierownictwa projekt pisma do Sekretarza Rady Ministrow, projekt wniosku, o ktorym mowa
w ust. 1, oraz podpisany przez dyrektora DP projekt rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow, z uzasadnieniem i OSR.

3. DP przesyta do Sekretarza Rady Ministrow oraz przekazuje do wiadomosci komoérce merytorycznej, innym komor-
kom organizacyjnym, z ktorych zakresem dziatania wiaze si¢ projekt, i BM pismo, o ktorym mowa w ust. 2, wniosek,
o ktérym mowa w ust. 1, oraz projekt, z uzasadnieniem i OSR, o ktorych mowa w ust. 2.

4. Do wniosku o zmiang tresci wpisu w Wykazie PRM oraz rezygnacji z prac nad projektem stosuje si¢ odpowiednio
ust. 1-3.

§ 19. 1. BM przekazuje na biezgco:
1) komorce merytorycznej — do realizacji,
2) do wiadomosci:
a) innym komoérkom organizacyjnym, z ktorych zakresem dziatania wigze si¢ projekt,
b) DP
— uwagi zgloszone na etapie wprowadzania projektu rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow do Wykazu PRM.

2. Komérka merytoryczna analizuje uwagi, o ktorych mowa w ust. 1, sporzadza projekty stanowisk Ministra wobec
tych uwag, a takze przesyla te stanowiska do Sekretarza Rady Ministréw oraz do wiadomosci BM i DP.

3. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do innej komorki organizacyjnej, z ktorej zakresem dziatania wiaze si¢ uwaga,
o ktorej mowa w ust. 1. Stanowisko wobec tej uwagi komorka ta uzgadnia z komorka merytoryczng.

4. BM przekazuje komoérce merytorycznej, innym komorkom organizacyjnym, z ktorych zakresem dziatania wigze si¢
projekt, oraz DP informacj¢ o wprowadzeniu projektu do Wykazu PRM.

§ 20. 1. Komdrka merytoryczna, po uzgodnieniu projektu rozporzadzenia Ministra, przygotowuje na formularzu, kto-
rego wzor jest okreslony w zataczniku nr 2 do zarzadzenia, i przedstawia cztlonkowi Kierownictwa nadzorujacemu prace tej
komorki, do zatwierdzenia podpisem, wniosek o wprowadzenie projektu rozporzadzenia Ministra do Wykazu ME, zatacza-
jac uzgodniony wewnatrzresortowo projekt, uzasadnienie i OSR.

2. Zatwierdzenie, o ktorym mowa w ust. 1, nastepuje po uzgodnieniu z Ministrem.
3. Zatwierdzony wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, z zalacznikami komoérka merytoryczna przekazuje do DP.

4. DP, na podstawie danych zawartych we wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, wprowadza projekt rozporzadzenia Mini-
stra do Wykazu ME oraz informuje o tym wprowadzeniu komoérke merytoryczng i BM.

5. Do wniosku o zmiang tresci wpisu w Wykazie ME oraz rezygnacji z prac nad projektem stosuje si¢ odpowiednio
ust. 1-4.
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§ 21. 1. Po wprowadzeniu projektu ustawy do Wykazu RM komorka merytoryczna uzgadnia wewnatrzresortowo pro-
jekt, uzasadnienie i OSR z DP oraz komdrkami organizacyjnymi, z ktérych zakresem dziatania wiaze si¢ projekt.

2. Jezeli przekazany do uzgodnien wewnatrzresortowych projekt ustawy przewiduje wydanie aktow wykonawczych,
komérka merytoryczna dolacza do niego projekty aktow wykonawczych, ktorych obowiazek wydania przewiduje projekt
ustawy, z uzasadnieniem i OSR. Projekty tych aktow wykonawczych majg charakter informacyjny.

3. Komorki organizacyjne zajmuja stanowisko wobec projektu ustawy, uzasadnienia i OSR w terminie wyznaczonym
przez komoérke merytoryczng, niekrotszym niz 5 dni roboczych. Nieprzedstawienie stanowiska w wyznaczonym terminie
uznaje si¢ za uzgodnienie tresci projektu.

4. Rozbieznosci powstate w toku uzgodnien wewnatrzresortowych usuwa si¢ w trybie roboczym. Jezeli nie zostang one
usunigte w tym trybie, komorka merytoryczna przedstawia sprawe cztonkowi Kierownictwa nadzorujacemu jej prace, ktory
wyznacza termin spotkania z udziatem komorki merytorycznej oraz zainteresowanych komoérek organizacyjnych. Jezeli
spotkanie nie doprowadzi do uzgodnienia stanowisk, sprawe przedstawia si¢ do rozstrzygniecia Ministrowi.

§ 22. 1. Komoérka merytoryczna w trakcie uzgodnien wewnatrzresortowych moze skierowa¢ projekt do opinii:
1) jednostek organizacyjnych nadzorowanych przez Ministra,
2) organu nadzorowanego przez Ministra
— z ktérych zakresem dziatania wigze si¢ projekt.

2. Na etapie uzgodnien wewnatrzresortowych projekt nie podlega skierowaniu do konsultacji albo opinii innych pod-
miotdw, niz okreslone w ust. 1.

Rozdziat 3
Uzgodnienia, konsultacje publiczne i opiniowanie
§ 23. Komorka merytoryczna prowadzi proces uzgodnien, konsultacji publicznych i opiniowania projektu.

§ 24. 1. Komodrka merytoryczna przed skierowaniem projektu aktu normatywnego do uzgodnien, konsultacji publicz-
nych i opiniowania przekazuje do DP:

1) projekt, uzasadnienie i OSR — do weryfikacji pod wzgledem prawnym, legislacyjnym i redakcyjnym;
2) wymagane dokumenty dotyczace projektu — do weryfikacji pod wzgledem zgodnosci z prawem oraz kompletnosci.
2. DP:

1) weryfikuje projekt, uzasadnienie i OSR pod wzgledem prawnym, legislacyjnym i redakcyjnym oraz wyjasnia z komorka
merytoryczng ewentualne uwagi do tych dokumentow;

2) weryfikuje zgodno$¢ z prawem oraz kompletno$¢ wymaganych dokumentéw dotyczacych projektu, w szczegdlnosci
czy do projektu sporzadzono tabelg zgodnosci, o ktorej mowa w § 30 ust. 1 pkt 1 RpRM, lub odwrocong tabelg zgod-
nosci, o ktérej mowa w § 30 ust. 2 zdanie drugie RpRM — jezeli projekt ma na celu wdrozenie prawa Unii Europejskiej
lub stuzy stosowaniu tego prawa;

3) po stwierdzeniu opracowania projektu aktu normatywnego pod wzgledem prawnym, legislacyjnym i redakcyjnym prze-
kazuje do komorki merytoryczne;j:

a) podpisany przez dyrektora DP projekt, uzasadnienie i OSR,
b) zweryfikowane pozostate dokumenty, o ktérych mowa w pkt 2.
3. Komérka merytoryczna:

1) przekazuje do podpisu cztonkowi Kierownictwa nadzorujacego prace tej komorki projekty pism kierujacych projekt do
uzgodnien, konsultacji publicznych lub opiniowania;

2) przesyla pisma kierujace projekt do uzgodnien, konsultacji publicznych lub opiniowania.

4. W przypadku braku stanowiska koordynatora OSR, o ktérym mowa w § 32 ust. 3 RpRM, pismo kierujace projekt
do uzgodnien, konsultacji publicznych lub opiniowania zawiera informacj¢ o nieprzedstawieniu takiego stanowiska w ter-
minie.

§ 25. 1. Komorka merytoryczna analizuje stanowiska przedstawione w ramach uzgodnien, konsultacji publicznych lub
opiniowania oraz:

1) w przypadku uzgodnien — sporzadza i przekazuje do podpisu cztonka Kierownictwa nadzorujacego t¢ komorke projekt
stanowiska wobec zgloszonych uwag w formie zestawienia uwag, zalaczanego do projektu pisma przewodniego, lub
odrebnych projektow odpowiedzi;
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2) w przypadku konsultacji publicznych — sporzadza projekt stanowiska wobec zgloszonych uwag w formie:
a) zestawienia uwag i przekazuje je do akceptacji cztonka Kierownictwa nadzorujacego t¢ komorke lub
b) odrebnych projektow odpowiedzi i przekazuje je do podpisu cztonka Kierownictwa nadzorujacego t¢ komorke;

3) w przypadku opiniowania — sporzadza i przekazuje do podpisu czlonka Kierownictwa nadzorujacego t¢ komorke pro-
jekt stanowiska wobec zgloszonych uwag w formie zestawienia uwag, zataczanego do projektu pisma przewodniego,
lub odrebnych projektow odpowiedzi.

2. Zestawienia uwag wskazuja co najmniej na uwzglednienie, nieuwzglednienie albo konieczno$¢ wyjasnienia zgto-
szonych uwag.

3. Odrebne projekty odpowiedzi moga by¢ sporzadzone w formie pisma przewodniego oraz zalaczonych do nich ze-
stawien uwag obejmujacych uwagi danego podmiotu.

4. Komérka merytoryczna, sporzadzajac projekt stanowiska wobec zgloszonych uwag, wspoldziata z komoérkami orga-
nizacyjnymi, z ktérych zakresem dziatania wigza si¢ uwagi, a takze z DP, z ktérym uzgadnia — w zakresie prawnym, legisla-
cyjnym i redakcyjnym — stanowisko wobec uwag, w szczeg6lnosci uwag zgloszonych przez RCL.

§ 26. 1. W przypadku organizacji konferencji uzgodnieniowej komoérka merytoryczna:

1) przekazuje pismo zapraszajace na konferencj¢ uzgodnieniowg do podpisu cztonka Kierownictwa nadzorujacego prace
tej komorki,

2) przesyla do podmiotow, ktore zglosity uwagi do projektu w ramach uzgodnien lub opiniowania, pismo zapraszajace
ich przedstawicieli na konferencj¢ uzgodnieniows;

3) przedstawia, w terminie okre$§lonym w § 44 ust. 3 RpRM, zestawienie, ktorym mowa w § 25 ust. 1 pkt 1, a w przypadku
zaproszenia podmiotéw, ktore przedstawily stanowisko w ramach opiniowania — takze zestawienie, ktorym mowa
w § 25 ust. 1 pkt 3.

2. W konferencji uzgodnieniowej uczestniczg ze strony Ministerstwa:
1) pracownicy komorki merytorycznej, w tym dyrektor lub zastgpca dyrektora tej komorki;

2) na zaproszenie komorki merytorycznej — pracownicy komoérek organizacyjnych, jednostek organizacyjnych nadzoro-
wanych przez Ministra lub organu nadzorowanego przez Ministra, z ktdrych zakresem dziatania wigze si¢ projekt;

3) legislator.

3. Komoérka merytoryczna udostepnia osobom, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2 i 3, zestawienia, o ktorych mowa w § 25
ust. 1.

4. Konferencji uzgodnieniowe]j przewodniczy cztonek Kierownictwa, dyrektor komorki merytorycznej albo zastgpca
dyrektora tej komorki.

5. Przepisy ust. 1-4 stosuje si¢ odpowiednio do:

1) udziatu w konferencji uzgodnieniowej przedstawicieli podmiotow przedstawiajacych stanowisko w ramach konsultacji
publicznych, o ktérym mowa w § 47 pkt 1 RpRM,;

2) odrebnej konferencji z udziatlem przedstawicieli podmiotow przedstawiajacych stanowisko w ramach konsultacji pu-
blicznych, o ktorej mowa w § 47 pkt 2 RpRM.

§ 27. Komorka merytoryczna:

1) dokonuje zmian w projekcie, uzasadnieniu lub OSR na podstawie przedstawionych stanowisk oraz ustalen przyjetych
w toku uzgodnien, konsultacji publicznych lub opiniowania;

2) uzgadnia zmieniony projekt, uzasadnienie lub OSR z komoérkami organizacyjnymi, z ktérych zakresem dziatania wigze
si¢ ten projekt, oraz z DP; przepis § 21 ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 28. Do opracowywania i przekazywania zmienionego projektu na podstawie § 48 ust. 2 i 3 RpRM stosuje si¢ odpo-
wiednio przepisy § 24 ust. 1-3.

§ 29. Komorka merytoryczna sporzadza i akceptuje:
1) raport z konsultacji, do ktoérego zatacza:
a) zestawienie uwag zgtoszonych w ramach konsultacji publicznych,

b) zestawienie uwag zgloszonych w ramach opiniowania;



Dziennik Urzgdowy Ministra Energii -8— Poz. 20

2) protokot rozbieznosci, w zakresie w jakim nie doszto do uzgodnienia tresci projektu — w przypadku projektéw kiero-
wanych do rozpatrzenia przez Komitet, SKRM albo Rad¢ Ministrow;

3) odrebne zestawienie nieuwzglednionych uwag zgtoszonych w ramach opiniowania.
Rozdziat 4
Komitety wlasciwe do rozpatrzenia okreslonych kategorii spraw
§ 30. Komorka merytoryczna:
1) sporzadza i przekazuje wlasciwemu cztonkowi Kierownictwa do podpisu:
a) projekt wniosku o skierowanie projektu do rozpatrzenia przez Komitet,

b) projekt, uzasadnienie i OSR, raport z konsultacji, protokdt rozbieznosci, odrebne zestawienie nieuwzglgdnionych
uwag zgloszonych w ramach opiniowania oraz pozostate dokumenty wymagane zgodnie z przepisami dotycza-
cymi rozpatrywania spraw przez Komitet;

2) przesyta do Sekretarza Komitetu oraz przekazuje do wiadomosci komorce koordynujacej, innym komorkom organiza-
cyjnym, z ktérych zakresem dzialania wigze si¢ projekt, i DP dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1.

§ 31. 1. Komorka koordynujaca przekazuje na biezaco:

1) komorce merytorycznej — do realizacji,

2) do wiadomosci:
a) innym komodrkom organizacyjnym, z ktorych zakresem dziatania wigze si¢ projekt,
b) DP

—uwagi zgloszone w ramach Komitetu.

2. Komérka merytoryczna analizuje uwagi, o ktorych mowa w ust. 1, sporzadza projekty stanowisk Ministra wobec
tych uwag, a takze przesyla te stanowiska do Sekretarza Komitetu oraz do wiadomosci komorce koordynujacej i DP.

3. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do innej komorki organizacyjnej, z ktorej zakresem dziatania wiaze si¢ uwaga,
o ktorej mowa w ust. 1. Stanowisko wobec tej uwagi komorka ta uzgadnia z komorka merytoryczna.

4. Jezeli w projekcie stanowiska Ministra wobec uwag, o ktérych mowa w ust. 1, zgloszonych do projektu aktu norma-
tywnego zawarto propozycje modyfikacji projektu lub propozycje mogace skutkowaé modyfikacja projektu, tres¢ tych pro-
pozycji podlega uzgodnieniu — w zakresie prawnym, legislacyjnym i redakcyjnym — z DP.

5. Komoérka koordynujaca przekazuje komorce merytorycznej, innym komorkom organizacyjnym, z ktérych zakresem
dziatania wigze si¢ projekt, oraz DP informacje o przyjeciu projektu przez Komitet.

Rozdziat 5
Staly Komitet Rady Ministrow

§ 32. Komorka merytoryczna sporzadza wktad merytoryczny do projektu wniosku o skierowanie projektu aktu norma-
tywnego do rozpatrzenia przez SKRM i wraz z pozostatymi dokumentami wymaganymi zgodnie z przepisami dotyczacymi
rozpatrywania spraw przez SKRM przekazuje go do DP.

§ 33. 1. DP, a w przypadku projektu dokumentu rzadowego niebgdacego aktem normatywnym — komorka meryto-
ryczna:

1) sporzadza i przekazuje wlasciwemu cztonkowi Kierownictwa do podpisu:
a) projekt wniosku o skierowanie projektu do rozpatrzenia przez SKRM,

b) projekt, uzasadnienie i OSR, raport z konsultacji, protokot rozbieznosci, odrgbne zestawienie nieuwzglgdnionych
uwag zgloszonych w ramach opiniowania oraz pozostate dokumenty wymagane zgodnie z przepisami dotycza-
cymi rozpatrywania spraw przez SKRM;

2) przesyta do Sekretarza SKRM oraz przekazuje do wiadomosci BM dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1.
2. W przypadku:

1) projektu aktu normatywnego DP przekazuje dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, takze do wiadomos$ci komorce
merytorycznej oraz innym komorkom organizacyjnym, z ktdrych zakresem dziatania wiaze si¢ projekt;

2) projektu dokumentu rzadowego niebedgcego aktem normatywnym — komoérka merytoryczna przekazuje dokumenty,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, takze do wiadomosci innym komorkom organizacyjnym, z ktorych zakresem dziatania
wiaze si¢ projekt, oraz DP.
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§ 34. 1. BM przekazuje na biezaco:

1) komorce merytorycznej — do realizacji,

2) do wiadomosci:
a) innym komodrkom organizacyjnym, z ktorych zakresem dziatania wigze si¢ projekt,
b) DP

—uwagi zgloszone w ramach SKRM.

2. Komoérka merytoryczna analizuje uwagi, o ktorych mowa w ust. 1, sporzadza projekty stanowisk Ministra wobec
tych uwag, a takze przesyta te stanowiska do Sekretarza SKRM oraz do wiadomosci komorce koordynujacej i DP.

3. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do innej komorki organizacyjnej, z ktorej zakresem dziatania wiaze si¢ uwaga,
o ktorej mowa w ust. 1. Stanowisko wobec tej uwagi komorka ta uzgadnia z komorka merytoryczna.

4. Jezeli w projekcie stanowiska Ministra wobec uwag, o ktérych mowa w ust. 1, zgloszonych do projektu aktu norma-
tywnego zawarto propozycje modyfikacji projektu lub propozycje mogace skutkowaé modyfikacja projektu, tres¢ tych pro-
pozycji podlega uzgodnieniu — w zakresie prawnym, legislacyjnym i redakcyjnym — z DP.

5. BM przekazuje komodrce merytorycznej, innym komoérkom organizacyjnym, z ktdrych zakresem dziatania wiaze si¢
projekt, oraz DP informacj¢ o przyjeciu projektu przez SKRM.

Rozdziat 6
Komisja prawnicza

§ 35. 1. W przypadku projektu ustawy, projektu rozporzadzenia Rady Ministrow, projektu rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow oraz projektu zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow DP:

1) sporzadza i kieruje do RCL wniosek o rozpatrzenie projektu przez komisj¢ prawnicza, zataczajac projekt, uzasadnienie
i OSR, uwzgledniajace ustalenia Komitetow i SKRM, oraz pozostate dokumenty wymagane zgodnie z przepisami
RpRM;

2) informuje komoérke merytoryczna, inne komorki organizacyjne, z ktorych zakresem dzialania wiaze si¢ projekt, oraz
BM o skierowaniu wniosku, o ktérym mowa w pkt 1.

2. W przypadku projektu rozporzadzenia Ministra:
1) komorka merytoryczna przekazuje do DP:
a) wniosek o skierowanie projektu do RCL w celu rozpatrzenia go przez komisje prawnicza,
b) projekt, uzasadnienie i OSR, uwzgledniajace wyniki uzgodnien, konsultacji publicznych i opiniowania,
¢) pozostate dokumenty wymagane zgodnie z przepisami RpRM;
2) DP:

a) weryfikuje projekt, uzasadnienie i OSR pod wzgledem prawnym, legislacyjnym i redakcyjnym oraz wyjasnia
z komorka merytoryczng ewentualne uwagi do tych dokumentow,

b) sporzadza i kieruje do RCL wniosek o rozpatrzenie projektu przez komisje prawnicza, zataczajac projekt, uzasad-
nienie i OSR oraz pozostale dokumenty wymagane zgodnie z przepisami RpRM,

¢) informuje komorke merytoryczng oraz inne komorki organizacyjne, z ktorych zakresem dziatania wigze si¢ pro-
jekt, o skierowaniu wniosku, o ktérym mowa w lit. b.

§ 36. W posiedzeniu komisji prawniczej uczestnicza ze strony Ministerstwa:
1) wyznaczeni przez dyrektora albo zastgpce dyrektora komorki merytorycznej pracownicy tej komorki;
2) legislator;

3) w przypadku potrzeby — pracownicy innych komorek organizacyjnych, z ktorych zakresem dziatania wigze si¢ projekt,
wyznaczeni przez dyrektorow albo zastgpcow tych komorek.

§ 37. DP sporzadza tekst projektu, w ktérym uwzglednia ustalenia dokonane przez komisje prawnicza albo inne okre-
$lone poprawki RCL, i przekazuje ten projekt do weryfikacji komorki merytorycznej.
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§ 38. 1. DP zarzadza projektem na etapie komisji prawniczej zgodnie z przepisami RpRM.

2. W przypadku ponownego przestania projektu do RCL, DP informuje o tym komdrke merytoryczng oraz inne komorki
organizacyjne, z ktorych zakresem dziatania wigze si¢ projekt.

3. W przypadku ponownego przeslania, o ktorym mowa w ust. 2, projektu aktu normatywnego podlegajacego rozpa-
trzeniu przez Rade Ministrow albo projektu aktu normatywnego Prezesa Rady Ministrow, DP informuje o tym réwniez BM.

Rozdziat 7
Notyfikacja
§ 39. Komorka merytoryczna:

1) w przypadku projektu aktu normatywnego bedacego programem pomocowym — sporzadza dokumenty okreslone w prze-
pisach o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, jezeli projekt ten moze wymagac notyfikacji, i prze-
kazuje je do akceptacji cztonkowi Kierownictwa nadzorujagcemu pracg komodrki merytorycznej oraz zarzadza procesem
ich przekazania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow;

2) w przypadku projektu aktu normatywnego podlegajacego obowiazkowi notyfikacji zgodnie z przepisami dotyczacymi
funkcjonowania krajowego systemu notyfikacji norm i aktéw prawnych:

a) przesyla projekt, uzasadnienie i OSR do koordynatora krajowego systemu notyfikacji norm i aktéow prawnych
wraz z zaakceptowanym przez czlonka Kierownictwa nadzorujacego prace komodrki merytorycznej wnioskiem
o wszczgcie procedury notyfikacji oraz wypetnionym w porozumieniu z DP formularzem notyfikacyjnym,

b) przygotowuje projekty odpowiedzi na komentarze lub stanowiska zgloszone w ramach notyfikacji oraz przekazuje
te projekty do opinii DP, a nast¢pnie przesyta do koordynatora krajowego systemu notyfikacji norm i aktow praw-
nych.

§ 40. Jezeli przepisy projektu ustawy albo projektu rozporzadzenia Rady Ministrow podlegaty notyfikacji i w jej wyniku
wprowadzono zmiany w tre$ci projektu, po zakonczeniu procedury notyfikacji, a przed przekazaniem wniosku o skierowanie
projektu do rozpatrzenia przez Rade Ministrow, komorka merytoryczna przekazuje projekt do opinii DP wraz z informacja
o zmianach wprowadzonych do projektu w wyniku notyfikacji.

Rozdzial 8
Rada Ministrow

§ 41. 1. DP, a w przypadku projektu dokumentu rzadowego niebgdacego aktem normatywnym — komorka meryto-
ryczna:

1) sporzadza i przekazuje Ministrowi do podpisu:
a) projekt wniosku o skierowanie projektu do rozpatrzenia przez Rad¢ Ministrow,

b) projekt, uzasadnienie i OSR, uwzgledniajace ustalenia Komitetoéw, SKRM oraz komisji prawniczej, raport z kon-
sultacji, protokot rozbieznosci, odrebne zestawienie nieuwzglednionych uwag zgtoszonych w ramach opiniowania
oraz pozostate dokumenty wymagane zgodnie z przepisami dotyczacymi rozpatrywania spraw przez Rade Mini-
strow;

2) przesyla do Sekretarza Rade Ministrow oraz przekazuje do wiadomosci BM dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1.
2. W przypadku:

1) projektu aktu normatywnego DP przekazuje dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, takze do wiadomos$ci komorce
merytorycznej oraz innym komorkom organizacyjnym, z ktorych zakresem dziatania wiaze si¢ projekt;

2) projektu dokumentu rzadowego niebgdacego aktem normatywnym — komoérka merytoryczna przekazuje dokumenty,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, takze do wiadomosci innym komoérkom organizacyjnym, z ktorych zakresem dziatania
wiaze si¢ projekt, oraz DP.

§ 42. 1. BM przekazuje na biezaco:

1) komorce merytorycznej — do realizacji,

2) do wiadomosci:
a) innym komodrkom organizacyjnym, z ktorych zakresem dziatania wigze si¢ projekt,
b) DP

—uwagi zgloszone w ramach Rady Ministrow.
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2. Komérka merytoryczna analizuje uwagi, o ktérych mowa w ust. 1, zgtoszone w ramach Rady Ministréw, sporzadza
stanowisko wobec tych uwag i przekazuje je do BM.

3. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do innej komoérki organizacyjnej, z ktorej zakresem dziatania wigze si¢ uwaga,
o ktérej mowa w ust. 1. Stanowisko wobec tej uwagi komorka ta uzgadnia z komodrkg merytoryczna.

4. Jezeli w projekcie stanowiska Ministra wobec uwag, o ktérych mowa w ust. 1, zgloszonych do projektu aktu norma-
tywnego zawarto propozycje modyfikacji projektu lub propozycje mogace skutkowaé modyfikacja projektu, tres¢ tych pro-
pozycji podlega uzgodnieniu — w zakresie prawnym, legislacyjnym i redakcyjnym — z DP.

5. BM:
1) sporzadza projekt stanowiska Ministra wobec uwag, o ktorych mowa w ust. 1, oraz przekazuje je do podpisu Ministra;

2) przesyla stanowisko Ministra do Sekretarza Rady Ministrow oraz przekazuje je do wiadomosci komoérce merytoryczne;j,
innym komoérkom organizacyjnym, z ktorych zakresem dzialania wigze si¢ projekt, i DP;

3) przekazuje komorce merytorycznej, innym komorkom organizacyjnym, z ktorych zakresem dziatania wiaze si¢ projekt,
oraz DP informacje o przyjeciu projektu przez Rad¢ Ministrow.

§ 43. 1. Po przyjeciu projektu aktu normatywnego przez Rade Ministrow — jezeli Sekretarz Rady Ministrow powierzy
Ministrowi sporzadzenie ostatecznego tekstu projektu zgodnego z rozstrzygnieciami Rady Ministrow — DP:

1) sporzadza i przekazuje do podpisu Ministra tekst ostateczny projektu oraz projekt pisma do Sekretarza Rady Ministrow,
a nastgpnie przekazuje te dokumenty, za posrednictwem BM, do podpisu Ministra;

2) przesyla pismo oraz tekst ostateczny projektu do Sekretarza Rady Ministrow i przekazuje te dokumenty do wiadomosci
komorce merytorycznej, innym komérkom organizacyjnym, z ktérych zakresem dziatania wiaze si¢ projekt, oraz BM.

2. Po przyjeciu projektu dokumentu rzadowego niebedacego aktem normatywnym przez Radg Ministrow — jezeli Sekre-
tarz Rady Ministrow powierzy Ministrowi sporzadzenie ostatecznego tekstu projektu zgodnego z rozstrzygnigciami Rady
Ministréw — komoérka merytoryczna:

1) sporzadza i przekazuje do podpisu Ministra tekst ostateczny projektu oraz projekt pisma do Sekretarza Rady Ministrow,
a nastgpnie przekazuje te dokumenty, za posrednictwem BM, do podpisu Ministra;

2) przesyla pismo oraz tekst ostateczny projektu do Sekretarza Rady Ministrow i przekazuje te dokumenty do wiadomosci
innym komoérkom organizacyjnym, z ktérych zakresem dziatania wiaze si¢ projekt, BM oraz DP.

Rozdziat 9
Podpis Prezesa Rady Ministrow i podpis Ministra

§ 44. W przypadku projektu rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow oraz projektu zarzadzenia Prezesa Rady Mini-
strow DP sporzadza i przekazuje Ministrowi, za posrednictwem komorki merytorycznej oraz BM:

1) projekt wniosku o skierowanie projektu do podpisu Prezesa Rady Ministrow;

2) projekt, uzasadnienie i OSR, uwzgledniajace ustalenia Komitetow, SKRM i komisji prawniczej, oraz pozostate doku-
menty wymagane zgodnie z przepisami RpRM;

3) przesyla wniosek, o ktérym mowa w pkt 1, projekt, uzasadnienie i OSR oraz pozostale dokumenty, o ktérych mowa
w pkt 2, do Sekretarza Rady Ministréw, a takze przekazuje te dokumenty do wiadomos$ci komodrce merytoryczne;j,
innym komoérkom organizacyjnym, z ktorych zakresem dziatania wiaze si¢ projekt, oraz BM.

§ 45. W przypadku projektu rozporzadzenia Ministra DP:
1) sporzadza i przekazuje Ministrowi, za posrednictwem komorki merytoryczne;j:
a) wniosek o podpisanie rozporzadzenia,
b) sporzadzone w formacie XML: projekt, uzasadnienie i OSR, uwzgledniajace ustalenia komisji prawnicze;j;

2) przesyta rozporzadzenie do komorki organizacyjnej koordynujacej prace legislacyjne w urzedzie obstugujacym organ
wspotuczestniczacy w wydaniu rozporzadzenia, jezeli rozporzadzenie jest wydawane wspolnie albo w porozumieniu
Z innym organem,;

3) sporzadza i przesyta do RCL wniosek o ogloszenie rozporzadzenia w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej oraz
podpisane rozporzadzenie, uzasadnienie i OSR, a takze przekazuje te dokumenty do wiadomosci komoérce merytorycz-
nej, innym komoérkom organizacyjnym, z ktérych zakresem dziatania wiaze si¢ projekt, oraz BM.
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Rozdziat 10
Prace parlamentarne

§ 46. 1. Komoérka merytoryczna uzgadnia lub wyjasnia zgloszone wobec projektu uwagi Biura Legislacyjnego Kance-
larii Sejmu oraz Biura Legislacyjnego Kancelarii Senatu przy wspétudziale DP i innych komoérek organizacyjnych, z ktérych
zakresem dziatania wigze si¢ projekt. Dokonane ustalenia sg przekazywane na biezaco do BM.

2. W pracach parlamentarnych uczestnicza:
1) pracownicy komorki merytorycznej, w tym dyrektor lub zastgpca dyrektora tej komorki;
2) dyrektor DP, zastepca dyrektora DP lub legislator;
3) w przypadku potrzeby — pracownicy innych komorek organizacyjnych, z ktorych zakresem dziatania wiaze si¢ projekt.

3. BM dokonuje zgloszenia wskazanych osob do udzialu w pracach parlamentarnych po uprzednim uzgodnieniu tego
zgloszenia z zainteresowanymi.

4. BM wspotpracuje na biezaco z Sekretarzem do Spraw Parlamentarnych.

5. BM przygotowuje projekty upowaznien dla cztonkéw Kierownictwa do udzialu w pracach parlamentarnych nad rza-
dowymi projektami ustaw, przekazuje je do podpisu Ministra, a nastgpnie przekazuje do wiadomos$ci komodrce merytorycznej,
DP oraz innym komoérkom organizacyjnym, z ktorych zakresem dziatania wiaze si¢ projekt. Podpisany przez Ministra doku-
ment BM przesyta do Kancelarii Prezesa Rady Ministréw.

§ 47. W przypadku projektow ustaw o charakterze pilnym, DP sporzadza projekt pisma do Marszatka Sejmu Rzeczy-
pospolitej Polskiej z prosba o skrocenie terminéw jego rozpatrywania wynikajacych z Regulaminu Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej, przekazuje go do podpisu cztonka Kierownictwa, a nastgpnie przekazuje do wiadomosci komérce merytorycznej,
innym komorkom organizacyjnym, z ktorych zakresem dzialania wigze si¢ projekt, oraz BM. Podpisany przez cztonka Kie-
rownictwa dokument DP przesyta do Kancelarii Sejmu Rzeczypospolitej Polskie;j.

Rozdziat 11

Zarzadzenia, obwieszczenia i komunikaty wydawane przez Ministra oraz zarzadzenia wydawane
przez dyrektora generalnego

§ 48. 1. Projekt zarzadzenia Ministra oraz projekt zarzadzenia dyrektora generalnego opracowuje komodrka meryto-
ryczna.

2. Komoérka merytoryczna uzgadnia projekt zarzadzenia Ministra oraz projekt zarzadzenia dyrektora generalnego z DP
oraz komoérkami organizacyjnymi, z ktorych zakresem wlasciwo$ci merytorycznej wiaze si¢ projekt.

3. Komorka merytoryczna, przekazujac projekt do uzgodnien, wyznacza termin na zgloszenie uwag do projektu, nie-
kroétszy niz 5 dni roboczych. Niezgloszenie uwag w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za uzgodnienie tresci projektu.

4. Uwagi zgtoszone w ramach uzgodnien sa wyjasniane przez komorke merytoryczna.

5. Po zakonczeniu uzgodnien komodrka merytoryczna opracowuje projekt uwzgledniajacy wyniki uzgodnien oraz prze-
kazuje go do DP wraz z informacja o przebiegu uzgodnien, zawierajacg wskazanie komorek uczestniczacych w uzgodnie-
niach oraz wykaz uwag nieuwzglednionych wraz z uzasadnieniem przyczyn ich nieuwzglednienia.

6. DP opiniuje projekt pod wzgledem prawnym, legislacyjnym i redakcyjnym.

7. W przypadku stwierdzenia przez DP na etapie opiniowania pod wzglgdem prawnym, legislacyjnym i redakcyjnym
koniecznos$ci wprowadzenia zmian do projektu, DP uzgadnia ich tres¢ z komoérka merytoryczng. W przypadku nieuzgodnie-
nia tresci zmian miedzy DP a komodrka merytoryczna, rozbieznosci dotyczace projektu zarzadzenia Ministra przedstawia si¢
do rozstrzygnigcia Ministrowi, a rozbieznos$ci dotyczace projektu zarzadzenia dyrektora generalnego — dyrektorowi gene-
ralnemu.

8. DP moze zobowigza¢ komdrke merytoryczng do przeprowadzenia ponownych uzgodnien projektu.

9. Po uzgodnieniu ostatecznej tresci projektu z komodrka merytoryczng, DP akceptuje projekt i przekazuje go do podpisu
odpowiednio:

1) Ministrowi, w formacie XML — w przypadku projektu zarzadzenia Ministra;
2) dyrektorowi generalnemu — w przypadku projektu zarzadzenia dyrektora generalnego.

10. DP odnotowuje podpisane zarzadzenie w prowadzonych rejestrach, publikuje je w intranecie Ministerstwa oraz
informuje o jego wydaniu pozostate komorki organizacyjne Ministerstwa. W przypadku zarzadzenia Ministra DP oglasza je
réwniez w Dzienniku Urzgdowym Ministra Energii.
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§ 49. 1. Do opracowywania, uzgadniania i oglaszania projektu obwieszczenia Ministra, z wyjatkiem projektu obwiesz-
czenia, o ktérym mowa w rozdziale 12, oraz komunikatu Ministra stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 48.

2. Jezeli obwieszczenie Ministra albo komunikat Ministra podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospo-
litej Polskiej ,,Monitor Polski”, DP sporzadza i przesyla do RCL wniosek o ogtoszenie tego aktu prawnego w tym dzienniku
urzedowym oraz podpisany przez Ministra akt prawny i uzasadnienie, a takze przekazuje te dokumenty do wiadomosci
komérce merytorycznej, innym komoérkom organizacyjnym, z ktoérych zakresem dziatania wigze si¢ projekt, oraz BM.

Rozdziat 12
Teksty jednolite

§ 50. 1. W przypadku, o ktorym mowa w art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o ogtaszaniu aktow normatywnych
i niektorych innych aktow prawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1461 oraz z 2026 r. poz. 912), DP opracowuje projekt obwiesz-
czenia w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu aktu normatywnego wydawanego przez Rad¢ Ministréw, Prezesa Rady Mini-
strow albo Ministra, obejmujacy tekst jednolity takiego aktu, zwany dalej ,,projektem obwieszczenia”.

2. DP przekazuje projekt obwieszczenia do opinii komoérek organizacyjnych, z ktérych zakresem dzialania wigze si¢
przedmiot aktu normatywnego, ktorego tekst jednolity jest objety tym projektem.

3. Komoérki organizacyjne zajmuja stanowisko wobec projektu obwieszczenia w terminie wyznaczonym przez DP,
niekrétszym niz 5 dni roboczych. Nieprzedstawienie stanowiska w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za opini¢ pozytywna.

§ 51. DP przekazuje projekt obwieszczenia:

1) w przypadku jednolitego tekstu aktu normatywnego wydawanego przez Rad¢ Ministrow albo Prezesa Rady Ministrow
— do uzgodnienia z RCL;

2) w przypadku jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra:
a) do zaopiniowania przez RCL,

b) wydawanego w porozumieniu z innym albo innymi ministrami — do zaopiniowania przez RCL oraz komorke
organizacyjng koordynujaca prace legislacyjne w urzedzie obstugujacym organ wspoéhuczestniczacy w wydaniu
rozporzadzenia,

c¢) wydawanego wspolnie z innym albo innymi ministrami — do zaopiniowania przez RCL oraz uzgodnienia z ko-
morka organizacyjng koordynujaca prace legislacyjne w urzedzie obslugujacym organ wspoétuczestniczacy w wy-
daniu rozporzadzenia.

§ 52. 1. W przypadku tekstu jednolitego ogtaszanego przez Prezesa Rady Ministrow DP przekazuje Ministrowi do
podpisu projekt wniosku do Sekretarza Rady Ministroéw o skierowanie do podpisu projektu obwieszczenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu aktu normatywnego Rady Ministrow albo Prezesa Rady Ministrow,
obejmujacego tekst jednolity takiego aktu, oraz podpisany projekt obwieszczenia, zatgczajac stanowisko RCL dotyczace
projektu obwieszczenia.

2. W przypadku tekstu jednolitego oglaszanego przez Ministra DP przekazuje do podpisu projekt obwieszczenia Mini-
stra w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu aktu normatywnego, obejmujacego tekst jednolity takiego aktu, zataczajac za-
akceptowany plik XML z projektem.

§ 53. 1. DP sporzadza i kieruje wniosek o ogloszenie obwieszczenia Ministra w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu
aktu normatywnego, obejmujacego tekst jednolity takiego aktu, w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskie;j.

2. Jezeli rozporzadzenie Ministra jest wydawane wspdlnie z innym albo innymi ministrami, DP przekazuje do komoérek
organizacyjnych koordynujacych prace legislacyjne w urzgdach obstugujacych organy wspotuczestniczace w wydaniu roz-
porzadzenia projekt obwieszczenia w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu aktu normatywnego, obejmujacy tekst jednolity
takiego aktu, a po otrzymaniu obwieszczenia podpisanego przez wszystkich wiasciwych ministrow sporzadza i kieruje wnio-
sek o ogloszenie obwieszczenia w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskie;.

Rozdziat 13
Udzial Ministra w rzadowym procesie legislacyjnym
§ 54. 1. Projekty dokumentéw rzagdowych opracowane przez inne organy projektodawcze, przekazane do:
1) uzgodnienia albo zaopiniowania przez Ministra — sg kierowane do DP;
2) rozpatrzenia przez Komitet — sa kierowane do komoérki koordynujacej;

3) rozpatrzenia przez SKRM albo RM — sa kierowane do BM.
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2. Komoérki, do ktorych zgodnie z ust. 1 sg kierowane projekty dokumentéw rzadowych opracowane przez inne organy
projektodawcze, koordynuja przebieg ich opiniowania w Ministerstwie.

3. Przepisy ust. 1 pkt 1 i ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do projektéw aktow normatywnych otrzymanych na etapie
komisji prawnicze;.

§ 55. 1. W przypadku projektu dokumentu rzadowego opracowanego przez inny organ projektodawczy, przekazanego
Ministrowi do uzgodnienia albo zaopiniowania, DP:

1) jezeli uzna to za niezbe¢dne — przekazuje projekt komorkom organizacyjnym, z ktdrych zakresem wtasciwosci meryto-
rycznej wiaze si¢ projekt dokumentu rzadowego, wyznaczajac termin na zajgcie stanowiska;

2) po uzyskaniu stanowisk komoérek organizacyjnych, o ktorych mowa w pkt 1, sporzadza i kieruje do podpisu projekt
pisma zawierajacego stanowisko Ministra;

3) przesyta stanowisko Ministra do urzedu obstugujacego inny organ projektodawczy oraz przekazuje je do wiadomosci
komodrkom organizacyjnym, ktore zglaszaty uwagi do projektu dokumentu rzagdowego, oraz do BM.

2. Nieprzedstawienie stanowiska w terminie wyznaczonym na podstawie ust. 1 pkt 1 uznaje si¢ za brak uwag wobec
projektu.

§ 56. 1. W konferencji uzgodnieniowej dotyczacej projektu dokumentu rzadowego opracowanego przez inny organ
projektodawczy biorg udziat przedstawiciele komorki lub komoérek organizacyjnych, ktore zglosity uwagi do tego projektu,
ujete w stanowisku Ministra.

2. Informacja o osobach bioracych udziat w konferencji uzgodnieniowe;j jest przekazywana do DP.

3. DP przekazuje wlasciwej komorce w urzgdzie obstugujacym inny organ projektodawczy informacje o osobach bio-
racych udziat w konferencji uzgodnieniowe;.

4. Komorka organizacyjna, ktorej pracownicy brali udzial w konferencji uzgodnieniowej, przekazuje do DP notatke
albo informacj¢ pisemng o ustaleniach podjetych podczas konferencji uzgodnieniowe;.

5. Przepisy ust. 1-4 stosuje si¢ odpowiednio do projektow aktéw normatywnych otrzymanych na etapie komisji praw-
niczej.

6. DP przekazuje RCL informacje¢ o osobach bioracych udzial w komisji prawniczej, w tym przedstawicielu DP.

§ 57. 1. Projekty dokumentdéw rzadowych opracowane przez inne organy projektodawcze, rozpatrywane przez Komitet,
komorka koordynujaca przekazuje komoérkom organizacyjnym, z ktorych zakresem wlasciwosci merytorycznej wiaze si¢
projekt dokumentu rzagdowego, wyznaczajac termin na zajecie stanowiska.

2. Komoérka koordynujaca, w ramach prac Komitetu:
1) opracowuje i przekazuje cztonkowi Kierownictwa do podpisu projekt stanowiska Ministra;

2) przesyla stanowisko Ministra do urzedu obstugujacego Komitet oraz przekazuje je do wiadomosci komérkom organi-
zacyjnym, ktore zglaszaty uwagi do projektu dokumentu rzgdowego, oraz do BM;

3) przygotowuje tezy prezentowane przez cztonka Kierownictwa na posiedzeniu Komitetu.

§ 58. 1. Projekty dokumentoéw rzadowych opracowane przez inne organy projektodawcze, rozpatrywane przez SKRM
albo Rade Ministroéw, BM przekazuje komorkom organizacyjnym, z ktorych zakresem wlasciwosci merytorycznej wigze si¢
projekt dokumentu rzadowego, wyznaczajac termin na zajecie stanowiska.

2. BM opracowuje projekt stanowiska Ministra i przekazuje do podpisu:
1) na etapie SKRM — wlasciwemu cztonkowi Kierownictwa;
2) na etapie Rady Ministrow — Ministrowi.

3. Komorki wyznaczone przez BM sposrod komorek organizacyjnych, z ktdrych zakresem wlasciwos$ci merytorycznej
wigze si¢ projekt dokumentu rzagdowego, przygotowuja tezy prezentowane przez Ministra lub, w przypadku SKRM — przez
cztonka Kierownictwa wskazanego do udziatu w posiedzeniu SKRM, oraz przekazuja je do BM.

§ 59. 1. Projekt aktu normatywnego, ktory wptynat do Ministerstwa w celu przedtozenia Ministrowi do podpisu wspol-
nie albo w porozumieniu, jest kierowany do DP.

2. DP przekazuje projekt aktu normatywnego do komorki organizacyjnej, z ktorej zakresem wlasciwosci merytorycznej
wigze si¢ ten projekt, w celu uzyskania akceptacji jego brzmienia przez t¢ komorke oraz cztonka Kierownictwa nadzoruja-
cego jej prace.
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3. Dyrektor komorki organizacyjnej, o ktérej mowa w ust. 2, po uzyskaniu akceptacji brzmienia aktu normatywnego
przez czlonka Kierownictwa nadzorujgcego jej praceg, niezwlocznie przekazuje sprawe do DP.

4. DP:
1) akceptuje projekt aktu normatywnego;

2) sporzadza i przekazuje Ministrowi wniosek o podpisanie aktu normatywnego, zalaczajac plik XAdES obejmujacy pro-
jekt tego aktu.

5. Podpisany przez Ministra akt normatywny DP przekazuje do komorki organizacyjnej koordynujacej prace legisla-
cyjne w urzgdzie obstugujacym organ wydajacy akt normatywny.

Rozdziat 14
Przepisy przejsciowe i koncowe
§ 60. Do projektow:

1) dokumentow rzadowych podlegajacych rozpatrzeniu przez SKRM, ktorych proces legislacyjny przed dniem wejscia
W zycie niniejszego zarzadzenia objal co najmniej wniesienie do rozpatrzenia przez SKRM,

2) dokumentéw rzadowych innych niz wymienione w pkt 1, podlegajacych uzgodnieniom, ktére przed dniem wejscia
W zycie niniejszego zarzadzenia zostaly skierowane do uzgodnien,

3) dokumentow rzadowych innych niz wymienione w pkt 1 i 2, ktére przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia
zostaly skierowane do podpisu

— stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 61. Traci moc zarzadzenie Ministra Przemystu z dnia 3 czerwca 2024 r. w sprawie prowadzenia prac legislacyjnych
w Ministerstwie Przemyshu (Dz. Urz. Min. Przem. poz. 4).

§ 62. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujacym po dniu ogloszenia.

Minister Energii: Mifosz Motyka
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Zalaczniki do zarzadzenia Ministra Energii z dnia
2 wrzesnia 2026 r. (Dz. Urz. Min. Ener. poz. 20)

Zalacznik nr 1

HARMONOGRAM PRAC LEGISLACYJNYCH NAD PROJEKTEM DOKUMENTU RZADOWEGO

1. Informacje ogolne o projekcie dokumentu rzadowego

Pozycja

Opis

Rodzaj projektu

projekt ustawy
projekt rozporzadzenia Rady Ministrow
projekt rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow

projekt rozporzadzenia Ministra Energii

O o0Ooo0ooaod

projekt rozporzadzenia wydawanego przez Ministra Energii
wspolnie z innym organem

O projekt uchwaty Rady Ministrow
O projekt zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow

O inny (jaki?)

Nazwa projektu

Komérka merytoryczna

Cztonek Kierownictwa
odpowiedzialny za projekt

Osoba w komorce merytorycznej
odpowiedzialna za projekt (imi¢
1 nazwisko, stanowisko, kontakt)

2. Podstawowe zalozenia projektu, jego cele oraz planowany zakres interwencji

Podstawowe zalozenia projektu

Cel glowny projektu

Cele szczegdtowe projektu

Zakres interwencji:
1) dzial administracji rzagdowe;j

2) obszar albo obszary objete
projektem

1) energia/gospodarka surowcami energetycznymi'
2 2)

D Nalezy skresli¢ niewlasciwe.

? Hasto albo hasta przedmiotowe w serwisie Rzagdowy Proces Legislacyjny w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowe;j

Rzadowego Centrum Legislacji.
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3. Harmonogram prac legislacyjnych®

Lp. Etap Przewidywany termin realizacji®
1. | prace koncepcyjne w komdrce merytorycznej
2. | opracowanie projektu (prace wewnatrz Ministerstwa Energii)
3. | wprowadzenie do wlasciwego wykazu prac
4. | uzgodnienia, opiniowanie® i konsultacje publiczne
5. | Komitet (wskazac jaki)
6. | Staty Komitet Rady Ministrow
7. | komisja prawnicza
8. | notyfikacja
9. | podpisanie rozporzadzenia/zarzadzenia
10. | podpisanie rozporzadzenia przez organ wspotuczestniczacy
11. | Rada Ministrow (przyjecie projektu i skierowanie do Sejmu)
12. | sejmowa procedura parlamentarna (trzy czytania)
13. | senacka procedura parlamentarna
14. | decyzja Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
15. | ogloszenie w dzienniku urzgdowym
16. | planowane wejscie w zycie (po uptywie okresu vacatio legis)

4. Istotne ryzyka wptywajace na realizacj¢ harmonogramu prac oraz $rodki zaradcze

Nazwa ryzyka Prawdopodobiefistwo® Wplyw (ocena skutkow)?” Plan reakcji

5. Informacje dodatkOWe: .........cceiieiiirieiie et

6. Akceptacje/zatwierdzenie harmonogramu prac legislacyjnych

Dane akceptujacego/zatwierdzajacego Data akceptacji/zatwierdzenia

Komorka merytoryczna

Departament Prawny

Cztonek Kierownictwa
odpowiedzialny za projekt

3

Tabela moze zosta¢ uzupelniona o inne wymagane etapy, w szczegolnosci przedstawienie wlasciwym organom i instytucjom Unii
Europejskiej, w tym Europejskiemu Bankowi Centralnemu, w celu uzyskania opinii, dokonania powiadomienia, konsultacji albo
uzgodnienia.

Jezeli etap nie jest realizowany, wpisuje si¢ wyrazenie ,,nie dotyczy”. W przypadku projektu ustawy etap opracowania projektu (prace
wewnatrz Ministerstwa Energii) jest podawany dwa razy (etap przed wprowadzeniem do wiasciwego wykazu prac dotyczy jedynie OSR,
a etap po wprowadzeniu do wlasciwego wykazu prac dotyczy projektu, uzasadnienia i OSR), w formacie [...]/[...].

Obejmuje rowniez opiniowanie przez reprezentatywne zwiazki zawodowe, reprezentatywne organizacje pracodawcow, Komisje Wspolna
Rzadu i Samorzadu Terytorialnego, Rad¢ Dialogu Spotecznego oraz Radg Dziatalno$ci Pozytku Publicznego.

Nalezy wybra¢ sposrod: niskie (zdarza si¢ rzadko, sytuacja mato prawdopodobna), srednie (moze wystapic) albo wysokie (wystgpuje czgsto
lub jest bardzo mozliwe).

Nalezy wybra¢ sposrod: niski (drobne opoéznienia, niewielkie korekty), sredni (opdznienie harmonogramu, konieczno$§¢ ponownego
uzgodnienia) albo wysoki (wstrzymanie prac, istotne zmiany w projekcie, ryzyko braku terminowe;j realizacji).
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