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Załącznik 2 
FORMULARZ OFERTOWY I WYKAZ USŁUG

Pełna nazwa Oferenta: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Dane kontaktowe Oferenta (adres, e-mail, tel.): ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Numer KRS lub CEIDG: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Imię, nazwisko i funkcja osoby upoważnionej do reprezentacji i podpisania umowy: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Numer rachunku bankowego: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Wszystkie faktury będą wystawiane i udostępniane wyłącznie za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zgodnie 
z obowiązującymi przepisami. Wykonawca nie będzie wysyłał faktur mailem.
Odpowiadając na zapytanie ofertowe Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej (MFiPR) na usługę przygotowania, produkcji (realizacji nagrań) i postprodukcji (montażu) 10 odcinków podcastów audio o prostym języku i efektywnej komunikacji, składam/y następującą ofertę:
1. ZOBOWIĄZANIA I OŚWIADCZENIA WYKONAWCY 
1. Oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się z wymaganiami Zamawiającego, zawartymi w Opisie Przedmiotu Zamówienia (OPZ) i nie wnoszę/wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń.
2. Zobowiązuję/emy się zrealizować zamówienie zgodnie z OPZ.  
3. Zobowiązuję/emy się zrealizować podcasty w terminie 16 tygodni od dnia zawarcia umowy i dostarczyć raport końcowy 
w terminie 7 dni roboczych od dnia zaakceptowania przez Zamawiającego ostatniego podcastu.
2. OFERTA CENOWA 
Oferuję/emy wykonanie całości przedmiotu zamówienia za wynagrodzenie: 
Cena netto za realizację całego zamówienia:  ……………...……………... zł
Podatek VAT: ……………...……………...%
Cena brutto za realizację całego zamówienia (netto + podatek VAT, w tym ): ……………...……………... zł 
(słownie brutto:…………………………………………………………………………………………………………………………………… zł)

	Oświadczam/y, że jednostkowy koszt realizacji i postrodukcji jednego odcinka podcastu stanowiący podstawę rozliczeń wynosi: ……………...……………... zł brutto. 
(słownie brutto: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. zł)



3. ELEMENTY PODLEGAJĄCE OCENIE JAKOŚCIOWEJ
Załączam/y do oferty następujące próbki prac:
	Lp.
	Element podlegający ocenie 
	Nazwa załączonego pliku 
	Wymagania formalne

	1
	Próbka scenariusza jednego odcinka
	Plik: ………………………
	Tekst o objętości od 1500 do 3000 znaków ze spacjami. Formaty: .pdf oraz .doc /.docx. Materiał autorski.

	2
	Próbka jednej dotychczasowej realizacji podcastu audio
	Plik / Link: ………………………
Data publikacji (dzień, miesiąc, rok): ………………………
Podmiot, na zlecenie którego realizacja została wykonana: ………………………
Jeśli realizacja ta stanowiła większą całość (np. była częścią cyklu), prosimy wpisać liczbę odcinków i tytuł tego cyklu: ………………………………………………
	Nagranie audio potwierdzające jakość techniczną, warsztat i reżyserię dźwięku w realizacji Oferenta.

	3
	Próbka opisu promocyjnego jednego odcinka do mediów społecznościowych (LinkedIn / YouTube) wraz z grafiką
	Plik tekstowy: ………………………
Plik graficzny: ………………………

	Tekst o objętości od 600 do 1000 znaków ze spacjami (w formacie .pdf i .doc). Grafika w formacie .jpg /.png).



Przyjmuję/y do wiadomości, że niespełnienie limitów znaków dla próbek tekstowych (scenariusz oraz opis) lub brak załącznika którejkolwiek z trzech wyżej wymienionych próbek skutkować będzie odrzuceniem oferty.
4. WYKAZ DOŚWIADCZENIA
Wykaz trzech wybranych usług zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert (przygotowanie i produkcja podcastów audio) – jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy, prosimy wykazać usługi w tym okresie:
Usługa nr 1
· Tytuł podcastu / cyklu podcastów: …………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………
· Podmiot, na rzecz którego zrealizowano zadanie: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Wartość usługi brutto zł: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Okres realizacji: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Liczba wyprodukowanych odcinków w cyklu i średni czas trwania odcinka: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
· Imię i nazwisko prowadzącego / prowadzącej: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Link do publikacji (jeśli jest dostępny): ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Dowód należytego wykonania (np. referencje, protokół odbioru) – jako załącznik do tego formularza ofertowego. 
Usługa nr 2
· Tytuł podcastu / cyklu podcastów: …………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………
· Podmiot, na rzecz którego zrealizowano zadanie: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Wartość usługi brutto zł: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Okres realizacji: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Liczba wyprodukowanych odcinków w cyklu i średni czas trwania odcinka: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...
· Imię i nazwisko prowadzącego / prowadzącej: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Link do publikacji (jeśli jest dostępny): ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Dowód należytego wykonania (np. referencje, protokół odbioru) – jako załącznik do tego formularza ofertowego. 

Usługa nr 3
· Tytuł podcastu / cyklu podcastów: …………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………
· Podmiot, na rzecz którego zrealizowano zadanie: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Wartość usługi brutto zł: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Okres realizacji: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Liczba wyprodukowanych odcinków w cyklu i średni czas trwania odcinka: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...
· Imię i nazwisko prowadzącego/ącej: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Link do publikacji (jeśli jest dostępny): ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Dowód należytego wykonania (np. referencje, protokół odbioru) – jako załącznik do tego formularza ofertowego. 
Każdą wykonaną usługę wskazaną w wykazie należy udokumentować, np. referencjami lub protokołami odbioru.
5. PROPONOWANE STUDIO NAGRAŃ
Zgodnie z wymogami 4.2 OPZ, oświadczam/y, ze nagrania studyjne realizowane będą w studiu nagrań wyposażonym 
w odpowiedni sprzęt do nagrywania audio:
· Nazwa i adres studia nagrań: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Odległość od siedziby głównej Zamawiającego (MFiPR, ul. Wspólna 2/4) najkrótszą możliwą trasą samochodową wg Google Maps: …………………… km
· Wyposażenie: Studio ma odpowiedni sprzęt audio do nagrywania audio – prosimy wymienić………………………………………………………………………………………………………………………………………

Miejscowość  ………………………………….., (data) 


…………………………………………………………………………………
(imię, nazwisko, kwalifikowany podpis uprawnionego 
przedstawiciela Wykonawcy)





LISTA ZAŁĄCZNIKÓW DO FORMULARZA OFERTOWEGO:
1. Pełnomocnictwo dla osoby podpisującej ofertę do reprezentowania Wykonawcy oraz w razie, gdyby do podpisania umowy upoważniona była inna osoba – pełnomocnictwo także dla niej.
2. Próbka scenariusza jednego odcinka. 
3. Próbka jednej dotychczasowej realizacji. 
4. Próbka opisu promocyjnego do mediów społecznościowych (LinkedIn / YouTube) wraz z propozycją grafiki.
5. Dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług (np. referencje lub protokoły odbioru).
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