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Wzór umowy  

 

§ 1.  

Strony oświadczają, że Umowa została zawarta z wyłączeniem stosowania przepisów 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 

252). 

 

§ 2.  

1. Przedmiotem Umowy, zwanej dalej „Zadaniem”, jest przygotowanie, produkcja 

(realizacja nagrań) i postprodukcja (montaż) 10 odcinków podcastów audio  

o prostym języku i efektywnej komunikacji. Podcasty będą promować prosty język  

w systemie Funduszy Europejskich.  

2. Zadanie będzie realizowane przez Wykonawcę zgodnie ze Szczegółowym Opisem 

Przedmiotu Zamówienia oraz Ofertą Wykonawcy. 

3. Do podcastów, o których mowa w pkt. 1, Wykonawca przeniesie na Zamawiającego 

autorskie prawa majątkowe zgodnie z zapisami z § 6. Wykonawca zobowiązuje się 

wykonać Zadanie w terminie 16 tygodni od dnia podpisania umowy, jednak nie później 

niż do 15 grudnia 2026 roku. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Zadanie w trzech 

etapach, w poniższych terminach: 

1) I etap (przygotowanie podcastów wraz z realizacją nagrań i postprodukcją  

1, 2, 3 odcinka): w terminie do 5 tygodni od dnia podpisania umowy, 

2) II etap (realizacja nagrań i postrodukcja 4, 5, 6 i 7 odcinka): w terminie  

do 11 tygodni od dnia podpisania umowy, 

3) III etap (realizacja nagrań i postrodukcja 8, 9 i 10 odcinka, w tym 

przygotowanie raportu końcowego): w terminie do 16 tygodni od dnia 

podpisania umowy. 

4. Termin wykonania każdego z etapów rozumiany jest jako dostarczenie ostatecznej 

wersji elektronicznej podcastu do Zamawiającego w formatach określonych  

w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia.  

5. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować Zadanie z najwyższą starannością, jakiej ono 

wymaga, która odpowiada swym poziomem zawodowym standardom w tym zakresie.  
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§ 3.  

1. Strony uzgadniają, że za wykonanie Zadania Wykonawca otrzyma całkowite 

wynagrodzenie w kwocie … (słownie: … 00/100) złotych netto, powiększone o wartość 

podatku od towarów i usług, co daje kwotę …. zł brutto, zwane dalej „wynagrodzeniem”. 

Na wynagrodzenie składają się niżej wymienione wynagrodzenia:  

1) …. (słownie: ….. 00/100) złotych brutto za wykonanie I etapu Zadania, 

2) …. (słownie: ….. 00/100) złotych brutto za wykonanie II etapu Zadania, 

3) …. (słownie: ….. 00/100) złotych brutto za wykonanie III etapu Zadania. 

2. Wyżej wymienione wynagrodzenie będzie płatne w trzech transzach. Wynagrodzenie 

należne Wykonawcy z tytułu realizacji umowy stanowi całkowite wynagrodzenie należne 

Wykonawcy z tytułu wykonania wszelkich zobowiązań określonych w umowie, w tym 

przeniesienia autorskich praw majątkowych, udzielenia zezwolenia na wykonywanie 

zależnego prawa autorskiego oraz przeniesienia prawa do zezwalania na wykonywanie 

zależnego prawa autorskiego. Wykonawcy nie przysługuje jakiekolwiek wynagrodzenie 

dodatkowe za realizację przedmiotu umowy. 

3. Zapłata poszczególnych transz wynagrodzenia za dany etap Zadania nastąpi przelewem 

na rachunek bankowy o numerze …….., w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT. Podstawą wystawienia faktury 

VAT jest protokół sporządzony przez Zamawiającego zgodnie z § 4. 

4. Fakturę VAT należy doręczyć Zamawiającemu za pośrednictwem Krajowego Systemu  

e-Faktur (KSeF). 

5. Strona wystawiająca fakturę oświadcza, że posiada odpowiednie uwierzytelnienie  

w systemie KSeF i będzie nadawać fakturom ustrukturyzowanym numery identyfikujące 

KSeF. 

6. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku 

bankowego Zamawiającego. 

7. Za każdy dzień opóźnienia w zapłacie transzy wynagrodzenia Wykonawca może żądać 

od Zamawiającego odsetek ustawowych za opóźnienie. 

8. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew (cesję) wierzytelności Wykonawcy z tytułu 

realizacji umowy na osoby trzecie. 

9. Zamawiający oświadcza, że wynagrodzenie jest współfinansowane z pieniędzy Unii 

Europejskiej z programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich.   
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§ 4.  

1. W terminie 7 dni od dnia zrealizowania danego etapu Zadania, o którym mowa w § 2 

ust. 3, Zamawiający sporządzi protokół odbioru danego etapu Zadania, zwany dalej 

„protokołem” i przedstawi go Wykonawcy do podpisu. Protokół będzie podpisany przez 

Wykonawcę i Zamawiającego lub osoby przez nich upoważnione. 

2. Protokół powinien zawierać w szczególności: 

1) datę i miejsce jego sporządzenia oraz odbioru danego etapu Zadania; 

2) oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu zastrzeżeń do wykonania 

danego etapu Zadania, w tym o braku albo o istnieniu wad utworu opracowywanego 

w ramach tej części Zadania oraz ewentualnie o naliczonych karach umownych wraz 

z oświadczeniem Zamawiającego o ich potrąceniu z wynagrodzenia Wykonawcy; 

3) podpisy Stron. 

3. Zamawiający zgłosi zastrzeżenia w protokole, jeżeli stwierdzi, że Zadanie wykonano  

w sposób niezgodny z umówionym przez Strony. 

4. W razie zgłoszenia zastrzeżeń w protokole, Zamawiający może wyznaczyć Wykonawcy 

stosowny termin, nie dłuższy jednak niż 7 dni roboczych, na usunięcie stwierdzonych 

protokołem wad. Wykonawca zobowiązuje się usunąć wady w wyznaczonym przez 

Zamawiającego terminie, bez osobnego wynagrodzenia z tego tytułu. Stwierdzenie 

przez Zamawiającego usunięcia przez Wykonawcę wad będzie stanowić podstawę do 

sporządzenia końcowego protokołu bez zastrzeżeń. W takim przypadku Wykonawca 

naliczy jedynie karę za zwłokę.  

5. W razie bezskutecznego upływu terminu wyznaczonego na podstawie ust. 4, 

Zamawiający może od umowy odstąpić w całości lub części i żądać od Wykonawcy 

zapłaty kary umownej określonej w § 5 ust. 4 albo postąpić zgodnie z ust. 6. 

6. W przypadku przyjęcia wadliwego utworu wynagrodzenie Wykonawcy podlega 

obniżeniu proporcjonalnie do zakresu wadliwości danego etapu Zadania. Procentowy 

zakres wadliwości danego etapu Zadania określi Zamawiający w protokole odbioru. 

Niezależnie od obniżenia wynagrodzenia Zamawiającemu przysługuje kara umowna, 

określona w § 5 ust. 5.  

7. Wykonawca zobowiązany jest do podpisania protokołu odbioru w ciągu 7 dni od dnia 

otrzymania protokołu. 
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8. Do odbioru Zadania poprawionego przez Wykonawcę na podstawie ust. 4 

postanowienia ust. 1, 2 i 9 stosuje się odpowiednio. 

9. Strony uzgadniają, że w razie uchylania się przez Wykonawcę od podpisania protokołu 

Zamawiający może, według własnego wyboru, w terminie 14 dni od upływu terminu 

wskazanego w ust. 7, odstąpić od umowy w całości lub części lub uznać treść 

sporządzonego przez siebie projektu protokołu za zaakceptowaną przez Wykonawcę. 

§ 5. 

1. W razie niewykonania któregokolwiek etapu Zadania Wykonawca nie otrzyma 

wynagrodzenia za dany etap zadania i zapłaci Zamawiającemu karę umowną  

w wysokości 20% wynagrodzenia przewidzianego za dany etap zadania. 

2. W razie nienależytego wykonania któregokolwiek etapu zadania Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 15% wynagrodzenia przewidzianego za 

dany etap Zadania, którego nie wykonał należycie. 

3. Za każdy dzień zwłoki w realizacji któregokolwiek z etapów Zadania w stosunku do 

terminów określonych w § 2 ust. 3. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną  

w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto przewidzianego za tę część Zadania, którego 

nie wykonał w terminie, każdorazowo licząc od dnia upływu terminów, o których mowa 

odpowiednio w § 2 ust. 3 pkt 1-3, do dnia przekazania wolnej od wad części Zadania,  

z wyłączeniem dni niezbędnych Zamawiającemu na weryfikację tej części Zadania. 

4. W razie bezskutecznego upływu terminu wyznaczonego na podstawie § 4 ust. 4  

i odstąpienia przez Zamawiającego od umowy w całości lub części na podstawie § 4 ust. 

5, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia 

brutto… (słownie: … 00/100) złotych. Wraz z naliczeniem kary umownej z tego tytułu 

wygasają roszczenia Zamawiającego do naliczenia kar umownych z innych tytułów. 

5. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których może dochodzić Zamawiający 

wynosi 20%. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania 

przewyższającego zastrzeżone na jego rzecz kary umowne. 

6. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, 

Zamawiający potrąci z wynagrodzenia kwotę stanowiącą równowartość tych kar, i tak 

pomniejszone wynagrodzenie wypłaci Wykonawcy, a gdy potrącenie nie będzie możliwe 

Wykonawca zapłaci kary umowne w terminie określonym w wezwaniu do zapłaty. 
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§ 6. 

1. Wobec utworu powstałego w związku z wykonywaniem umowy Wykonawca (zgodnie  

z oświadczeniem stanowiącym Załącznik nr 5 do Umowy) ramach wynagrodzenia,  

o którym mowa w § 3 ust. 1 – każdorazowo po przekazaniu danego odcinka: 

1) przenosi na Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych – bez ograniczeń 

co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie poniższych pól eksploatacji: 

a) utrwalanie i zwielokrotnianie w całości lub w części poprzez wytwarzanie 

egzemplarzy jakąkolwiek techniką zapisu magnetycznego, wszelkimi technikami 

graficznymi oraz techniką cyfrową; 

b) obrót oryginałem albo egzemplarzami, na których utrwalono utwór, 

poprzez wprowadzenie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału lub egzemplarzy; 

c) rozpowszechnianie poprzez publiczne wyświetlenia, także publiczne udostępnianie 

utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć dostęp w czasie  

i miejscu przez siebie wybranym, a w szczególności przez wprowadzanie do pamięci 

komputera i umieszczanie w sieci internetowej; 

2) udziela Zamawiającemu zezwolenia na wykonywanie zależnego prawa autorskiego 

(na sporządzanie i korzystanie z wszelkich opracowań utworu oraz na 

rozporządzanie tymi opracowaniami); 

3) zezwala Zamawiającemu na wykorzystanie materiałów (opisów, grafik, plików audio) 

na stronach internetowych Zamawiającego, w publikacjach wydawanych przez 

Zamawiającego oraz we wszystkich mediach; 

4) przenosi na Zamawiającego wyłączne prawo zezwalania na wykonywanie 

zależnego prawa autorskiego; 

5) zobowiązuje się do niewykonywania przysługujących mu autorskich praw osobistych 

do utworów oraz udziela zezwolenia Zamawiającemu na ich wykonywanie na czas 

nieokreślony. 

2. Nabycie przez Zamawiającego praw, o których mowa w ust. 1, następuje z chwilą 

przekazania Zamawiającemu zaakceptowanych przez niego opisów oraz plików 

wizualnych i audio, które są elementami składowymi całego Zadania, o którym mowa  

w § 2 ust 1. Z tą samą chwilą Zamawiający nabywa własność wszystkich egzemplarzy, 

na których utwór został zapisany i przekazany Zamawiającemu.  
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3. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując umowę będzie przestrzegał przepisów 

ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych i nie naruszy 

praw osobistych i majątkowych osób trzecich, a dzieło przekaże Zamawiającemu 

w stanie wolnym od obciążeń prawami tych osób.  

4. W przypadku zgłoszenia przez osoby trzecie roszczeń opartych na zarzucie, że 

korzystanie z utworów/dzieła uzyskanych na podstawie umowy przez Zamawiającego 

lub jego następców prawnych narusza prawa własności intelektualnej przysługujące tym 

osobom, Zamawiający poinformuje Wykonawcę o takich roszczeniach, a Wykonawca 

podejmie niezbędne działania mające na celu zażegnanie sporu i poniesie w związku  

z tym wszystkie koszty. W szczególności, w przypadku wytoczenia w związku z tym 

przeciwko Zamawiającemu lub jego następcy prawnemu powództwa z tytułu naruszenia 

praw własności intelektualnej, Wykonawca przystąpi do postępowania w charakterze 

strony pozwanej, a w razie braku takiej możliwości wystąpi z interwencją uboczną po 

stronie pozwanej oraz pokryje wszelkie koszty i odszkodowania, w tym koszty obsługi 

prawnej zasądzone od Zamawiającego lub jego następców prawnych. 

§ 7. 

1. Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonywaniem umowy, w tym do 

podpisywania protokołów odbioru, o których mowa w § 4, upoważnieni są:  

1) ze strony Zamawiającego: Pani/Pan ……….… tel………….., e- mail………….; 

2) ze strony Wykonawcy: Pani/Pan ………….…. tel………….., e- mail…………. . 

2. Zmiana osób lub danych wskazanych w ust. 1 następuje poprzez pisemne 

powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany treści umowy w rozumieniu § 8 ust. 1. 

§ 8. 

1. Zmiana treści umowy wymaga zawarcia aneksu do umowy w formie elektronicznej 

(kwalifikowany podpis elektroniczny) pod rygorem nieważności.  

2. Wszelkie oświadczenia woli, powiadomienia i informacje, które Strony są zobowiązane 

sobie przekazywać w związku z zawarciem umowy, wymagają formy elektronicznej 

(kwalifikowany podpis elektroniczny). 

3. Wszelkie spory mogące wyniknąć pomiędzy Stronami przy realizowaniu przedmiotu 

umowy lub z nią związane, w przypadku braku możliwości ich polubownego załatwienia, 

będą rozpatrywane przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
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4. Umowa została zawarta w formie elektronicznej, podpisana kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym. Dniem zawarcia umowy jest dzień jej podpisania przez ostatnią ze 

Stron. 

 


