
Porozumienie o powierzenie grantu o numerze: 
KPOD.05.10-CR.01-001/24/0048/KPOD.05.10-CR.01-001/25/2025

 
DCB-ZRTP.261.48.2026

 
ZAPYTANIE OFERTOWE

prowadzone zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1

ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych pn:

„Usługa realizacji szkoleń specjalistycznych w formie ONLINE w zakresie 
Auditora Wiodącego ISO 27001 – System Zarządzania Bezpieczeństwem 

Informacji oraz 
w zakresie  Auditora Wiodącego ISO 22301 – System Zarządzania Ciągłością 

Działania”.  

Niniejsze zamówienie realizowane jest na podstawie porozumienia o powierzenie grantu o 
numerze KPOD.05.10-CR.01-001/24/0048/KPOD.05.10-CR.01-001/25/2025 

realizowanego 
z Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności finansowanego ze środków 

Instrumentu na Rzecz Odbudowy i Zwiększania Odporności. Inwestycja C3.1.1. 
Cyberbezpieczeństwo – CyberPL, infrastruktura przetwarzania danych oraz optymalizacja 

infrastruktury służb państwowych odpowiedzialnych za bezpieczeństwo 
Cyberbezpieczeństwo - 
Cyberbezpieczny Rząd.

Zatwierdził:
Aleksandra Walter
Dyrektor Departament Cyfryzacji
i Bezpieczeństwa



I. DANE ZAMAWIAJĄCEGO
Ministerstwo Energii
ul. Przemysłowa 26,
00-450 Warszawa,
NIP: 954 28 67 467 

Odbiorca: 

Departament Cyfryzacji i Bezpieczeństwa
e-mail: sekretariatdc@me.gov.pl;
tel.: (32) 433-42-07

II. SPOSÓB KONTAKTU NA ETAPIE PROWADZENIA POSTĘPOWANIA 

Wszelkie zapytania i wnioski w sprawach związanych z Zapytaniem ofertowym należy 
kierować na adres email: sekretariatdc@me.gov.pl 

III. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ JEST PROWADZONE 
POSTĘPOWANIE  i na której będą dostępne zmiany i wyjaśnienia treści zapytania 
ofertowego, zwanej dalej „Zapytaniem” oraz wszelkie inne dokumenty 
bezpośrednio związane z prowadzoną procedurą: 
https://www.gov.pl/web/energia/zapytania-ofertowe-w-2026-roku-
realizowane-bez-stosowania-ustawy-pzp 

 
IV. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych stanowi załącznik 
nr 6 do Zapytania.  

 
V. INFORMACJE DOTYCZĄCE OFERT CZĘŚCIOWYCH, OFERT WARIANTOWYCH 

1. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Liczbą części 2
Część 1 – przeprowadzenie szkolenia w zakresie Auditora Wiodącego ISO 27001 – 
System Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji dla 5 osób w formie ONLINE
Cześć 2 – przeprowadzenie szkolenia w zakresie Auditora Wiodącego ISO 22301 – 
System Zarządzania Ciągłością Działania dla 10 osób w formie ONLINE
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Wykonawca może złożyć swoją ofertę obejmującą zakresem cały przedmiot 
zamówienia lub wybraną część postępowania. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
3. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających. 
  

VI. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiotem zamówienia jest: przeprowadzenie szkolenia specjalistycznego wraz 

z certyfikatem ukończenia szkolenia w zakresie Auditora Wiodącego ISO 27001 – 
System Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji dla 5 osób oraz w zakresie Auditora 
Wiodącego ISO 22301 – System Zarządzania Ciągłością Działania dla 10 osób 
w formie ONLINE.

2. Zamawiający oświadcza, że szkolenie będzie miało charakter usługi kształcenia 
zawodowego i będzie finansowane w całości ze środków publicznych, w związku 
z powyższym ma zastosowanie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 
r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. 2025 r. poz. 775) i podlega zwolnieniu z 
podatku od towarów i usług.

3. Do opisu przedmiotu zamówienia przyjęto klasyfikację ze Wspólnego Słownika 
Zamówień CPV: 80510000-2 Usługi szkolenia specjalistycznego 

4. Opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego. 

VII. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
Przedmiot zamówienia będzie zrealizowany w terminie: sukcesywnie od dnia 
podpisania umowy do 11.12.2026 r.

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA 
WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy którzy:  

a. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalającej na realizację 
zamówienia;  

b. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;  

c. posiadają wiedzę i doświadczenie w zakresie wykonania niniejszego zamówienia; 

d. posiadają potencjał techniczny i osobowy niezbędny do wykonania zamówienia. 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca skieruje do realizacji min.  
jedną osobę (szkoleniowca) posiadającą przynajmniej 3 letnie doświadczenie 
w zakresie szkoleń dot. Auditora Wiodącego ISO 27001 – System Zarządzania 



Bezpieczeństwem Informacji oraz/lub w zakresie Auditora Wiodącego ISO 22301 – 
System Zarządzania Ciągłością.

2. Na potwierdzenie spełnienia warunków określonych powyżej Wykonawca 
zobowiązany jest złożyć: 

a. Oświadczenie zawarte w treści formularza ofertowego stanowiącego Załącznik nr 1 do 
Zapytania ofertowego 

b. Na potwierdzenie spełniania warunku, Wykonawca przedstawi wykaz osób 
zwierający co najmniej: imię i nazwisko osoby skierowanej do realizacji zamówienia, 
okres doświadczenia wyrażony w latach oraz merytoryczny zakres doświadczenia. 

3. Z postępowania zostaną wykluczeni Wykonawcy, gdy zaistnieje co najmniej jedna 
z poniższych okoliczności: 

Stosownie do dyspozycji art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514), zwana 
dalej „ustawą sankcyjną” z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
wyklucza się: 

a) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej; 

b) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym 
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 
r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 
sankcyjnej;

c) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 
r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 
będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej.

3.1. są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo;  
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 



Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 
związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, 
a Wykonawcą, polegające w szczególności na:  

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu 
co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa);  

b. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika;  

c. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia 
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym 
pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających 
lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia;  

d. pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 
uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia.  

3.2. w odniesieniu, do których otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 
aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 
działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju 
sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 
wszczęcia tej procedury;

4. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawca zobowiązany jest 
złożyć wraz z ofertą oświadczenia, zgodne ze wzorami oświadczeń, stanowiącymi 
załączniki nr 4 i 5 do Zaproszenia. 

IX. KRYTERIA OCENY OFERT 
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty spośród ofert niepodlegających odrzuceniu 

Zamawiający będzie stosował  kryterium ceny.  

2. Przyjęto liczbę 100 jako maksymalną liczbę punktów, którą może uzyskać każdy 
z Wykonawców, według poniższych kryteriów przy czym 1% = 1 pkt. 

cena - 100%  (100pkt)

3. Za ofertę najkorzystniejszą będzie uznana oferta, która przy uwzględnieniu 
powyższych kryteriów otrzyma najwyższą punktację. 

Cena (C)

a. Przez kryterium „Cena” Zamawiający rozumie określoną przez Wykonawcę 
Cenę całkowitą brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, wskazaną 
w formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego 



b.  Ocena w ramach kryterium „Cena” będzie obliczana na podstawie 
następującego wzoru:  

C =𝐶n/ 𝐶𝑜 ×100 pkt gdzie:  

Cn – najniższa zaproponowana Cena całkowita brutto  

Co – Cena całkowita brutto zaoferowana w badanej ofercie  

C – liczba punktów przyznana danej ofercie w kryterium „Cena” 

4. Ocena końcowa stanowi sumę wszystkich punktów uzyskanych 
w powyższym kryterium oceny ofert. 

5. Zamawiający wybierze ofertę, która spełnia wszystkie wymagania określone w opisie 
przedmiotu zamówienia oraz uzyska największą liczbę punktów w ocenie końcowej.  

6. Wartości punktowe zostaną podane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 
a zaokrąglenie zostanie dokonane zgodnie z ogólnie przyjętymi zasadami 
matematycznymi.  

7. Zamawiający informuje, że najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy 
Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, spełnia warunki 
udziału 
w postępowaniu.  

8. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty 
z uwagi na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie 
Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 
Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. Wykonawcy składając 
oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane  złożonych 
ofertach. 

9. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone przez 
Zamawiającego.

10.  Wykonanie zamówienia powierzone będzie temu Wykonawcy, który spełnia 
wszystkie wymagania wymienione w Zapytaniu ofertowym oraz przedstawi 
najkorzystniejszą ofertę cenową.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY 
1. Wykonawca zobowiązany jest podać  cenę brutto za wykonanie przedmiotu 

zamówienia (cena ryczałtowa). 
2. Zaproponowana cena ma uwzględniać wszystkie koszty poniesione w celu 

należytego wykonania zamówienia. 
3. Cena określona przez wykonawcę zostanie ustalona na okres ważności umowy 

i nie będzie podlegała zmianom. 



4. Ceny w formularzu ofertowym należy podać cyfrowo, do drugiego miejsca po 
przecinku,  w złotych (PLN). 

5. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków wykonawcy zgodnie  
z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowym.  

6. Zamówienie zostanie w całości sfinansowane ze środków publicznych 
(przyznany grant oraz z budżetu zamawiającego).  

7. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi wykonawca 
niezależnie od wyniku postępowania. 

 
XI. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY WRAZ 

Z WYMAGANYMI ZAŁĄCZNIKAMI
1. Oferta (Formularz oferty – załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego) powinna być 

przygotowana w języku polskim, w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej. 

3. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (tj. opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

4. Do Formularza oferty należy dołączyć niżej wymienione dokumenty: 

4.1. odpis z właściwego rejestru (KRS) lub z centralnej ewidencji 
i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 
rejestru lub ewidencji albo wskazać dostępność tych dokumentów w formie 
elektronicznej, wskazując w Formularzu oferty adres internetowy do 
ogólnopolskich, bezpłatnych baz danych; 

4.2. w przypadku, gdy Wykonawca jest reprezentowany przez pełnomocnika, do oferty 
należy dołączyć pełnomocnictwo, określające zakres umocowania, podpisane przez 
osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. 

4.3. Złożona oferta powinna zawierać co najmniej:
a) Pełnomocnictwo do złożenia oferty – jeśli dotyczy,
b) Formularz ofertowy
c) Wykaz osób
d) Oświadczenie wykonawcy dotyczące niepodlegania wykluczeniu 

z postępowania – wg załącznika nr 4 do Zaproszenia,
e) Oświadczenie wykonawcy o braku konfliktu interesów – wg załącznika nr 5 do 

Zaproszenia. 

5. Podpisany formularz ofertowy (załącznik 1) wraz z załącznikami należy złożyć poprzez 
na adres mailowy sekretariatdc@me.gov.pl w terminie do dnia 16.10.2026 r. 
do godz.: 10:00 

5.1. Oferta wraz z załącznikami musi zostać zaszyfrowana i przesłana w następujący 
sposób: W tytule przesłanej wiadomości zawierającej ofertę wraz z załącznikami należy 
wskazać numer sprawy: DCB-ZRTP.261.48.2026 oraz nazwę Wykonawcy;
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5.2. Podpisana oferta wraz z załącznikami (wszystkie dokumenty, które składa 
(Wykonawca) musi zostać skompresowana w programie ZIP oraz zaszyfrowana, 
tj. opatrzona hasłem dostępowym;

5.3. Wykonawca przesyła Zamawiającemu zaszyfrowaną ofertę wraz z załącznikami w taki 
sposób, aby dokumenty te dotarły do Zamawiającego przed upływem terminu składania 
ofert. Datą otrzymania będzie potwierdzenie dostarczenia wiadomości zawierającej ofertę 
do serwera pocztowego Zamawiającego. 

5.4. Wykonawca przekazuje hasło dostępu do złożonej oferty wraz z załącznikami po 
upływie terminu składania ofert, jednak nie później niż w ciągu 60 minut od upływu  
terminu na składanie ofert, zgodnie z punktem 5 na adres: sekretariatdc@me.gov.pl 

5.5. W przypadku braku przekazania przez Wykonawcę hasła dostępu do oferty         
Zamawiający zostawi ją bez rozpatrzenia.

5.6. Zamawiający informuje, iż nie będzie dokonywał oceny ofert przesłanych na 
adres inny, niż: sekretariatdc@me.gov.pl 

6. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

XII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni.  

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem wyznaczonego na 
przesyłanie ofert. 

XIII. WYJAŚNIENIA 
1. Wykonawcy mogą zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie Zapytania 

ofertowego najpóźniej na 3 dni przed otwarciem ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie 
Zapytania ofertowego wpłynie do Zamawiającego w terminie to Zamawiający 
niezwłocznie udzieli wyjaśnień.  

2. Treść Zapytania wraz z wyjaśnieniem bez wskazania źródła wniosku o wyjaśnienie 
Zamawiający opublikuje na stronie prowadzonego postępowania.

3. Zamawiający może przed wyznaczonym terminem składania ofert zmienić treść 
Zapytania. Dokonaną zmianę Zapytania Zamawiający opublikuje na stronie 
prowadzonego postępowania. 

4. Jeżeli zmiana, o której mowa w pkt. 3, jest istotna, Zamawiający przedłuży termin 
składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie.  

5. Zmiany treści Zapytania oraz udzielone przez Zamawiającego wyjaśnienia będą 
wiążące dla wszystkich Wykonawców biorących udział w postępowaniu. 

XIV. ODRZUCENIE OFERTY 
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1. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 
a) jest niezgodna z opisem przedmiotu zamówienia i warunkami określonymi 

w zapytaniu ofertowym, 
b) wykonawca nie odpowie na wezwanie zamawiającego w wyznaczonym 

terminie/ nie uzupełni brakujących dokumentów w wyznaczonym terminie, 
c) nie została zaszyfrowana i opatrzona hasłem 
d) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego, 
e) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 
f) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu, 
g) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 
h) została złożona po terminie składania ofert, 
i) została złożona w inny sposób niż wynika to z zapisów w niniejszym 

zaproszeniu. 
2. Zamawiający przekaże Wykonawcy informację o odrzuceniu jego oferty wraz 

z uzasadnieniem na stronie prowadzonego postepowania. 

XV. PRZESŁANKI UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA  
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego zapytania na 

każdym etapie.  

2. W razie unieważnienia niniejszego zapytania Wykonawcom, którzy złożyli oferty, nie 
przysługuje roszczenie o zwrot kosztów uczestnictwa w zapytaniu, w tym kosztów 
przygotowania oferty.   

3. Zamawiający przekaże informację o unieważnieniu niniejszego zapytania wszystkim 
Wykonawcom, którzy złożyli oferty w Zapytaniu Ofertowym oraz opublikuje na 
stronie prowadzonego postepowania. 

XVI. BADANIE OFERT I UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Oferty, które wpłyną po terminie nie będą  rozpatrywane. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawy oczywistych omyłek pisarskich 

i rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 
poprawek oraz innych omyłek polegających na niezgodności oferty z opisem 
przedmiotu zamówienia, nie powodujących istotnych zmian w treści oferty. 
O dokonanych poprawkach wykonawca zostanie poinformowany. Jeżeli 
wykonawca nie zgodzi się na poprawienie omyłek jego oferta zostanie 
odrzucona.



3. Zamawiający może wezwać wykonawców, których oferty nie zawierają 
wszystkich wymaganych dokumentów lub zawierają dokumenty z błędami lub 
oczywistymi omyłkami do ich uzupełnienia. 

4. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców 
wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Wezwanie do złożenia wyjaśnień 
lub uzupełnień nie może prowadzić do zmiany treści oferty. 

5. Jeżeli złożone w postępowaniu oświadczenia i dokumenty budzą wątpliwości 
zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest w 
posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny 
spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu  lub braku 
podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentów.  

6. W prowadzonym postępowaniu nie przysługują wykonawcom środki ochrony 
prawnej określone w przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych, 
tj. odwołanie, skarga. 

 

XVII. OKREŚLENIE WARUNKÓW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY  

Istotne dla stron postanowienia umowy oraz warunki istotnych zmian umowy zawartej 
w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia określono 
w projekcie umowy, stanowiącym załącznik nr 3 do Zapytania. 

XVIII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość do wyłącznej interpretacji zapisów Zapytania 

ofertowego, w tym jego załączników.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania od Wykonawców szczegółowych 
informacji i wyjaśnień na każdym etapie postępowania zakupowego. 

3. Wykonawcy, których oferty nie zostały wybrane, nie mogą zgłaszać żadnych roszczeń 
względem Ministerstwa Energii z tytułu niniejszego Zapytania ofertowego 
oraz przygotowania i złożenia swojej oferty na to ogłoszenie. 

4. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, który złoży ofertę najkorzystniejszą 
z punktu widzenia kryteriów przyjętych w Zapytaniu ofertowym.  

5. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zostanie 
poinformowany 
o terminie i sposobie zawarcia umowy.  

6. Niezwłocznie po zawarciu umowy Zamawiający przekaże informację o udzieleniu 
zamówienia zawierające zestawienie wszystkich złożonych ofert tj. dane 
Wykonawców, wartość brutto ich ofert oraz przyznana punktację. 



7. W przypadku odstąpienia od zawarcia umowy przez Wykonawcę, którego oferta 
została uznana za najkorzystniejszą w niniejszym postępowaniu, Zamawiający może 
wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 

8. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak 
również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych oraz 
nie kształtuje zobowiązania Zamawiającego do przyjęcia którejkolwiek z ofert. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez wyboru 
którejkolwiek ze złożonych ofert.  

9. Zamawiający zapewnia przyjmowanie zgłoszeń informacji o naruszeniach prawa 
i podejmowania działań następczych w Ministerstwie Energii. Pełna treść dostępna pod 
adresem: https://www.gov.pl/web/energia/zglos-naruszenie-prawa    

WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW: 

Załącznik nr 1 – Formularz oferty
Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia
Załącznik nr 3 – Wzór umowy
Załącznik nr 4 – Oświadczenie wykonawcy 
Załącznik nr 5 – Oświadczenie wykonawcy 
Załącznik nr 6 – Klauzula  RODO

https://www.gov.pl/web/energia/zglos-naruszenie-prawa


Załącznik nr 1 - Formularz oferty                    
 

FORMULARZ OFERTOWY

dot.: „Usługa realizacji szkoleń specjalistycznych w formie ONLINE w zakresie Auditora 
Wiodącego ISO 27001 – System Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji oraz w zakresie 

Auditora Wiodącego ISO 22301 – System Zarządzania Ciągłością Działania”. 

Nr sprawy: DC-ZOF.261.48.2025

Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia jest finansowane z Krajowego Planu 
Odbudowy i Zwiększania Odporności finansowany ze środków Instrumentu na Rzecz 
Odbudowy i Zwiększania Odporności. Inwestycja C3.1.1. Cyberbezpieczeństwo – CyberPL, 
infrastruktura przetwarzania danych oraz optymalizacja infrastruktury służb państwowych 
odpowiedzialnych za bezpieczeństwo Cyberbezpieczeństwo - Cyberbezpieczny Rząd. 
Porozumienie o powierzenie grantu KPOD.05.10-CR.01-001/24/0048/ KPOD.05.10-CR.01-
001/25/2025.

Pełna nazwa (firma) Wykonawcy:………………………………………………………………………………………

Siedziba 

Wykonawcy:…………………………………………………………………………………….………..............................

NIP: …………………………………………………………………………………………………………………………………

REGON:…………………....................................................................................................................................

Nr tel.: ………………..……………………………………………………………………………………………………………

E-mail:………………………………………………………………………………………………………………………………

Część 1 – przeprowadzenie szkolenia w zakresie Auditora Wiodącego ISO 27001 – System 



Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji dla 5 osób w formie ONLINE

Wartość netto za przeprowadzenie szkoleń dla 5 osób: …………………………...zł

Wartość oferty została obliczona na podstawie cen jednostkowych: 

Cena netto za przeprowadzenie jednego szkolenia online  

………………………….. zł

Cześć 2 – przeprowadzenie szkolenia w zakresie Auditora Wiodącego ISO 22301 – System 
Zarządzania Ciągłością Działania dla 10 osób w formie ONLINE

Wartość netto za przeprowadzenie szkoleń dla 10 osób: …………………………...zł

Wartość oferty została obliczona na podstawie cen jednostkowych: 

Cena netto za jedno szkolenie online  

………………………….. zł

2. Oświadczamy, że:

1/ w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia.

2/ zamówienie zrealizujemy w terminach wskazanych w zapytaniu ofertowym.

3/ zapoznaliśmy się ze szczegółowymi warunkami zamówienia zawartymi w Zapytaniu 

ofertowym i przyjmujemy je bez żadnych zastrzeżeń.

4/ w razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy na warunkach 

zawartych w zapytaniu.

5/ przedstawione w ofercie ceny nie stanowią cen dumpingowych i złożenie oferty nie 

stanowi czynu nieuczciwej konkurencji.

6/ uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu 

składania ofert.

7/ posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny i finansowy 



konieczny do zrealizowania zamówienia.

8/ spełniamy kryteria określone w § 8 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 24 

czerwca 2015 r. roku w sprawie szczegółowych warunków organizowania i prowadzenia 

szkoleń w służbie cywilnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 960);

9/ wypełniamy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób 

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu 

ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.

10/ zapoznaliśmy się z klauzulą informacyjną zawartą w zapytaniu ofertowym.

3. Informuję, że zamówienie zrealizuję:  

     (proszę zaznaczyć właściwe)

  samodzielnie 

 przy udziale Podwykonawców niepotrzebne skreślić 

Podwykonawcom zostaną powierzone do wykonania następujące zakresy zamówienia: 

………………………………………………………………………………………………………………………

Podwykonawcą będzie:

.................................................................................................................................................

(wpisać nazwę i dane adresowe podmiotu, o ile są znane)

4. Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty są:

1/ Wykaz osób

2/ ...................................................

3/ ……………………………….…………   

4/ …………………………………….……



ZAŁĄCZNIK NR 1 DO FORMULARZA OFERTOWEGO 

WYKAZ OSÓB

Na potrzeby postępowania pn. „Usługa realizacji szkoleń specjalistycznych w formie ONLINE 
w zakresie Auditora Wiodącego ISO 27001 – System Zarządzania Bezpieczeństwem 
Informacji oraz w zakresie Auditora Wiodącego ISO 22301 – System Zarządzania Ciągłością 
Działania”. 

Nr sprawy: DCB-ZRTP.261.48.2026

oświadczam, że kieruję do realizacji zamówienia następujące osoby, które spełniają warunki 
udziału w postępowaniu:

Lp.

Imię i nazwisko osoby 
skierowanej do realizacji 

zamówienia 
Okres doświadczenia oraz jego 

zakres merytoryczny 

1.

2.

….



Dokument należy wypełnić elektronicznie. Zamawiający zaleca zapisanie dokumentu w 
formacie PDF i podpisanie kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym.

Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia

I. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest organizacja szkoleń ONLINE w zakresie Auditora Wiodącego 
ISO 27001 – System Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji dla 5 osób oraz w zakresie 
Auditora Wiodącego ISO 22301 – System Zarządzania Ciągłością Działania dla 10 osób.

II. Kod Wspólnego Słownika Zamówień CPV:
Przedmiot zamówienia sklasyfikowany jest w następujących kodach i nazwach Wspólnego 
Słownika Zamówień:

80510000-2 Usługi szkolenia specjalistycznego

III. Termin wykonania zamówienia:
Sukcesywnie od dnia zawarcia Umowy do 11.12.2026 r.

IV. Zakres i wymagania szczegółowe szkolenia:
1. Zakres usługi obejmuje przeprowadzenie:

1) w zakresie Części 1: Organizacja szkoleń w formie ONLINE w zakresie Auditora 
Wiodącego Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji ISO 27001 dla 5 
pracowników Zamawiającego wraz z certyfikatem auditora wiodącego. 

2) w zakresie Części 2: Organizacja szkoleń w formie ONLINE w zakresie Auditora 
Wiodącego ISO 22301 – System Zarządzania Ciągłością Działania dla 10 pracowników 
Zamawiającego wraz z certyfikatem auditora wiodącego. 

….



2. Terminy szkoleń dla poszczególnych osób będą ustalane z Zamawiającym indywidualnie. 
3. Wykonawca po zakończeniu szkolenia wystawi każdemu z uczestników indywidualny 

certyfikat potwierdzający odbyte szkolenie. 
4. Wykonawca przekaże Zamawiającemu propozycję terminów przeprowadzenia szkolenia 

w okresie do 5 dnia od zawarcia Umowy. Każdy z uczestników ma mieć możliwość 
dowolnego wyboru terminu szkolenia.

5. Wykonawca w ramach realizacji zamówienia zobowiązuje się do przygotowania 
i zapewnienia materiałów szkoleniowych pozwalających na samodzielną edukację z zakresu 
tematyki szkolenia, które zostaną dostarczone każdemu uczestnikowi szkolenia najpóźniej 
w rozpoczęcia szkolenia.

6. Szkolenie oraz materiały szkoleniowe powinny być w języku polskim.
7. Po zakończeniu szkolenia uczestnicy powinni wraz z otrzymaniem certyfikatu m.in.:

Załącznik nr 3 – projekt umowy

UMOWA nr  …/ME/2026

 (zwana dalej: „Umową”)

zawarta w Warszawie w formie elektronicznej w dniu podpisania przez ostatnią ze stron, 
pomiędzy:

Skarbem Państwa – Ministerstwem Energii, z siedzibą w Warszawie (00-450), ul. Przemysłowa 
26, NIP:954-286-74-67, REGON 527872166, zwanym dalej „Jednostką” lub „Zamawiającym”, 
reprezentowanym przez: 
– 
zwanym dalej „Zamawiającym”

a

reprezentowana przez 

zwanym dalej „Wykonawcą”

zwanymi dalej każdy z osobna: „Stroną”, a łącznie: „Stronami”.

Niniejsza Umowa zostaje zawarta:
1) W ramach postępowania o udzielenie zamówienia finansowanego z Krajowego Planu 

Odbudowy i Zwiększania Odporności finansowany ze środków Instrumentu na Rzecz 



Odbudowy i Zwiększania Odporności. Inwestycja C3.1.1. Cyberbezpieczeństwo – 
CyberPL, infrastruktura przetwarzania danych oraz optymalizacja infrastruktury służb 
państwowych odpowiedzialnych za bezpieczeństwo Cyberbezpieczeństwo - 
Cyberbezpieczny Rząd. Porozumienie o powierzenie grantu KPOD.05.10-CR.01-
001/24/0048/ KPOD.05.10-CR.01-001/25/2025. 

2) w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
poniżej progów określonych w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - 
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 793).

§ 1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem Umowy jest przeprowadzenie przez Wykonawcę na rzecz 
Zamawiającego szkoleń w formie ONLINE w zakresie Części 1: Organizacja szkoleń w 
formie ONLINE w zakresie Auditora Wiodącego Systemu Zarządzania 
Bezpieczeństwem Informacji ISO 27001 dla 5 pracowników Zamawiającego wraz 
z certyfikatem auditora wiodącego lub/i w zakresie Części 2: Organizacja szkoleń 
w formie ONLINE w zakresie Auditora Wiodącego ISO 22301 – System Zarządzania 
Ciągłością Działania dla 10 pracowników Zamawiającego wraz z certyfikatem auditora 
wiodącego. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Szkolenie na należytym, profesjonalnym poziomie 
i z należytą starannością, zapewniając jakość i rzetelność jego wykonania, zgodnie z:
1) ofertą Wykonawcy (załącznik nr 1),
2) opisem przedmiotu zamówienia (załącznik nr 2),
3) warunkami określonymi w zaproszeniu,
4) obowiązującymi przepisami i normami,
5) opisem zawartym w Umowie,
6) bieżącymi ustaleniami z Zamawiającym;

2. Przeprowadzenie szkolenia zgodnie z wymogami Umowy zostanie potwierdzone 
protokołem poszkoleniowym oraz raportem z realizacji szkolenia podpisanym przez Strony 
stanowiącym dokument potwierdzający przeprowadzenie szkolenia.

3. Wykonawca oświadcza, że: 
1) spełnia kryteria określone w § 8 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 24 

czerwca 2015 r. roku w sprawie szczegółowych warunków organizowania i prowadzenia 
szkoleń w służbie cywilnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 960); 

2) dysponuje potencjałem technicznym i osobowym pozwalającym na wykonanie usługi 
zgodnie z warunkami określonymi w Umowie; 

3) posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doświadczenie i środki materialne oraz 
urządzenia niezbędne do wykonania Umowy. 



4. Termin realizacji Umowy: sukcesywnie od dnia zwarcia Umowy nie później niż do 
11.12.2026 r.

5. Po zakończonym każdorazowo szkoleniu potwierdzonym certyfikatem uczestnika, 
zostanie przygotowany protokół odbioru oraz raport poszkoleniowy. Dokumenty 
obustronnie podpisane i nie zawierające uwag będą podstawą do wystawienia FV. 

§ 2
Realizacja umowy

1. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną kadrę merytoryczną, kompetencje, 
doświadczenie oraz niezbędną wiedzę i uprawnienia w zakresie realizacji prac objętych 
Umową. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać powierzone zadania sumiennie, z najwyższą 
starannością, przy użyciu najlepszej wiedzy fachowej oraz z poszanowaniem interesów 
Zmawiającego. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania Przedmiotu Umowy zgodnie z parametrami 
i wymaganiami określonymi w Załączniku nr 1 i 2 do Umowy.

4. Wykonawca nie może, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, przekazać praw 
i obowiązków wynikających z Umowy, w tym cesji wierzytelności, na rzecz osób trzecich, 
pod rygorem nieważności. 

5. W przypadku powierzenia przez Wykonawcę czynności wynikających z Umowy osobom 
trzecim, Wykonawca odpowiada za wykonanie przez te osoby zobowiązania i działania jak 
za swoje własne zobowiązania i działania. 

6. Wykonawca zobowiązuje się uwzględniać bieżące wnioski i wskazówki Zamawiającego 
oraz informować Zamawiającego o wszystkich istotnych sprawach oraz dostrzeżonych 
uchybieniach w realizacji prac objętych Umową.

7. Wszelkie zawiadomienia, informacje, zgłoszenia, uzgodnienia będą miały formę pisemną.
8. Dopuszcza się, w celu przyspieszenia przekazywania informacji, skuteczne kontakty 

za pomocą środków komunikacji elektronicznej. 

§ 3
Cena i warunki płatności

 Zamawiający zapłaci Wykonawcy maksymalne wynagrodzenie za realizację Przedmiotu 
Umowy (tj. w zakresie części 1 realizacja 5 szkoleń dla 5 pracowników oraz/ lub w zakresie 
części 2 realizacja 10 szkoleń dla 10 pracowników ) w wysokości: netto =  brutto: zł, 
(słownie: złotych /100), przy czym wartość za jedno szkolenie ISO 27001  nie przekroczy 
kwoty…….. zł oraz wartość za jedno szkolenie ISO 22301 nie przekroczy kwoty…….. zł. 

1. Zamawiający oświadcza, że szkolenie będzie miało charakter usługi kształcenia 
zawodowego i będzie finansowane w całości ze środków publicznych, w związku 
z powyższym ma zastosowanie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 
o podatku od towarów i usług (Dz. U. 2025 r. poz. 775) i podlega zwolnieniu z podatku 
od towarów i usług.



2. Wynagrodzenie  obejmuje wszelkie koszty i czynności Wykonawcy związane z realizacją 
Przedmiotu Umowy i nie będzie podlegać waloryzacji.

3. W przypadku zmiany stawki VAT, wartość brutto Umowy nie ulegnie zmianie. 
4. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na 

fakturze w terminie 21 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej 
faktury VAT po odbiorze szkolenia potwierdzonego protokołem odbioru i raportem 
poszkoleniowym nie zawierającym uwag, podpisanym obustronnie. Faktura zostanie 
wystawiona najpóźniej do dnia 20 grudnia 2026 r,

5. Wykonawca wystawi i doręczy Zamawiającemu fakturę z wykorzystaniem KSeF, chyba że 
zaistnieją przypadki, o których mowa w ustawie o VAT uniemożliwiające takie działanie 
lub uprawniające Wykonawcę do innego działania – w takim przypadku faktura zostanie. 
wystawiona i udostępniona Zamawiającemu z uwzględnieniem zasad określonych 
w ustawie o VAT i niżej wskazanych ustępów.

6. Zapłata Wynagrodzenia nastąpi w oparciu o wystawioną na zasadach określonych w ust. 
6 powyżej fakturę na numer rachunku bankowego wskazany w treści faktury w terminie, 
o którym mowa w ust. 5 Umowy.

7. Za datę wystawienia faktury ustrukturyzowanej uznaje się datę przesłania faktury przez 
Wykonawcę do KSeF, a w przypadku faktury, o której mowa w art. 106 nda ust. 1 lub ust. 
16 ustawy o VAT lub faktur wystawianych w okresie awarii lub niedostępności KSeF – 
datę wystawienia wskazaną przez Wykonawcę na tej fakturze.

8. Za dzień skutecznego doręczenia faktury Zamawiający uznaje się dzień jej otrzymania 
w rozumieniu przepisów ustawy o VAT; w przypadku faktury ustrukturyzowanej będzie to 
zatem dzień przydzielenia jej indywidualnego numeru identyfikującego tę fakturę 
w KSeF.

9. Jeżeli ustawa o VAT dopuszcza możliwość udostępnienia Zamawiającemu faktury 
w sposób inny niż przy użyciu KSeF, taka faktura może zostać doręczona Zamawiającemu 
na następujący adres email: me@me.gov.pl (za datę skutecznego doręczenia faktury 
w takim przypadku będzie uznawana data wysłania przez Wykonawcę do Zamawiającego 
wiadomości e-mail zawierającej ww. fakturę, np. w formacie pdf, oznaczoną odpowiednimi 
kodami zgodnie z ustawą o VAT lub data nadania fakturze numeru identyfikującego w 
KSeF – w zależności od tego, która z wymienionych sytuacji nastąpi pierwsza).

10.Faktura będzie uznana za prawidłowo wystawioną, jeżeli zostanie wystawiona 
z uwzględnieniem zasad wystawiania faktur określonych w ustawie o VAT.

11.Zasady, o których mowa w ust. 9 powyżej stosuje się odpowiednio do załączników 
ustrukturyzowanych.

12.Za datę płatności uważa się dzień, w którym Zamawiający dokonał przelewu płatności ze 
swojego rachunku bankowego.

13.Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wystawienia faktury bez podpisu osoby 
upoważnionej do jej odbioru.

14.Wykonawca oświadcza, że rachunek, który będzie wskazany na fakturze został otwarty w 
związku z prowadzoną przez Wykonawcę działalnością gospodarczą, zgłoszony 



i ujawniony w wykazie prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (tzw. 
„biała lista”) na podstawie art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 
towarów i usług. W przypadku, gdy wskazany rachunek bankowy nie będzie znajdował się 
w ww. wykazie, Zamawiający uprawniony będzie do dokonania zapłaty na inny rachunek 
bankowy Wykonawcy wskazany w ww. wykazie.

15.Przez prawidłowo wystawioną fakturę strony rozumieją fakturę wystawioną zgodnie 
z obowiązującymi przepisami, postanowieniami Umowy oraz, w przypadku czynnych 
płatników podatku od towarów i usług, z pozytywnie zweryfikowanym rachunkiem 
bankowym w wykazie podmiotów, o których mowa w art. 96b ustawy o podatku od 
towarów i usług.

16.Zamawiający ma prawo do zakwestionowania prawidłowości przedstawionej faktury, 
o czym niezwłocznie poinformuje Wykonawcę. Do czasu wyjaśnienia wątpliwości 
przekazanie środków na pokrycie zakwestionowanej faktury będzie wstrzymane, bez 
negatywnych skutków finansowych dla Zamawiającego.

17.W przypadku wystawienia faktury niezgodnie z obowiązującymi przepisami lub 
postanowieniami Umowy, jej zapłata zostanie wstrzymana do czasu doręczenia 
Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury lub faktury korygującej.

18.Wykonawca nie może przelać wierzytelności wynikających z Umowy na osoby trzecie bez 
pisemnej zgody Zamawiającego.

§ 4
Kary umowne

1. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty Zamawiającemu kary umownej w przypadku:
1.1. odstąpienia od Umowy bądź jej rozwiązania przez Zamawiającego lub Wykonawcę 

z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – w wysokości 10% wartości brutto 
Wynagrodzenia,

1.2. nieterminowego wykonania przedmiotu Umowy - w wysokości 0,2% Wynagrodzenia 
brutto za każdy rozpoczety dzień zwłoki, ,

1.3. nienależytego wykonania przedmiotu Umowy w wysokości 20%, Wynagrodzenia 
brutto,

1.4. niewydania certyfikatów (pomimo dodatkowego wezwania przez Zamawiającego 
z wyznaczonym terminem nie krótszym niż 3 dni) dla każdego z uczestników Szkolenia 
w wysokości 0,2 % Wynagrodzenia brutto za każdy rozpoczęty dzień zwłoki po upływie 
terminu oznaczonego w wezwaniu,

2. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić Strony, wynosi 
30% wartości wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu Umowy.

3. Roszczenia o zapłatę należnych kar umownych nie będą pozbawiać Zamawiającego 
prawa żądania zapłaty odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, jeżeli 
wysokość poniesionej szkody przekroczy wysokość zastrzeżonej kary umownej.



4. Zastrzeżenie kar umownych w niniejszej umowie nie wyłącza możliwości dochodzenia
przez Zamawiającego lub Wykonawcę odszkodowania na zasadach ogólnych kar 
umownych.

5. Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę na potrącenie kary umownej z przysługującego 
wynagrodzenia.

§ 5
Koordynatorzy

1. Osobami upoważnionymi do odbioru przedmiotu Umowy (m.in. podpisania protokołu 
odbioru przedmiotu Umowy) są:

1.1. ze strony Zamawiającego:……………., email: 
 tel. ;

1.2. ze strony Wykonawcy:, email: , tel. działający w imieniu i na rachunek 
Wykonawcy

2. Zmiana adresów e- mail oraz osób upoważnionych do reprezentacji (ust. 1) nie stanowi 
zmiany Umowy, wymaga jednak dla swojej skuteczności pisemnego pod rygorem 
nieważności powiadomienia drugiej Strony o treści zmiany i jest skuteczna wobec drugiej 
Strony od chwili skutecznego doręczenia powiadomienia tej Stronie. W razie zaniechania 
obowiązku poinformowania drugiej strony o zmianie pismo wysłane na dotychczasowy 
adres uważa się za skutecznie doręczone

§ 6
Przetwarzanie danych osobowych

1. Każda ze Stron oświadcza, że w związku z zawarciem i wykonaniem umowy jest 
odrębnym administratorem danych osobowych w rozumieniu Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
(Dz. U. UE L. 2016 r., Nr 119, str. 1; Dz. U. UE. L. z 2018 r. Nr 127, str. 2) – zwanego dalej 
odpowiednio „RODO”.

2. Każda ze Stron oświadcza, że odpowiada we własnym zakresie za zapewnienie zgodności 
przetwarzania danych osobowych z powszechnie obowiązującymi przepisami, 
w szczególności z RODO.

3. Strony przyjmują, że wzajemne przekazanie danych osobowych przedstawicieli, 
pracowników lub współpracowników Stron w zakresie obejmującym ich: imię i nazwisko, 
stanowisko służbowe oraz dane kontaktowe, takie jak adres email lub numer telefonu, 
odbywa się na zasadzie udostępniania danych, w związku z wykonywaniem przez te 
osoby obowiązków służbowych związanych z realizacją Umowy i zobowiązują się do 
przekazania tym osobom treści obowiązków informacyjnych określonych przez drugą 
Stronę. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla przedstawicieli, pracowników 



i współpracowników stanowi Załącznik nr 5 do Umowy.
4. Strony zobowiązują się do zastosowania środków technicznych i organizacyjnych 

zapewniających ochronę i zabezpieczenie przetwarzania danych osobowych w związku 
z realizacją Umowy odpowiadającą poziomowi ryzyka naruszenia praw lub wolności osób 
fizycznych, w tym zabezpieczenie danych osobowych przed ich udostępnieniem osobom 
nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, uszkodzeniem lub 
zniszczeniem, a zwłaszcza do wprowadzenia odpowiednich środków technicznych 
i organizacyjnych, wskazanych w art. 32 RODO.

5. Strony uzgadniają, że jeśli w trakcie wykonywania zobowiązań wynikających z Umowy 
przez Wykonawcę rodzić będzie potrzebę powierzenia przetwarzania danych osobowych, 
którym administratorem jest Zamawiający, Strony zawrą odrębną umowę, w której 
Zamawiający powierzy Wykonawcy przetwarzania danych osobowych w celu wykonania 
przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z Umowy i wyłącznie w zakresie 
niezbędnym dla wykonania przez Wykonawcę takich zobowiązań.

§ 7
Odstąpienie i rozwiązanie umowy

1. Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni kalendarzowych od powzięcia 
informacji o poniższych okolicznościach, z zachowaniem prawa do naliczania kar 
umownych tj. w przypadku, gdy Wykonawca:

a) nie podjął wykonania obowiązków wynikających z niniejszej Umowy lub przerwał 
ich wykonywanie;

b) wykonuje swe obowiązki w sposób nienależyty i pomimo dodatkowego wezwania 
Zamawiającego nie nastąpiła poprawa w sposobie realizacji obowiązków 
umownych;

c) dopuszcza się zwłoki w rozpoczęciu, realizacji lub zakończeniu Przedmiotu 
Umowy;

d) pozostaje w zwłoce z usunięciem wad;
e) w innych przypadkach przewidzianych przez przepisy powszechnie obowiązujące,
f) dostarczył Zamawiającemu Urządzenie pochodzące z nielegalnego źródła.

2. Z zastrzeżeniem przypadków wynikających z przepisów prawa powszechnie 
obowiązującego, Umowa może zostać rozwiązana przez Zamawiającego ze skutkiem 
natychmiastowym, tj. bez zachowania okresu wypowiedzenia, w każdym z następujących 
przypadków:
1) jeżeli Wykonawca w czasie trwania Umowy utraci zdolność do jej prawidłowego 

wykonywania, co może przejawiać się w szczególności poprzez:

a) zaistnienie podstaw do ogłoszenia upadłości – jednakże nie w przypadku złożenia 
przez Wykonawcę lub jego wierzycieli wniosku o ogłoszenie upadłości 



Wykonawcy lub jeżeli zostanie ogłoszona upadłość Wykonawcy,

b) utratę płynności finansowej przez Wykonawcę niezależnie od tego, czy daje ona 
podstawę do ogłoszenia upadłości,

c) utratę zdolności finansowych, uniemożliwiającą należyte wykonanie Umowy,

d) zaleganie z płatnościami wobec swoich Podwykonawców niezależnie od jego 
skali,

e) zaleganie z należnościami publicznoprawnymi, w szczególności z tytułu 
podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne,

f) w przypadku co najmniej jednokrotnego naruszenia przepisów o ochronie danych 
osobowych lub co najmniej jednokrotnego naruszenia postanowień Umowy 
powierzenia przetwarzania danych osobowych,

2) dokonania przelewu wierzytelności z niniejszej Umowy na podmioty trzecie 
bez uzyskania uprzedniej zgody Zamawiającego– tj. w terminie 14 dni od dnia 
powzięcia przez Zamawiającego wiedzy o zaistnieniu tej okoliczności,

3) działania Wykonawcy na szkodę Zamawiającego,

4) z innych ważnych przyczyn, w szczególności w przypadku co najmniej jednokrotnego 
niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu Umowy, nieprzedkładania 
dokumentów, do których dostarczania zobowiązany jest Wykonawca, utrudnionych 
kontaktów z Wykonawcą lub osobami wskazanymi przez niego do współpracy 
zgodnie z §6.

3. W przypadku odstąpienia od Umowy lub jej rozwiązania Zamawiający zobowiązany 
jest do następujących czynności:

a) odebrać prawidłowo dostarczoną część przedmiotu Umowy, zgodnie 
z Umową;

b) zapłacić za prawidłowo dostarczoną część przedmiotu Umowy, zgodnie 
z Umową;

4. W przypadku odstąpienia od Umowy lub jej rozwiązania Wykonawca zobowiązany 
jest do następujących czynności:

a) odebrania dostarczonej części przedmiotu Umowy, niezgodnej z umową i/lub 
posiadającą wady;

b) zwrócenia Zamawiającemu wynagrodzenia za odebraną część przedmiotu Umowy, 
niezgodną z umową i/lub posiadające wady;

c) do utrzymania warunków Umowy w stosunku do części przedmiotu Umowy, za 
które Zamawiający zapłacił, w szczególności: terminów gwarancji, rękojmi, 
warunków dotyczących reklamacji oraz kar umownych.

5. Zamawiający może odstąpić od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności 
powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 
przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy może zagrozić 



istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu. W tym 
przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu 
wykonania części Umowy. Odstąpienie od Umowy w tym trybie nie rodzi po stronie 
Zamawiającego prawa do obciążenia Wykonawcy karą umowną z tytułu odstąpienia od 
Umowy, chyba że okoliczności uzasadniające odstąpienie od Umowy, określone w zd. 1, 
wynikają 
z przyczyn leżących wyłącznie po stronie Wykonawcy.

6. Prawo odstąpienia Zamawiający może wykonać w terminie 30 dni od powzięcia 
wiadomości o okolicznościach, o których mowa w ust. 5.

7. Oświadczenie o rozwiązaniu oraz o odstąpieniu od niniejszej Umowy wymaga zachowania 
formy pisemnej.

8. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od Umowy także w przypadku objęcia 
Wykonawcy sankcjami, o których mowa w ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514). 

§ 8
Postanowienia końcowe

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie zachowania osób trzecich, którymi się 
posługuje przy wykonywaniu Umowy, tak jak za swoje własne działania lub zaniechania.

2. Korespondencja będzie przekazywana na piśmie na adres Stron podany w niniejszej 
Umowie lub inny wskazany pisemnie. Strony zobowiązują się do podania każdej zmiany 
miejsca swojej siedziby.

3. W sprawach nie uregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie odpowiednie 
przepisy Kodeksu Cywilnego.

4. W przypadku przekształcenia Wykonawcy w inny podmiot posiadający osobowość 
prawną, następca prawny Wykonawcy przejmie wszelkie zobowiązania wynikające 
z Umowy, 
po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiającego.

5. Wszelkie sprawy sporne wynikłe między stronami, niemożliwe do rozstrzygnięcia 
w drodze polubownej, będą podlegały rozpatrzeniu przez sąd właściwy dla siedziby 
Zamawiającego.

6. Wszelkie zmiany postanowień Umowy wymagają zgody obu Stron wyrażonej w formie 
pisemnego aneksu do Umowy podpisanego przez obie Strony pod rygorem nieważności.

7. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania przez obie Strony, w dacie złożenia 
ostatniego z podpisów. 

8. W przypadku podpisania Umowy w wersji papierowej zostanie ona sporządzona w trzech 
(3) jednobrzmiących egzemplarzach, dwóch egzemplarzach dla Zamawiającego oraz 
jednym dla Wykonawcy, w przypadku podpisania Umowy elektronicznie zostanie ona 
sporządzona w jednym (1) egzemplarzu. 

9. Wykaz załączników do Umowy: 



1) Załącznik nr 1 - Oferta Wykonawcy; 
2) Załącznik nr 2 - Opis przedmiotu zamówienia; 
3) Załącznik nr 3 - Wzór protokołu obioru oraz raportu poszkoleniowego;
4) Załącznik nr 4 - Wzór raportu poszkoleniowego
5) Załącznik nr 5 - Klauzula RODO Zamawiającego;
6) Załącznik nr 6 - Zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych;

Wykonawca Zamawiający
(data i podpis) (data i podpis)

Załącznik nr 3 do Umowy - Wzór protokołu obioru

Departament Cyfryzacji i Bezpieczeństwa 

Nr sprawy DCB-ZRTP.261.48.2026

 
Protokół poszkoleniowy 

Zamawiający:
Skarb Państwa - Ministerstwem Energii
z siedzibą: ul. Przemysłowa 26, 00-450 Warszawa
NIP: 9542867467, REGON: 527872166

Wykonawca:

Przedmiot Umowy:
Usługa szkoleniowa pt.: „Usługa realizacji szkoleń specjalistycznych w formie ONLINE 
w zakresie Auditora Wiodącego ISO 27001 – System Zarządzania Bezpieczeństwem 
Informacji oraz w zakresie Auditora Wiodącego ISO 22301 – System Zarządzania Ciągłością 
Działania”. 

Niniejsze zamówienie realizowane jest na podstawie porozumienia o powierzenie grantu 
o numerze KPOD.05.10-CR.01-001/24/0048/KPOD.05.10-CR.01-001/25/2025 
realizowanego z Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności finansowanego ze 



środków Instrumentu na Rzecz Odbudowy i Zwiększania Odporności. Inwestycja C3.1.1. 
Cyberbezpieczeństwo – CyberPL, infrastruktura przetwarzania danych oraz optymalizacja 
infrastruktury służb państwowych odpowiedzialnych za bezpieczeństwo 
Cyberbezpieczeństwo - Cyberbezpieczny Rząd.

Wykonawca oświadcza, że szkolenia zostały zrealizowane zgodnie ze zleceniem, założonym 
programem, w ustalonym terminie, zgodnie z harmonogramem oraz że przekazał 
Zamawiającemu w wersji elektronicznej:
- skan podpisanego raportu poszkoleniowego;
- materiały szkoleniowe;
- kopie certyfikatów 

Zamawiający oświadcza, że odebrał szkolenie w dniach od r. do r i nie zgłasza żadnych 
zastrzeżeń/ zgłasza zastrzeżenia…………………./ co do należytego przeprowadzenia szkolenia 
i kompletności przekazanej dokumentacji.

Zamawiający: Wykonawca:
 

Załącznik nr 4 do Umowy - Wzór raportu poszkoleniowego
odpisu1

Departament Cyfryzacji i Bezpieczeństwa 

Nr sprawy DCB-ZRTP.261.48.2026

 
RAPORT  POSZKOLENIOWY 

Temat szkolenia: „Usługa realizacji szkoleń specjalistycznych w formie ONLINE w 
zakresie Auditora Wiodącego ISO 27001 – System Zarządzania Bezpieczeństwem 
Informacji oraz w zakresie Auditora Wiodącego ISO 22301 – System Zarządzania 
Ciągłością Działania”.

Grupa docelowa: kadra zarządzająca oraz pracownicy IT w Ministerstwie Energii 
zgodnie z wnioskiem o dofinasowanie Projektu Cyberbezpieczny Rząd. 

Niniejsze zamówienie realizowane jest na podstawie porozumienia o powierzenie 
grantu o numerzeKPOD.05.10-CR.01-001/24/0048/KPOD.05.10-CR.01 1/25/2025 
realizowanego z Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności 
finansowanego ze środków Instrumentu na Rzecz Odbudowy i Zwiększania 
Odporności. Inwestycja C3.1.1. Cyberbezpieczeństwo – CyberPL, infrastruktura 
przetwarzania danych oraz optymalizacja infrastruktury służb państwowych 



odpowiedzialnych za bezpieczeństwo Cyberbezpieczeństwo - Cyberbezpieczny Rząd.

Forma: Szkolenie w formie online 

Zajęcia były prowadzone od……… do………….. w następującym porządku:
……………..w godzinach od do
……………… w godzinach od do (egzamin (CQI/IRCA)).

1. Metodyka szkolenia

1.1. Podejście dydaktyczne

1.2. Zastosowane metody szkoleniowe

1.3. Kluczowe obszary merytoryczne 

 

2. Uzyskane efekty szkolenia (rezultaty)

2.1. Uczestnicy potrafią definiować cele i korzyści:

2.2. Diagnoza kompetencji i potencjału zespołu

.

3. Wykaz materiałów szkoleniowych

3.1. Materiały dostarczone uczestnikom



Uczestnicy otrzymali:

 materiały szkoleniowe
 certyfikat (CQI/IRCA)

3.2. Narzędzia wykorzystane podczas szkolenia

Podczas szkolenia wykorzystano m.in.:

  interaktywną platformę ………………………………

Podpis Zamawiającego Podpis Wykonawcy

Załącznik nr 5 do Umowy - Klauzula RODO Zamawiającego

 Klauzula informacyjna z art. 14 ust. 1  i 2 – Umowa i zamówienia.  
Administrator Danych 
Osobowych  

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister 
Energii, 00-450 Warszawa, ul. Przemysłowa 26.  

Inspektor Ochrony 
Danych 

W sprawach związanych z ochroną danych osobowych można 
kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych za pośrednictwem 
poczty e-mail: iod@me.gov.pl lub pisemnie na adres: Inspektor 
Ochrony Danych, Ministerstwo Energii, 00-450 Warszawa, 
ul. Przemysłowa 26.  

Cel przetwarzania Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu związanym z zawarciem 
i realizacją Umowy/zamówienia. 

Podstawa prawna 
przetwarzania 
 

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 
1 lit. f RODO* (tj. przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających 
z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez 
administratora). Prawny interes polega na możliwości podejmowania 
działań związanych z realizacją Umowy/zamówienia, wobec czego 
administrator przetwarza dane osobowe takie, jak: imię i nazwisko, 
służbowy nr telefonu, służbowy adres e-mail, miejsce pracy, inne dane 
podane przez przedstawicieli podmiotu w tym, podjęcia obrony przed 
ewentualnymi roszczeniami lub dochodzenia ewentualnych roszczeń 
związanych z Umową, jeżeli powstanie spór dotyczący Umowy. 
Następnie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO* (tj. przetwarzanie 
jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 
administratorze) dla wypełnienia obowiązku archiwizacji dokumentów 
wynikającego z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach (Dz.U.2020.164 t.j. z dnia 2020.02.03). 

mailto:iod@mp.gov.pl


Odbiorcy danych 
 

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą pracownicy 
upoważnieni do przetwarzania danych osobowych, ponadto dane 
osobowe mogą być udostępnione podmiotom do tego uprawnionym 
na podstawie obowiązujących przepisów prawa oraz podmiotom 
świadczącym na naszą rzecz usługi wymagające dostępu do 
danych osobowych. 

Przekazywanie danych 
poza EOG 

Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich 
lub organizacji międzynarodowych. 

Okres 
przechowywania 

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres właściwy 
dla przechowywania przedmiotowej dokumentacji, zgodnie z 
obowiązującą                      w Ministerstwie Energii Instrukcją 
Kancelaryjną i przepisami o archiwizacji dokumentów - kategoria  

Pani/Pana prawa  Przysługuje Pani/Panu prawo: 
 dostępu do dotyczących Pani/Pana danych 
osobowych; 
 sprostowania swoich danych osobowych; 
 usunięcia danych osobowych, w sytuacji, gdy 
przetwarzanie danych nie następuje w celu wywiązania się 
z obowiązku wynikającego z przepisu prawa; 
 ograniczenia przetwarzania danych, z 
zastrzeżeniem przypadków,               o których mowa w art. 
18 ust. 2 RODO*; 
 wniesienia sprzeciwu z przyczyn związanych 
z Pani/Pana szczególną sytuacją.  

Prawo wniesienia 
skargi do organu 
nadzorczego 

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych 
osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO*. 

Informacja o wymogu 
podania danych 

Podanie Pani/Pana danych osobowych 
jest niezbędne do realizacji umowy/zamówienia. Skutkiem niepodania 
danych osobowych będzie brak możliwości realizacji 
umowy/zamówienia. 

Profilowanie 
 

Pani/Pana dane osobowe nie będą poddane zautomatyzowanemu 
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. 

Źródło 
pochodzenia danych 

W przypadku kiedy Pani/Pana dane nie zostały bezpośrednio przez 
Panią/Pana udostępnione, zostały udostępnione przez przedstawicieli 
podmiotu, który Pani/Pan reprezentuje. 

 
*Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z późn. zm.), (RODO). 



Załącznik nr 6 do Umowy - Zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych

Zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych 
(zwane dalej: „Zasadami”) 

 
Ilekroć w Zasadach mowa o: 

 Administratorze – należy przez to rozumieć Ministra Energii 
 Podmiocie przetwarzającym – należy przez to rozumieć  reprezentowana przez 

 
§ 1.  

Postanowienia wstępne 
1. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż znane są mu treść oraz cele RODO, spełnia 

wymagania  w nim określone, w tym stosuje środki bezpieczeństwa spełniające 
wymogi RODO, a także spełnia wymogi określone w przepisach powszechnie 
obowiązujących dotyczących ochrony danych osobowych, a urządzenia i systemy 
teleinformatyczne służące do przetwarzania powierzonych mu danych osobowych są 
zgodne z wymaganiami RODO. 

2. Podmiotowi przetwarzającemu nie przysługuje oddzielne wynagrodzenie w związku  
z powierzeniem przetwarzania danych osobowych. 

 
§ 2. 

Przedmiot i czas trwania powierzenia przetwarzania danych osobowych 
1. Powierzenie przetwarzania danych osobowych obejmuje określone w § 3 dane 

osobowe, przetwarzane w celu realizacji przedmiotu Umowy. 
2. Powierzenie przetwarzania danych osobowych następuje do dnia odbioru przedmiotu 

Umowy, wygaśnięcia albo rozwiązania Umowy, w szczególności poprzez 



wypowiedzenie albo odstąpienie od Umowy, w zależności od tego, które z tych zdarzeń 
wystąpi jako pierwsze.  
 

§ 3. 
Cel, sposób i zakres przetwarzania danych 

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał następujące dane osobowe, zwane dalej: 
„Danymi Osobowymi”: 

1) kategorie podmiotów danych:   
 imię i nazwisko
 login / identyfikator użytkownika
 służbowy adres e-mail
 adres IP
 identyfikator urządzenia / nazwa hosta
 znaczniki czasu zdarzeń 
 
2. Powierzone przez Administratora Dane Osobowe będą przetwarzane przez Podmiot 

przetwarzający wyłącznie w celu prawidłowej realizacji Umowy, tj. zbieranie, 
utrwalanie, przeglądanie, opracowywanie, przechowywanie, usuwanie. 

3. Powierzone przez Administratora Dane Osobowe będą przetwarzane przez Podmiot 
przetwarzający elektronicznie lub papierowo. 

4. Przetwarzanie danych szczególnych kategorii nie jest zamierzone i może wystąpić 
wyłącznie incydentalnie w treści logów systemowych. 

 
§ 4. 

Wypowiedzenie Umowy/ Odstąpienie od Umowy 
1. Administrator może wypowiedzieć Umowę/odstąpić od Umowy, według własnego 

wyboru,  
w całości lub w części, jeżeli: 

1) Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych w postępowaniu w sprawie 
naruszenia przepisów o ochronie danych osobowych wydał ostateczną decyzję, 
w której stwierdził naruszenie przez Podmiot przetwarzający ochrony danych 
osobowych; 

2) wydano prawomocne orzeczenie zasądzające od Podmiotu przetwarzającego 
odszkodowanie za szkodę w związku z naruszeniem przez Podmiot przetwarzający 
RODO; 

3) na podstawie informacji zgromadzonych w postępowaniu kontrolnym Prezes 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych uzna, że mogło dojść do naruszenia przez 
Podmiot przetwarzający przepisów o ochronie danych osobowych, lub jeżeli w toku 
postępowania w sprawie naruszenia przepisów o ochronie danych osobowych 
Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych zobowiąże Podmiot przetwarzający, 
któremu jest zarzucane naruszenie, do ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych, wskazując dopuszczalny zakres tego przetwarzania. 

 
§ 5. 

Skutki wykonania, rozwiązania albo wygaśnięcia Umowy w zakresie powierzenia 
przetwarzania Danych Osobowych 



1. Podmiot przetwarzający, z dniem odbioru przedmiotu Umowy, wygaśnięcia albo 
rozwiązania Umowy, w szczególności poprzez wypowiedzenie albo odstąpienie od 
Umowy, w zależności od tego, które z tych zdarzeń wystąpi jako pierwsze, 
zobowiązuje usunąć i zwrócić Administratorowi przetwarzane na podstawie Umowy 
Dane Osobowe oraz usunąć wszelkie ich istniejące kopie  
i zobowiązuje się zniszczyć wszelkie informacje mogące posłużyć do odtworzenia, w 
całości lub części, powierzonych danych osobowych, chyba, że prawo Unii 
Europejskiej lub przepisy prawa polskiego nakazują przechowywanie Danych 
Osobowych.  

2. Podmiot przetwarzający sporządzi z czynności usunięcia Danych Osobowych protokół, 
który przekaże Administratorowi na adres jego siedziby, w terminie 7 dni roboczych 
od dnia usunięcia Danych Osobowych, o którym mowa w ust. 1. 

3. Niewykonanie przez Podmiot przetwarzający obowiązku, o którym mowa w ust. 2, 
stanowi podstawę do wstrzymania wypłaty wynagrodzenia z Umowy, bez 
negatywnych skutków finansowych dla Administratora lub Skarbu Państwa – 
Ministerstwa Energii. 

§ 6. 
Obowiązki Podmiotu przetwarzającego  

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przy przetwarzaniu powierzonych Danych 
Osobowych do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków 
technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa 
odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem Danych Osobowych, o których 
mowa w art. 32 RODO. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest: 
1. zabezpieczyć dane przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, 

przetwarzaniem z naruszeniem RODO, zmianą, utratą, uszkodzeniem lub 
zniszczeniem; 

2. dopuścić do przetwarzania Danych Osobowych wyłącznie osoby posiadające 
wydane przez niego upoważnienie; w celu wykonania Umowy, Administrator 
upoważnia Podmiot przetwarzający do udzielania ww. upoważnień; 

3. w odniesieniu do osób upoważnionych przez Podmiot przetwarzający do 
przetwarzania Danych Osobowych – zapewnić kontrolę nad tym, jakie Dane 
Osobowe, kiedy, przez kogo oraz komu są przekazywane zwłaszcza, gdy 
przekazywane są za pomocą teletransmisji danych; 

4. prowadzić ewidencję osób upoważnionych przez niego do przetwarzania Danych 
Osobowych; 

5. zapewnić, aby osoby, o których mowa w pkt 4, zobowiązały się do zachowania 
w tajemnicy Danych Osobowych oraz sposobów ich zabezpieczeń, w szczególności 
Podmiot przetwarzający zobowiązany jest do odebrania od tych osób stosownych 
oświadczeń zobowiązujących te osoby do zachowania w tajemnicy Danych 
Osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia także po wygaśnięciu zawartych 
z tymi osobami umów o pracę, umów cywilnoprawnych lub porozumień, na 



podstawie których osoby te świadczyły pracę lub usługi na rzecz Podmiotu 
przetwarzającego; 

6. udostępnić na żądanie Administratora informacje w związku z koniecznością 
wywiązywania się przez niego z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której 
dane dotyczą, oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 
RODO; 

7. wykonywać obowiązki przewidziane w RODO dla podmiotu przetwarzającego 
dane osobowe, z uwzględnieniem obowiązków wynikających z art. 32 RODO oraz 
w przepisach powszechnie obowiązujących dotyczących ochrony danych 
osobowych, w tym prowadzić rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania 
dokonywanych w imieniu Administratora,  o którym mowa w art. 30 ust. 2 RODO, 
z zastrzeżeniem art. 30 ust. 5 RODO; 

8. zapewnić środki techniczne i organizacyjne w celu wywiązania się z obowiązku 
odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie realizacji jej praw 
określonych w rozdziale III RODO; 

9. w terminie 7 dni od zgłoszenia żądania przez Administratora do podjęcia działań 
związanych ze zgłoszonym przez osobę fizyczną żądaniem na podstawie art. 15-21 
RODO – wykonać żądanie Administratora oraz poinformować go o podjętych 
w tym zakresie działaniach; 

10.na każde żądanie Administratora – w terminie przez niego wskazanym – udostępnić 
mu wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków 
określonych w art. 28 RODO; niezależnie od tego obowiązku, Podmiot 
przetwarzający niezwłocznie informuje Administratora, jeżeli jego zdaniem wydane 
mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisów Unii Europejskiej 
lub przepisów prawa polskiego o ochronie danych; 

11.współpracować z organem nadzorczym ochrony danych osobowych; 
12.w przypadku obowiązku, wynikającego z art. 37 ust. 1 RODO, wyznaczyć 

inspektora ochrony danych osobowych spełniającego wymagania określone w art. 
37 ust. 5 RODO oraz informować Administratora o jego zmianie w terminie 2 dni 
od wyznaczenia nowego inspektora; 

13.w przypadku wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych, o którym mowa 
w pkt 12, zapewnić jego status określony w art. 38 RODO; 

14.umożliwić Administratorowi lub audytorowi upoważnionemu przez Administratora 
przeprowadzanie audytów, w tym inspekcji, w zakresie stosowania przez niego 
RODO i przepisów powszechnie obowiązujących dotyczących ochrony danych 
osobowych oraz w zakresie wywiązania się z obowiązków wynikających z Zasad i 
brać w nich czynny udział/ współpracować"; 

15.wypełnić i udokumentować wszelkie obowiązki, w szczególności informacyjne, 
wynikające z RODO, w przypadku pozyskiwania przez Podmiot przetwarzający 
Danych Osobowych od osoby, której dane dotyczą, w związku z realizacją Umowy. 
Wzór klauzuli informacyjnej stanowi załącznik nr 1 do Zasad. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć najwyższej staranności przy 
przetwarzaniu powierzonych Danych Osobowych. 

4. Podmiot przetwarzający nie będzie udostępniał Danych Osobowych osobom trzecim. 
5. Podmiot przetwarzający przetwarza Dane Osobowe wyłącznie w zakresie 

przewidzianym w Zasadach, co dotyczy też przekazywania Danych Osobowych do 
państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, chyba że obowiązek taki nakłada 



na niego prawo Unii Europejskiej lub przepisy prawa polskiego; w takim przypadku 
przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje Administratora 
o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z 
uwagi na ważny interes publiczny. 

6. Podmiot przetwarzający wskazuje osobę do kontaktu w zakresie ochrony danych 
osobowych: , adres e-mail: tel. 

7. Podmiot przetwarzający ma obowiązek niezwłocznego informowania Administratora 
na adres  e-mail: iod@me.gov.pl oraz wszystkie adresy e-mail Zamawiającego oraz 
osób do kontaktów Zamawiającego wskazane w Umowie, o każdej zmianie danych 
kontaktowych oraz osoby do kontaktu wskazanej w ust. 6. Powyższa zmiana nie 
wymaga aneksu do Umowy. 

 
§ 7. 

Obowiązki i prawa Administratora 
1. Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO, ma prawo do przeprowadzenia 

audytu, w tym inspekcji, Podmiotu przetwarzającego w zakresie stosowania przez 
niego RODO i przepisów powszechnie obowiązujących dotyczących ochrony danych 
osobowych oraz w zakresie wywiązania się z obowiązków wynikających z Zasad. 
W wypadku wykazania jakichkolwiek uchybień Administrator zobowiązuje Podmiot 
przetwarzający do ich usunięcia we wskazanym przez Administratora terminie (nie 
dłuższym niż 7 dni), a w razie niezastosowania się do zaleceń Administratora może 
wypowiedzieć Umowę/ odstąpić od Umowy, według własnego wyboru,  w całości lub 
w części. 

2. Audyt, w tym inspekcję, o których mowa w ust. 1, Administrator może przeprowadzić 
w każdym czasie obowiązywania Umowy. 
 

§ 8. 
Dalsze powierzenie Danych Osobowych do przetwarzania 

1. Podmiot przetwarzający nie może powierzyć Danych Osobowych do dalszego 
przetwarzania, jedynie w celu wykonania Umowy. 

 
§ 9. 

Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego 
1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie 

Danych Osobowych niezgodnie z treścią Umowy, a w szczególności za udostępnienie 
powierzonych do przetwarzania Danych Osobowych osobom nieupoważnionym.  

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania 
Administratora na adres e-mail: iod@me.gov.pl oraz wszystkie adresy e-mail 
Zamawiającego oraz osób do kontaktów Zamawiającego wskazane w Umowie 
o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, 
dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych, 
o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych 
danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich 
planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach 
dotyczących przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym Danych Osobowych.  

3. W przypadku sytuacji naruszenia ochrony Danych Osobowych przez Podmiot 
przetwarzający, Podmiot przetwarzający w terminie 12 godzin od stwierdzenia 

mailto:marcin.korzeb@mp.gov.pl
mailto:iod@me.gov.pl


naruszenia zobowiązany jest poinformować osoby do kontaktów działające w imieniu 
Administratora, na adres e-mail: iod@me.gov.pl oraz wszystkie adresy e-mail 
Zamawiającego oraz osób do kontaktów Zamawiającego wskazane w Umowie, o takim 
naruszeniu. Zgłoszenie musi zawierać przynajmniej informacje i środki, o których 
mowa w art. 33 ust. 3 RODO.         

4. Podmiot przetwarzający ponosi wszelką odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich, 
jak i wobec Administratora, za szkody powstałe w związku z nienależytą ochroną 
powierzonych Danych Osobowych lub nienależytym ich przetwarzaniem. 

5. W przypadku gdyby jakikolwiek podmiot trzeci wystąpił z roszczeniami wobec 
Administratora z tytułu naruszenia odpowiednio ich praw przez Podmiot 
przetwarzający, Podmiot przetwarzający w szczególności:  

1) wstąpi do postępowania sądowego wszczętego przeciwko Administratorowi; 
2) zapewni należytą ochronę interesów Administratora, w szczególności poprzez 

współdziałanie oraz udzielanie wszelkich informacji Administratorowi; 
3) w zakresie, w jakim jest to dozwolone przepisami prawa, zwolni Administratora 

z wszelkich zobowiązań z tytułu naruszenia praw przysługujących osobie 
fizycznej na mocy RODO; 

4) w przypadku gdy Administrator wykonał obowiązki nałożone przez sądy lub 
organ nadzorczy ochrony danych osobowych – zwróci Administratorowi kwotę 
zapłaconych odszkodowań, kar lub innych należności; 

5) zwróci Administratorowi wszelkie poniesione koszty związane z wystąpieniem 
przeciwko Administratorowi osób trzecich z tytułu naruszenia praw osób 
fizycznych. 

6) Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za przekazywanie uzupełnionego 
załącznika nr 1  do Zasad powierzania przetwarzania danych osobowych- wzoru 
klauzuli informacyjnej. 
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Załącznik nr 4

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 
września 2019 r. Prawo zamówień publicznych pn.: „Usługa realizacji szkoleń 
specjalistycznych w formie ONLINE w zakresie Auditora Wiodącego ISO 27001 – System 
Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji oraz w zakresie Auditora Wiodącego ISO 22301 – 
System Zarządzania Ciągłością Działania”, Nr sprawy:  DC-ZOF.261.48.2025 finansowanego 
z Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności finansowany ze środków 
Instrumentu na Rzecz Odbudowy i Zwiększania Odporności. Inwestycja C3.1.1. 
Cyberbezpieczeństwo – CyberPL, infrastruktura przetwarzania danych oraz optymalizacja 
infrastruktury służb państwowych odpowiedzialnych za bezpieczeństwo 
Cyberbezpieczeństwo - Cyberbezpieczny Rząd.

 

Działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy: 

…………………………………………………………………………………………………………………..……
……………………………………………………………………………………………………………………….. 

(nazwa i adres Wykonawcy, NIP/PESEL) 



 
oświadczam, że:

- nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 
7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514);

- nie zachodzą u mnie przesłanki wykluczenia, tj. Wykonawcy, w stosunku do którego otwarto 
likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z 
wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej 
tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 
wszczęcia tej procedury.

Dokument należy wypełnić elektronicznie i opatrzyć przez osobę lub osoby 
uprawnione do wystąpienia w imieniu wykonawcy kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
                         

Załącznik nr 5 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU KONFLIKTU INTERESÓW

Dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 
września 2019 r. Prawo zamówień publicznych pn.: „Usługa realizacji szkoleń 
specjalistycznych w formie ONLINE w zakresie Auditora Wiodącego ISO 27001 – System 
Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji oraz w zakresie Auditora Wiodącego ISO 22301 – 
System Zarządzania Ciągłością Działania”, Nr sprawy: DC-ZOF.261.48.2025 finansowanego 
z  Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności finansowany ze środków 
Instrumentu na Rzecz Odbudowy i Zwiększania Odporności. Inwestycja C3.1.1. 
Cyberbezpieczeństwo – CyberPL, infrastruktura przetwarzania danych oraz optymalizacja 
infrastruktury służb państwowych odpowiedzialnych za bezpieczeństwo 
Cyberbezpieczeństwo - Cyberbezpieczny Rząd.

 

Działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy: 

…………………………………………………………………………………………………………………..……
……………………………………………………………………………………………………………………….. 

(nazwa i adres Wykonawcy, NIP/PESEL) 

oświadczam, że nie jestem powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 



Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumiem wzajemne powiązania między 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane 
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające 
w szczególności na:  

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa, 
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 
4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w 
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

5) pozostawaniu z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań 
w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego 
czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, 
a  Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 
wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

                                                                        

Dokument należy wypełnić elektronicznie i opatrzyć przez osobę lub osoby 
uprawnione do wystąpienia w imieniu wykonawcy kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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Załącznik nr 6 Klauzula  RODO

Administrator Danych 
Osobowych  

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Energii 
ul. Przemysłowa 26, 00-450 Warszawa NIP: 954-28-67-467.

Inspektor Ochrony Danych W sprawach związanych z ochroną danych osobowych można 
kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych za pośrednictwem 
poczty e-mail: iod@me.gov.pl lub pisemnie na adres: Inspektor Ochrony 
Danych, Ministerstwo Energii ul. Przemysłowa 26, 00-450 Warszawa 
NIP: 954-28-67-467.

Cel przetwarzania 
Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu związanym z zawarciem i 
realizacją umowy, do której nie stosuje się przepisów Pzp. 

Podstawa prawna 
przetwarzania 

 

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 
lit. b RODO* (tj. przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, 
której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na 
żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy) oraz art. 6 
ust. 1 lit. c RODO* (tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego ciążącego na administratorze) wz. z przepisami 
prawa cywilnego, podatkowego, rachunkowego, ponadto na podstawie 
art. 6 ust. 1 lit. f RODO* (tj. przetwarzanie jest niezbędne do celów 
wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez 
administratora). Prawny interes polega na możliwości podejmowania 
działań związanych z: 

 realizacją umowy, wobec czego administrator przetwarza dane 
osobowe takie, jak: imię i nazwisko, służbowy nr telefonu, 
służbowy adres e-mail, miejsce pracy, inne dane podane przez 
przedstawicieli podmiotu;  

 podjęciem obrony przed ewentualnymi roszczeniami lub 
dochodzenia ewentualnych roszczeń związanych z umową, jeżeli 
powstanie spór dotyczący umowy.  

Następnie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO* (tj. przetwarzanie jest 
niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 
administratorze) dla wypełnienia obowiązku archiwizacji dokumentów 
wynikającego z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach (Dz.U.2020.164 t.j. z dnia 2020.02.03). 

Odbiorcy danych Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą pracownicy 
upoważnieni do przetwarzania danych osobowych, ponadto dane 

mailto:iod@me.gov.pl


41 
 

 osobowe mogą być udostępnione podmiotom do tego uprawnionym na 
podstawie obowiązujących przepisów prawa oraz podmiotom 
świadczącym na naszą rzecz usługi wymagające dostępu do danych 
osobowych.  

Przekazywanie danych poza 
EOG 

Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich lub 
organizacji międzynarodowych. 

Okres przechowywania Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres właściwy 
dla przechowywania przedmiotowej dokumentacji, zgodnie z 
obowiązującą w Ministerstwie Energii Instrukcją Kancelaryjną i 
przepisami o archiwizacji dokumentów - kategoria B5  

Pani/Pana prawa  Przysługuje Pani/Panu prawo: 

 dostępu do dotyczących Pani/Pana danych osobowych; 

 sprostowania swoich danych osobowych; 

 usunięcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie 
danych nie następuje w celu wywiązania się z obowiązku 
wynikającego z przepisu prawa; 

 wniesienia sprzeciwu z przyczyn związanych z Pani/Pana 
szczególną sytuacją; 

 ograniczenia przetwarzania danych, z zastrzeżeniem przypadków, 
o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO*.  

Prawo wniesienia skargi do 
organu nadzorczego 

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, 
iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO*. 

Informacja o wymogu 
podania danych 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia 
i realizacji umowy. Skutkiem niepodania danych osobowych będzie brak 
możliwości zawarcia i realizacji umowy. 

Profilowanie 

 

Pani/Pana dane osobowe nie będą poddane zautomatyzowanemu 
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. 

Źródło pochodzenia oraz 
zakres danych osobowych  

W przypadku, kiedy Pani/Pana dane nie zostały bezpośrednio przez 
Panią/Pana udostępnione, zostały udostępnione przez przedstawicieli 
podmiotu, który Pani/Pan reprezentuje. 
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