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Wstep

1. O platformie NAVOICA

NAVOICA (czyt.: Nawojka) to ogdlnopolska platforma edukacyjna z bezptatnymi
asynchronicznymi kursami online typu MOOC. Projekt zostat uruchomiony w 2018 roku i jest
wtasnoscig Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego. Za rozwdj i utrzymanie platformy
odpowiada Osrodek Przetwarzania Informacji — Panstwowy Instytut Badawczy (OPI PIB). Platforma
jest dostepna pod adresem https://navoica.pl/.

NAVOICA sktada sie z dwdch przestrzeni:

® LMS (Learning Management System) — umozliwia uczestnikom wybér kurséw, zapisanie

sie na nie oraz ich realizacje;

e Studio (CMS) — przeznaczone dla wyktadowcdéw i autoréw do tworzenia oraz

zarzgdzania kursami.

Misja projektu NAVOICA jest umozliwienie otwartego dostepu do wiedzy oraz wspieranie

rozwoju kompetencji w duchu uczenia sie przez cate zycie (lifelong learning).

Oferujac kursy MOOC o charakterze asynchronicznym, NAVOICA umozliwia nauke w
dowolnym miejscu i czasie. Dzieki otwartemu dostepowi w kursach moze uczestniczy¢ kazda
zainteresowana osoba, bez wzgledu na posiadanie statusu studenta, wiek lub poziom
wyksztatcenia.

Platforma NAVOICA to nowoczesne Srodowisko edukacyjne wspierajgce idee uczenia sie
przez cate zycie, skierowane zarowno do studentéw, jak i oséb dorostych chcgcych rozwijac lub

aktualizowad swoje kompetencje zawodowe.

Dzieki elastycznej formule kurséw online, ich uzytkownicy mogg uczyé sie w dogodnym dla
siebie czasie i tempie — czy to w ramach formalnej edukacji akademickiej, czy samodzielnego
rozwoju zawodowego. Platforma umozliwia transfer wiedzy i innowacji miedzy sSrodowiskiem
nauki a gospodarka.

NAVOICA staje sie tym samym miejscem, w ktérym nauka akademicka spotyka sie z
praktycznymi potrzebami rynku pracy, wspierajgc rozwdj kompetencji na kazdym etapie kariery

zawodowe;.


https://navoica.pl/
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Platforma NAVOICA:

e oferuje kursy przygotowane przez polskie uczelnie, instytucje i organizacje
pozarzadowe,

e umozliwia dostep do kurséw wszystkim zainteresowanym niezaleznie od wieku, miejsca
zamieszkania, poziomu wyksztatcenia lub posiadania statusu studenta,

e umozliwia nauke w trybie asynchronicznym — kazdy uczestnik rozpoczyna kurs w
dowolnym czasie i realizuje go we wtasnym tempie,

e obejmuje kursy z ponad 20 kategorii tematycznych, m.in. nauk komputerowych,
programowania, inzynierii, zarzadzania, biologii, psychologii, jezykdw obcych, ekonomii i
wiele innych,

e potwierdza ukonczenie kursu certyfikatem,

e dostepna jest w trzech wersjach jezykowych: polskiej, angielskiej i ukrainskiej.

Ponadto platforma oferuje:

e integracje réoznych form przekazu tresci w kursie (filmy, nagrania audio, grafiki,
materiaty tekstowe),

® bogactwo funkcjonalnosci, m.in.: fora dyskusyjne, tryb petnoekranowy obrazu,

losowanie ¢wiczen z puli (biblioteki ¢wiczen),
e roznorodne typy ¢wiczen interaktywnych (kontrolnych i zaliczajacych):
- pytania otwarte (tekstowe, numeryczne),
- pytania zamkniete jednokrotnego i wielokrotnego wyboru (z opcjg losowosci),

- zadania do autorefleksji oraz rozbudowane zadania z otwartg odpowiedzig
(polegajace na wzajemnej ocenie przez uczestnikow),

- mozliwo$¢ dodawania podpowiedzi i odpowiedzi zwrotne;j.

2. Skad pochodzi nazwa ,,NAVOICA"?

Nazwa platformy nawigzuje do postaci Nawojki — legendarnej pierwszej polskiej studentki z
XV wieku. Wedtug przekazéw Nawojka, cérka nauczyciela, od najmtodszych lat przejawiata
zamitowanie do nauki. W czasach, gdy kobietom nie wolno byto studiowa¢, przebrana za chtopca
podjeta nauke na Akademii Krakowskiej (dzisiejszym Uniwersytecie Jagiellonskim).

Po kilku latach jej tozsamos$¢ zostata odkryta. Zamiast surowej kary, Nawojke skierowano do
klasztoru, gdzie kontynuowata nauke.
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Historia Nawojki jest symbolem odwagi, determinacji i walki o prawo kobiet do edukacji.

Wybdr imienia Nawojka na nazwe platformy podkresla wartosci przyswiecajace projektowi
NAVOICA:

e otwarty dostep do wiedzy dla wszystkich, niezaleznie od wieku, ptci, miejsca
zamieszkania czy statusu spotecznego,

e przetamywanie barier edukacyjnych i promowanie réwnosci szans,

® wspieranie rozwoju kompetencji przez cate zycie.

NAVOICA, podobnie jak jej patronka, symbolizuje odwage w podejmowaniu nowych
wyzwan i dgzenie do zdobywania wiedzy mimo przeciwnosci.

3. Czym sg kursy MOOC?

MOOC (ang. Massive Open Online Courses) to otwarte kursy online przeznaczone do
samodzielnej nauki, ktére sktadajg sie z nagran wideo i audio, ¢wiczen oraz materiatéw
tekstowych. Sg dostepne bez ograniczen liczby uczestnikéw — dla wszystkich zainteresowanych,

niezaleznie od miejsca zamieszkania, wieku czy poziomu wyksztatcenia.

Cechy charakterystyczne kurséw MOOC:

e sg dostepne online dla wszystkich chetnych bez ograniczen liczby uczestnikéw,

® sgrealizowane w trybie asynchronicznym — uczestnik moze uczy¢ sie w dogodnym dla
siebie czasie i tempie,

® zapewniajg wysoki poziom merytoryczny, bazujgcy na wiedzy ekspertow i wyktadowcow
akademickich,

e konczg sie certyfikatem potwierdzajgcym zaliczenie kursu,

e czesto odwzorowujg strukture tradycyjnych zaje¢ akademickich lub specjalistycznych
szkolen branzowych.

Wiecej na temat platformy NAVOICA oraz kurséw MOOC mozna przeczyta¢ w monografii:
A. Kotodziejczak: NAVOICA - Nauka dostepna dla wszystkich, 2024.



https://opi.org.pl/wp-content/uploads/2024/11/NAVOICA-MONOGRAFIA-web.pdf
https://opi.org.pl/wp-content/uploads/2024/11/NAVOICA-MONOGRAFIA-web.pdf
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Rozdziat 1. Wytyczne dotyczace tresci dydaktycznych na
platformie NAVOICA

Niniejsze wytyczne okreslajg kryteria dotyczgce formy oraz sposobu przygotowania tresci
merytorycznych przez uczelnie uczestniczace w projekcie ,,Wsparcie oferty uczelni w zakresie
rozwoju kompetencji oséb dorostych za posrednictwem platformy NAVOICA”.

Wytyczne obejmujg zardwno metodyczne aspekty przygotowania tresci, jak i wskazéwki
techniczne. Dostarczone przez uczelnie tresci merytoryczne bedg stanowic podstawe do
opracowania asynchronicznych kurséw e-learningowych w projekcie.

Oproécz pojedynczych kurséw, uczelnie mogg zgtaszaé takze propozycje serii kursow,
obejmujgcych co najmniej dwa kursy o réznej tematyce. Tego typu seria ma wspiera¢ rozwoj
kompetencji lub kwalifikacji oséb dorostych, odpowiadajgc kompleksowo na zdiagnozowane luki
kompetencyjne. Zgtoszenie serii kurséw powinno by¢ uzasadnione analizg potrzeb gospodarczych
oraz wyzwan zwigzanych z transformacjg cyfrowg i zielong, przygotowang we wspodtpracy z
pracodawcami i przedstawicielami otoczenia spoteczno-gospodarczego. Seria kurséw powinna
rowniez wpisywac sie w idee uczenia sie przez cate zycie, wspieraé¢ dopasowanie kompetencji do
oczekiwan pracodawcdw i przyczyniaé sie do rozwoju kadr dla nowoczesnej gospodarki.

Uczelnia, przygotowujac kurs (lub serie kurséw), powinna zapozna¢ sie zaréwno z
niniejszym rozdziatem jak i rozdziatem 2. “Wytyczne dostepnosci cyfrowej tresci dydaktycznych
kurséw na platformie NAVOICA”, ktéry zawiera wskazowki dotyczace zapewnienia dostepnosci

cyfrowej opracowanych tresci i materiatow.

We wspdtpracy z uczelnig, z wytworzonych tresci merytorycznych, zespét metodykow e-
learningu z Osrodka Przetwarzania Informacji — Paristwowego Instytutu Badawczego (OPI PIB)
wytworzy kurs (lub serie kurséw) i udostepni je na platformie edukacyjnej NAVOICA.

Zespot zastrzega sobie prawo do zwrdcenia materiatdw w celu ich poprawy lub
uzupetnienia, jesli nie beda one spetniaty okreslonych standarddw.

1. Zatozenia

Uczelnia, ktora uzyskata finansowanie z projektu Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego finansowanego ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, jest zobowigzana do przygotowania
réznorodnych tresci merytorycznych (m.in. tekstu, infografik, filméw i/lub nagran lektorskich) oraz
przekazania ich zespotowi ds. e-learningu OPI PIB w formacie opisanym w niniejszym dokumencie.
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2. Struktura kursu

Przygotowane tresci merytoryczne muszg by¢ podzielone zgodnie z tréjstopniowq strukturg
kursdow obowigzujgcg na platformie NAVOICA, ktéra prezentuje sie nastepujgco:

Modut
(zawiera) Lekcja

(zawiera) Jednostka”

Przyktad struktury:

e (Modut) Modut 1. Wprowadzenie do tematu dostepnosci cyfrowej

(Lekcja) Pierwsze kroki w module 1.
* (Jednostka) Wprowadzenie

* (Jednostka) Gdy pozornie proste rzeczy stajg sie wyzwaniem

(Lekcja) Lekcja 1.1. Dostepnosc¢ cyfrowa produktow
* (Jednostka) Co to jest dostepnos¢ cyfrowa?
* (Jednostka) Komu stuzy dostepnos¢ cyfrowa?

* (Jednostka) Przypadek serialu Pokemon

(Lekcja) Lekcja 1.2. Projektowanie uniwersalne w przestrzeni cyfrowej
* (Jednostka) Co to jest projektowanie uniwersalne?

* (Jednostka) Projektowanie uniwersalne w komunikacji miejskiej

(Lekcja) Podsumowanie modutu 1.

* (Jednostka) Podsumowanie materiatu
*= (Jednostka) Test

e (Modut) Modut 2. ...

* Jednostka - jest to pojedynczy ekran w kursie, w ktérym zostata umieszczona tresé.
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2.1. Wymagania dotyczgce struktury
Kurs powinien:
e zostaé podzielony na 4-8 modutéw merytorycznych (przewidziany na 4-8 tygodni nauki)

oraz zawiera¢ modut wstepu i zakoriczenia, ktdre nie wliczajg sie do liczby modutéw
merytorycznych,

e obejmowac¢ minimum 20 godzin dydaktycznych pracy wtasnej — jego petna realizacja
(czytanie materiatow, ogladanie filméw, rozwigzywanie ¢éwiczen, autorefleksja,
przyswajanie wiedzy) powinna zajg¢ uczestnikom co najmniej 20 godzin dydaktycznych,
w tym:

O co najmniej 2 godziny kursu powinny obejmowac zagadnienia, ktére rozwijaja
kompetencje odpowiadajgce na potrzeby cyfrowej transformacji;

O co najmniej 2 godziny kursu powinny obejmowac zagadnienia, ktére rozwijaja
kompetencje odpowiadajgce na potrzeby zielonej transformaciji.

e zawierac unikatowe nazwy modutdow oraz lekcji, ktére nie mogg sie powtarza¢ w
ramach jednego kursu,

e zawierac unikatowe nazwy jednostek, ktore nie mogg sie powtarza¢ w ramach jednej
lekcji.

Kazdy modut merytoryczny kursu powinien:

e skitadac sie z 2-5 lekcji, ktore szczegdtowo rozwijajg temat danego modutu,

e zawieraé¢ wprowadzenie i podsumowanie, aby ufatwic¢ uczestnikom zrozumienie i

utrwalenie prezentowanych tresci, a takze zapewnic intuicyjng nawigacje po kursie.

Strukture kursu nalezy opracowa¢ w dedykowanym szablonie (zaftacznik 1).

3. Etykieta kursu

Przygotowana tres¢ merytoryczna powinna zawierac¢ réwniez informacje o kursie, ktére
zostang zamieszczone w jego etykiecie — stronie gtéwnej widocznej dla uczestnikéw przed
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zapisaniem sie na kurs. Etykieta promuje kurs; to najczesciej na jej podstawie uczestnik decyduje
sie na wziecie w nim udziatu.

Kategoria: Praw

Podstawy prawa dla uczniéw szkét
ponadpodstawowych

Kurs dla miodziezy, przyblizajqcy podstawy prawa cywilnego oraz prawa karnego i omawiajqcy pojecie

paristwa jako organizatora zycia publicznego.

Opis kursu

Kurs "Podstawy prawa" przeznaczony jest zaréwno dla mtodziezy licealnej, chcgcej zgtebid istotne kwestie zwigzane z wiedzq o

spoteczenstwie, jak i dla wszystkich zainteresowanych tematykq prawniczq.

W kursie zaprezentowano podstawy prawa cywilnego oraz prawa karnego, oméwiono réwniez pojecie paristwa jako organizatora

zycia publicznego.
Kurs sktada sie z 4 modutéw tematycznych: Prawo i jego interpretacje, Prawo cywilne, Prawo karne, Prawo w zyciu publicznym.

Tryb pracy: w tempie wtasnym. Usredniajqc, na przerobienie wszystkich materiatéw potrzebujesz 4 tygodnie po 3 godziny nauki.

Efekty uczenia sie

Po ukoriczeniu kursu uczestnik:

» zna zasady organizacji kursu, jego program oraz warunki zaliczenia,

» zna podstawowe pojecia prawa i jego dziedziny,

* rozumie rozumowania prawnicze (domniemania, fikcje, wyktadnie),

* rozumie wptyw czasu na obowigzywanie przepisow prawa,

* zna prawa konsumenta i zasady odstepowania od umowy,

» rozumie odpowiedzialnos¢ cywilng i wptyw nieletniosci na jej stosowanie,

« zna podstawowe pojecia prawa karnego oraz rodzaje przestepstw,

rozumie odpowiedzialnos¢ karng nieletnich i pojecia takie jak demoralizacja czy czyn karalny.

10
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Program kursu
Modut 1

Woprowadzenie do kursu

Modut pierwszy zawiera informacje na temat organizacji pracy w kursie, jego programu, warunkéw zaliczenia oraz otrzymania

zaswiadczenia. Zawiera réwniez prezentacje gtéwnych postaci wystepujqgcych w kursie.

Modut 2
Prawo i jego interpretacje

W module drugim zaprezentowane zostaty podstawowe informacje na temat prawa: definicja prawa, jego podstawowe dziedziny oraz
wewnetrzny podziat. Wyjasniono takze, co to sq rozumowania prawnicze, czyli domniemania, fikcje prawne oraz wyktadnie przepiséw

prawnych. W module zostata poruszona zaleznos¢: prawo a czas.

Modut 3

Prawo cywilne

Trzeci modut zostat poswiecony prawu cywilnemu. W module zdefiniowano, kim jest konsument i jakie ma przywileje, jakie sq zasady
zwrotu towaru zaréwno w sklepie stacjonarnym, jak i internetowym. Opisano, w jaki sposéb odstgpi¢ od umowy ze sprzedawcq oraz
czym jest wada prawna. Omdéwiono temat odpowiedzialnosci na wyrzgdzong szkodg, a takze zaleznos$c miedzy przepisami prawa

cywilnego a nieletniosciq.

Modut 4

Prawo karne

W module czwartym doktadnie wyjasniono, czym jest prawo karne: jakie sq jego funkcje, jakie sq rodzaje przestepstw, czym jest
odpowiedzialnos¢ karna. Wyjasniono terminy: nieletni, demoralizacja, czyn karalny, opisano zalezno$¢ migdzy przepisami prawa
karnego a nieletnioscig. Udzielono takze odpowiedzi na pytanie, czym jest kradziez: czy jest ona przestepstwem, czy wykroczeniem.
Modut 5

Prawo w zyciu publicznym

Modut pigty poswiecony zostat zagadnieniom zwigzanym z prawem paristwowym oraz ustrojem paristwa. Zaprezentowano, czym jest
wiadza ustawodawcza, jakie sq jej funkcje, jak powstaje ustawa. Opisano takze istote wiadzy wykonawczej, role prezydenta i rzqdu,
oraz istote wiadzy sgdowniczej. Przedstawiono tez obowigzujgce w paristwie prawa i wolnosci cztowieka.

Modut 6

Zakoriczenie kursu

Modut koricowy zawiera test sprawdzajqcy wiedze.

Wymagania

Aby przystgpic do realizacji kursu, nie trzeba posiadad zadnej specjalistycznej wiedzy. Najwazniejsza jest chec do nauki.

Jak zdoby¢ certyfikat?

Aby pomyslinie ukoriczy¢ kurs i otrzymac certyfikat musi ukoriczy¢ 80% kursu.

11
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KADRA KURSU

Anna Nowak
| Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Nauczyciel akademicki z dtugoletnim stazem w nauczaniu matematyki. Doswiadczenie zawodowe zdobywata m.in. w

Polsce, Francji oraz Niemczech.

5

Ewelina Kowalska

\LA Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Nauczyciel akademicki z dtugoletnim stazem w nauczaniu matematyki. Prowadzita juz zajecia na wszystkich poziomach

nauczania dla stuchaczy w réznym wieku.

llustracja 1. Przyktad etykiety.

3.1. Wymagania dotyczgce etykiety kursu

Etykieta powinna zawieraé ponizsze informacje:

krotki opis kursu (maksymalnie 150 znakéw), ktéry w jak najbardziej zwiezty sposdb
przybliza tematyke kursu,
wymagania wstepne oraz informacje o grupie docelowej — dla kogo przeznaczony jest

kurs,

zaktadane efekty uczenia sie — co uczestnik bedzie potrafit po ukoriczeniu kursu. Cele
kursu powinny by¢ okreslone wedtug metodyki SMART, czyli konkretne, mierzalne,
osiagalne, realistyczne i terminowe, ktdre precyzyjnie okreslg, co uczestnicy osiggng
dzieki kursowi,

program kursu obejmuje spis omawianych zagadnien dla kazdego modutu,

warunki zaliczenia i uzyskania certyfikatu, w tym szczegdty dotyczgce progu

zaliczeniowego, rodzajéw ¢wiczen oraz formy oceniania.

informacje o kadrze dydaktycznej.

Informacje te nalezy zamiesci¢ w zataczniku 2. niniejszego dokumentu.

4. Zasady oceniania

Aby uzyskac certyfikat, uczestnik kursu musi przekroczy¢ ustalony prog zaliczeniowy.

Oznacza to, ze kurs zostaje zaliczony, jesli uzyskany wynik jest wyzszy niz wyznaczony prog.

Certyfikaty na platformie NAVOICA sg wydawane automatycznie po osiggnieciu progu

zaliczeniowego przez uczestnika.

Kursy sg oceniane w skali procentowej od 0 do 100.
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W kazdym kursie nalezy skonfigurowac zasady oceniania, tzn. okresli¢, jakie kategorie
¢wiczen beda wlicza¢ sie do wyniku koricowego, a nastepnie okresli¢ ich wage, tj.

sumaryczny procentowy udziat danej kategorii w ocenie koricowej. Jest to parametr okreslajacy,
jak wazna jest dana kategoria w kontekscie zaliczenia catego kursu.

Warto tak dobraé wagi poszczegdlnych kategorii ¢wiczen, aby ukonczenie kursu nie byto
mozliwe tylko na podstawie jednego ich typu, poniewaz moze to obnizy¢ zaangazowanie
uczestnikdw (np. sytuacja, w ktérej mozliwe jest zaliczenie kursu bez podejscia do testu
koricowego).

5. Wymagania dotyczgce tresci merytoryczne;j

Nalezy zadbad o to, aby:
e tresc tekstowa kazdej jednostki nie przekraczata 1800 znakéw (ze spacjami); ma to na
celu zapewnienie zwieztosci i przystepnosci materiatu,

e materiat tekstowy nie stanowit wiecej niz 70% catkowitej tresci przekazanej w ramach
kursu. Zaleca sie uzupetnianie tresci o elementy multimedialne, takie jak wideo czy
nagrania audio oraz grafiki/zdjecia.

Nalezy:

e stosowac bezposredni sposdb komunikacji z uczestnikami kursu, zwracajgc sie do nich w
drugiej osobie liczby pojedynczej,

o dbad o poprawnosé jezykowgq tresci.

Mile widziane jest wyrdznianie kluczowych fraz lub pojec¢ w tekscie, aby utatwi¢ odbiorcom

zapamietywanie najwazniejszych informacji.

Tresci merytoryczne muszg by¢ opracowane i umieszczone w scenariuszu kursu (zatgcznik
3). Autor kursu zobowigzany jest do wskazania w scenariuszu kursu, ktére pliki multimedialne
(audio, wideo) lub grafiki nalezy umiesci¢ w odpowiednich jednostkach.

6. Wymagania dla filméw oraz plikéw audio
Nalezy pamietaé o tym, aby:

e maksymalny czas trwania jednego materiatu wideo nie przekraczat 15 minut, co
pozwala utrzymac odpowiednig dynamike kursu i koncentracje uczestnikow,

e w kazdej jednostce zawierajgcej materiat multimedialny przygotowac krotkie
wprowadzenie (1-2 zdania) opisujgce tres¢ filmu lub nagrania audio,
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e w ramach jednej jednostki umieszczaé tylko jeden materiat wideo, aby unikng¢

nadmiernego obcigzenia uczestnikow,

o do kazdego pliku audio oraz materiatu wideo dotaczy¢ odrebny plik transkrypcji w
formacie VTT lub SRT.

Dobrg praktyka jest, aby napisy do filméw nie byty wbudowane na state w materiat wideo, lecz
dostarczone jako oddzielne pliki umozliwiajgce ich edytowanie i dostosowanie.

6.1. Dobre praktyki tworzenia filmow i audio
Podstawowgq dobrg praktyka stosowang przy tworzeniu filmow i audio jest jako$¢ wypowiedzi
oraz poprawnos¢ jezykowa.

Nalezy zadbad o to, aby:

e osoba wypowiadajgca sie méwita w naturalny sposéb, w umiarkowanym tempie, z
odpowiednimi przerwami, ktére pozwolg uczestnikom na skuteczne przetwarzanie
informacji,

® zapewni¢ wysoka jakos¢ dzwieku, aby uczestnicy mogli w petni zrozumie¢ przekazywana
tresc,

e w tle nie pojawiaty sie gto$ne dzwieki, ktdre moglyby zaktécaé odbidr tresci,

e jezyk przekazu byt poprawny i klarowny, co zapewni zrozumiatos¢ materiatu dla
wszystkich uczestnikéw.

Filmy oraz pliki audio powinny zosta¢ przygotowane zgodnie z aktualnymi wytycznymi

WCAG". Wiecej informacji znajduje sie w rozdziale 2. , Wytyczne dostepnosci cyfrowej tresci
dydaktycznych kurséw na platformie NAVOICA” niniejszego dokumentu.

7. Wymagania dotyczgce grafik

Nalezy pamieta¢ o tym, ze:

e autor kursu odpowiedzialny jest za przygotowanie grafik ilustrujgcych kluczowe
informacje zawarte w kursie,

e kazda grafika, ktdra petni istotng role w przekazie tresci dydaktycznych, powinna by¢
opatrzona tekstem alternatywnym. Opis ten nalezy umiesci¢ w scenariuszu kursu

(zatacznik 3),

T WCAG (ang. Web Content Accessibility Guidelines) - wytyczne dotyczace dostepnosci tresci internetowych.

14
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® wymagana minimalna rozdzielczos¢ grafik wynosi 800 pikseli, natomiast maksymalna —
1920 pikseli,

e dlainfografik minimalna rozdzielczo$¢ wynosi 1920 pikseli, co zapewni odpowiednig
jakos¢ wizualng,

e grafiki/infografiki nie powinny przekracza¢ 1 MB,

e wszystkie schematy, wykresy oraz infografiki wykorzystywane w kursie musza by¢ ze
sobg spdjne wizualnie,

® podczas opracowywania grafik nalezy zwrécic¢ szczegdlng uwage na kontrast, aby
zapewnic ich czytelnos$¢ i dostepnosc dla wszystkich uczestnikdw, w tym réwniez oséb z
niepetnosprawnosciami,

e dopuszczalne formaty plikow graficznych to PNG, JPG oraz GIF.

Grafiki powinny zostac przygotowane zgodnie z aktualnymi wytycznymi WCAG. Wiecej
informacji znajduje sie w rozdziale 2. ,,Wytyczne dostepnosci cyfrowej tresci dydaktycznych
kurséw na platformie NAVOICA” niniejszego dokumentu.

8. Wymagania dotyczgce testow i ¢wiczen
Autor kursu jest zobowigzany do opracowania oraz dostarczenia:

e (¢wiczen kontrolnych (niewliczajacych sie do wyniku koricowego),
e (¢wiczen zaliczajgcych (wliczajacych sie do wyniku koricowego).
Zaréwno éwiczenia kontrolne, jak i zaliczajgce, powinny znalezé sie w kazdym module, np.

jako test po kazdym module sktadajgcy sie z kilku éwiczen zaliczajgcych.

Cwiczenia powinny uwzglednia¢ co najmniej 3 typy ¢wiczen z listy dostepnych na platformie
NAVOICA, np.:

e pytania jednokrotnego wyboru,

e pytania wielokrotnego wyboru,

e (wiczenia z odpowiedzig numeryczng,

e (wiczenia z odpowiedzig tekstowa,

e (wiczenia z rozwijang listg wyboru,

® zagniezdzone éwiczenia z luka.

Istnieje mozliwo$¢ dodania podpowiedzi oraz informacji zwrotnych do kazdego ¢wiczenia —
prostych oraz ztozonych.
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Autor kursu jest zobowigzany do przygotowania informacji na temat konfiguracji
poszczegdblnych éwiczen, przy czym konfiguracja ta powinna by¢ co do zasady spéjna i ujednolicona
w catym kursie. Konfiguracja ¢wiczen to okreslenie ponizszych informacji:

e maksymalna liczba préb, okreslajaca, ile razy uczestnik kursu bedzie mégt podejsé do

danego pytania,

e widocznos¢ przycisku resetu, ktory pozwoli uczestnikowi kursu na zresetowanie
odpowiedzi w pytaniu i podejscie do niego jeszcze raz (widocznos¢ przycisku resetu:
tak/nie).

Pytania wraz z odpowiedziami mogg zosta¢ umieszczone bezposrednio w scenariuszu kursu

(zatacznik 3) lub byé przestane w oddzielnym pliku - wéwczas w scenariuszu powinno pojawic sie

jasne odwotanie do wtasciwego pliku.

Przyktady ¢wiczen dostepnych na platformie NAVOICA
e Jednokrotnego wyboru — uczestnik kursu wybiera jedng poprawng odpowiedz sposréd
kilku dostepnych opcji.

g Cwiczenie jednokrotnego wyboru Cw. kontrolne @

Ktory z ponizszych pierwiastkow jest gazem szlachetnym?

O Tlen
O Hel

O Waph
@ Pokaz odpowiedZ

llustracja 2. Cwiczenie jednokrotnego wyboru.
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e Wielokrotnego wyboru — uczestnik wybiera wiecej niz jedng poprawng odpowiedz
sposrod dostepnych opcji.

[# Cwiczenie wielokrotnego wyboru Cw. kontrolne @

Zaznacz miasta, ktére sg stolicami paristw.

(] Londyn
[] Barcelona

(] Warszawa

@ Pokaz odpowiedz

llustracja 3. Cwiczenie wielokrotnego wyboru.

e Z odpowiedzig numeryczng — uczestnik wpisuje liczbe jako odpowiedz, zgodnie z
wymaganym formatem.

Oblicz: 2+4

@& Pokaz odpowiedz

llustracja 4. Cwiczenie z odpowiedzig numeryczna.

e Z odpowiedzig tekstowa — uczestnik samodzielnie wpisuje odpowiedZ w formie
krotkiego lub dtuzszego tekstu. Odpowiedz musi doktadnie zgadzaé sie z okreslonym
kluczem, aby zostata uznana za poprawna.

[4 Cwiczenie z odpowiedzig tekstowq Cw. kontrolne @

Podaj stolice Francji:

@ Pokaz odpowiedz

llustracja 5. Cwiczenie z odpowiedzig tekstowa.
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e Zrozwijang listag wyboru — uczestnik wybiera poprawng odpowiedz z listy rozwijane;.

[ Cwiczenie z rozwijanq listg wyboru Cw. kontrolne ®

Wybierz poprawng jednostke miary dla masy:

Woybierz opcje ﬁ

Wybierz opcje

Litr
Kilogram @ Pokaz odpowiedz
Metr

Sekunda

llustracja 6. Cwiczenie z rozwijang listg wyboru.

e Zluka z rozwijang listg — uczestnik wybiera brakujgce stowa lub wyrazenia, sprawdzajgc
tym samym zrozumienie kluczowych pojeé.

(2 Cwiczenie - Uzupehnij luki odpowiedzig z rozwijane;j listy W Cw. kontrolne

W komputerze (1)[ Choose option wykonuje obliczenia, a (2) | Choose option Vv |przechowuje dane tymczasowo.

Choose option

procesor
m kalkulator

Podpowiedz (1/ Jest jok "mdzg" komputera - przetwarza instrukcje i wykonuje obliczenia, ktére pozwalajg komputerowi
2): dziatac.

¢ Podpowiedz

llustracja 7. Cwiczenie z lukg z rozwijana lista.

® Zluka — uczestnik wpisuje brakujgce stowa lub wyrazenia, sprawdzajgc tym samym
zrozumienie kluczowych pojec.

Zadanie zagniezdzone z lukg Cw. kontrolne @

Uzupetnij brakujgce odpowiedzi

Najwyzszym szczytem gérskim na $wiecie jest (1) ‘ , @ Najwyzszym szczytem w

Polsce s (2)\ ’ :

\ Przeslij Q¢ PodpowiedZz @& Pokaz odpowiedz

llustracja 8. Cwiczenie z luka.
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9. Forma dostarczenia tresci merytorycznych

Uczelnia jest zobowigzana do przekazywania tresci merytorycznych drogg elektroniczng za
posrednictwem dedykowanej przestrzeni OneDrive utworzonej przez metodykéw OPI PIB.

OPI PIB odpowiada za utworzenie odrebnego folderu dla kazdego kursu. Dostep do folderu
zostanie nadany wytgcznie autorom danego kursu, koordynatorom projektu po stronie uczelni
oraz przypisanym do niego metodykom OPI PIB po przeprowadzeniu spotkania organizacyjnego.

Autor kursu jest zobowigzany do kazdorazowego poinformowania metodykéw OPI PIB
droga mailowg o zamieszczeniu gotowych materiatdw w przestrzeni wspotdzielonej. Wiadomos¢ e-
mail stanowi potwierdzenie ze strony autora, ze materiaty zostaty ukoriczone na danym etapie
prac oraz sg gotowe do weryfikacji metodyczno-technicznej lub implementacji przez zespot
metodykéw OPI PIB.

Brak przekazania takiej informacji bedzie skutkowat nierozpoczeciem prac nad kursem
przez zespot metodykéw OPI PIB, poniewaz umieszczenie materiatéw w przestrzeni wspétdzielonej
nie jest réwnoznaczne ze zgtoszeniem ich do weryfikacji lub implementacji.

Tresci merytoryczne nalezy przekazywaé sukcesywnie, w miare postepu prac, z
zachowaniem podziatu na moduty. Materiaty powinny by¢ uporzadkowane w odrebnych
folderach, zgodnie ze strukturg kursu, przy czym jeden folder powinien odpowiada¢ jednemu
modutowi.

Do przekazywania materiatéw nalezy wykorzystywad Zatgcznik nr 3 - Szablon scenariusza
kursu. Materiaty nalezy przygotowywaé i przekazywac w uktadzie modutowym, tj. jeden dokument
powinien zawiera¢ kompletng tres¢ catego modutu. Przekazywanie materiatdw w postaci
odrebnych dokumentéw dla poszczegdlnych jednostek jest rozwigzaniem nieakceptowalnym.
Materiaty powinny by¢ grupowane zgodnie ze strukturg kursu, co usprawnia proces ich weryfikacji,
opracowania oraz implementacji.

10. Zasady wykorzystywania materiatow

Nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na kwestie zwigzane z prawami autorskimi do materiatéw
wykorzystywanych w kursach. W przypadku tresci pochodzgcych ze zrédet zewnetrznych
metodycy OPI PIB sg zobowigzani kazdorazowo zweryfikowa¢, czy sposdb, w jaki autorzy planujg
wykorzysta¢ materiaty w kursie, jest zgodny z udzielong zgodg, warunkami obowigzujgcej licencji
oraz zasadami okreslonymi przez dany serwis.

Materiaty wykorzystywane w kursie powinny by¢ opatrzone Zzrédtem. Dodatkowa zgoda
autora jest wymagana przede wszystkim wtedy, gdy materiat nie jest publicznie dostepny lub
warunki jego wykorzystania tego wymagaja.
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Oznacza to, ze zarowno wykorzystanie fragmentu webinaru za zgoda jego autora, jak i
materiatdw z innych platform e-learningowych, jest mozliwe, o ile jest zgodne z warunkami licencji
oraz zostato prawidtowo oznaczone zrédto.

10.1. Grafiki i zdjecia niestockowe

W przypadku wykorzystania grafik lub zdje¢, ktére nie pochodzg z bankdéw zdjec
udostepniajgcych odpowiednie licencje, mozna zastosowac jedno z dwdch rozwigzan:

e Uzyskac¢ zgode autora na wykorzystanie grafiki —w takim przypadku warto zamiescic¢
przy materiale informacje o publikacji za zgodg autora wraz z odpowiednimi danymi.
Przyktad: Grafika opublikowana za zgodg autora — Jan Kowalski.

e Podac zrdédto pochodzenia grafiki — najlepiej w formie opisu bibliograficznego
zawierajgcego imie i nazwisko autora, nazwe obrazu, adres strony internetowej oraz
date dostepu (jezeli jest to zasadne).

Przyktad: Anna Nowak, ,,Cyfrowa edukacja”, https://www.przykladowastrona.pl, dostep:
22.07.2026 r.

10.2. Grafiki wygenerowane przez sztuczng inteligencje

Grafiki mogg by¢ generowane z wykorzystaniem narzedzi Al. Wytyczne dotyczace grafik sg takie
same niezaleznie od ich zrddfa, tj. dotyczg zarédwno grafik wygenerowanych przez Al, materiatéw
pochodzacych z darmowych lub ptatnych bankéw zdje¢, jak i grafik autorskich przygotowanych
samodzielnie. Kluczowe jest przede wszystkim to, aby nie zawieraty nadmiernej ilosci tekstu, a ich
forma wspierata odbidr tresci i byta dostosowana do charakteru kursu e-learningowego.

Nalezy zwréci¢ uwage na poprawnos¢ merytoryczng i jezykowg wygenerowanych materiatéw.
Narzedzia Al mogg tworzy¢ grafiki zawierajgce btedy lub niescistosci, dlatego kazda ilustracja
powinna zostac zweryfikowana przed publikacja.

Wymagane jest rowniez oznaczenie, ze grafika zostata wygenerowana przy wykorzystaniu
sztucznej inteligencji. Dla zachowania petnej przejrzystosci nalezy podaé nazwe narzedzia oraz
date wygenerowania materiatu, np.: , Grafika zostata wygenerowana przy uzyciu aplikacji
Microsoft Copilot dnia 22 lipca 2026 r.”

W kursach e-learningowych najlepiej sprawdzajg sie grafiki dekoracyjne oraz proste infografiki
wspierajgce przekaz merytoryczny, ktére w czytelny i atrakcyjny sposéb uzupetniajg tresé kursu.
Warto zadbac o to, aby byty one przejrzyste, estetyczne, nieprzetadowane nadmiarem informacji
oraz zgodne z wytycznymi WCAG i zasadami dostepnosci cyfrowe;.
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Szczegdtowe wymagania i rekomendacje dotyczace dostepnosci cyfrowej zostaty opisane w
Rozdziale 2. Wytyczne dostepnosci cyfrowej tresci dydaktycznych kurséw na platformie NAVOICA
niniejszego dokumentu.

10.3. Materiaty filmowe

Podobne zasady dotyczg materiatéw filmowych. Jesli w kursie wykorzystywane sg filmy
pochodzace z zewnetrznych Zzrddet, nalezy wskazac: autora, tytut filmu, nazwe kanatu/strony
internetowej, link prowadzacy do materiatu, date dostepu.

Przyktad: Kanat YouTube ,,Nauka Online”, ,,Podstawy projektowania kurséw e-learningowych”,
https://..., dostep: 22.07.2026 r.

10.4. Cytowanie tresci w kursach

Przyjmuje sie, ze mozliwe jest cytowanie oraz wykorzystywanie fragmentéw publikacji
naukowych i innych materiatéw na zasadach analogicznych do tych stosowanych w dziatalnosci
naukowej i dydaktyczne;j.

Oznacza to, ze mozna korzystac z fragmentow tekstow, grafik, fotografii czy materiatéow
filmowych, pod warunkiem:
e zachowania odpowiednich zasad cytowania,
e wskazania autorai zrédta,
® wyraznego oznaczenia zapozyczonych tresci,

e poszanowania praw tworcow.
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Rozdziat 2. Wytyczne dostepnosci cyfrowej tresci dydaktycznych
na platformie NAVOICA

Tworzenie tresci e-learningowych zgodnych z aktualnymi wytycznymi WCAG (Web Content
Accessibility Guidelines) to kluczowy krok w zapewnieniu dostepnosci i wygody korzystania z
kurséw dla wszystkich uzytkownikéw, w tym oséb z réznymi niepetnosprawnosciami.
Przestrzeganie tych zasad zwieksza czytelnosc i jakos¢ materiatéw. Zasady opisane w niniejszym
dokumencie sg zgodne z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad rownosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Kursy bedg zgodne z aktualnym standardem WCAG oraz przyjetymi na platformie NAVOICA
wytycznymi dostepnosci cyfrowej. Opracowany przez uczelnie produkt musi spetnia¢ wymogi
Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rdwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027, jak i wymogi opisane w niniejszym dokumencie.

Tresci w kursie powinny by¢ tworzone w taki sposob, aby nikt nie byt dyskryminowany ze
wzgledu na pte¢, rase, kolor skéry, pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk,
religie lub przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne poglady, przynaleznos$é do
mniejszosci narodowej, majatek, urodzenie, niepetnosprawnosé, wiek lub orientacje seksualna.

W niniejszym dokumencie omdéwione zostaty najwazniejsze zasady oraz dobre praktyki,
ktére nalezy stosowaé podczas przygotowywania tresci e-learningowych, aby zapewni¢ dostepnosc
materiatdow dla wszystkich uzytkownikéw, w tym oséb z niepetnosprawnosciami.

Niniejszy dokument moze sie okazaé szczegdlnie pomocny przy tworzeniu tresci
merytorycznych, np. podczas wytwarzania filméw lub tresci audio.

1. Tekst

1.1. Zasady i dobre praktyki przygotowania tekstu

1.1.1. Brak dyskryminacji

Przygotowujac tresci kursu, nalezy zadbad, aby cechy takie jak pte¢, rasa, kolor skoéry,
pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religia lub przekonania, poglady
polityczne lub wszelkie inne poglady, przynaleznos$é¢ do mniejszosci narodowej, majatek,
urodzenie, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacja seksualna, nie byty podstawg jakiegokolwiek
réznicowania, wykluczania lub ograniczania.
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1.1.2. Prosty i zrozumiaty jezyk. Czytelnosé
Nalezy:

e uzywac prostego jezyka, zrozumiatego dla szerokiego grona odbiorcéw,
e stosowac krétkie zdania i jasne instrukcje, ktére utatwig przyswajanie tresci,
e zastosowac pogrubienie, aby wyrdzni¢ stowo w tekscie,

e zastosowac podkreslenie, aby wprowadzi¢ link. Dzieki czemu uzytkownik tatwiej
rozpozna, ze podkreslony element jest elementem klikalnym.

Nie nalezy:

e uzywac skomplikowanych zwrotdéw i technicznych termindéw, chyba ze sg one
wyjasnione,

e stosowac strony biernej,

® umieszczac dtugich fragmentdéw tekstu pisanych kursywga lub WERSALIKAMI, poniewaz
taka forma utrudnia jego czytanie i zrozumienie.

1.1.3. Struktura i nagtowki

Tekst nalezy dzieli¢ na logiczne sekcje za pomocg nagtéwkdw, co utatwia nawigacje oraz
zrozumienie tresci. Nagtéwki powinny jasno okreslaé temat danej sekcji i odzwierciedlac hierarchie
informacji. Nalezy zadbaé o poprawng i spdjng strukture nagtowkow, poniewaz ma to kluczowe
znaczenie dla uzytkownikow technologii wspomagajacych, takich jak czytniki ekranu.

1.1.4. Lista wypunktowana i numerowana

Nalezy uzywa¢ list wypunktowanych i numerowanych do przedstawiania informacji w
uporzadkowany sposdéb, co utatwi nawigacje i przyswajanie tresci.

1.1.5. Nawigzywanie do charakterystyk zmystowych

Tworzgc tresé kursu, nie nalezy opierac sie wytacznie na odniesieniach do charakterystyk
zmystowych, takich jak:
e kolor, np. ,Kolorem zielonym oznaczylismy...”,
e ksztatt, np. ,,Poprawng odpowiedz oznaczylismy kétkiem”,
e |okalizacja wizualna, np. ,Instrukcje znajdujg sie w prawej kolumnie”,
e diwiek, np., Dzwiek beep oznacza, ze mozesz kontynuowad”.

Uzytkownicy moga korzystaé z platformy w rézny sposdb — na przyktad za pomoca czytnika
ekranu, trybu wysokiego kontrastu lub duzego powiekszenia. W takich przypadkach nalezy
stosowac sie do wytycznych zawartych w niniejszym dokumencie. Opisy zmystowe (np. odnoszgce
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sie do koloréw, dzwiekéw) mogg by¢ stosowane, ale nie powinny by¢ one jedynym sposobem
przekazywania informacji.

1.2. Kolory i kontrast
Kolory i kontrast w kursach e-learningowych odgrywajg istotng role w zapewnieniu czytelnosci,

wygody uzytkowania oraz dostepnosci dla wszystkich uczestnikéw, w tym oséb z
niepetnosprawnosciami.

1.2.1. Kontrast tekstu i tta

Kombinacja koloréw tekstu i tta powinna zapewnia¢ odpowiedni kontrast, aby utatwié¢ czytanie
— szczegblnie osobom z wadami wzroku oraz w trudnych warunkach oswietleniowych (np. w
silnym Swietle stonecznym).

Minimalny wspdtczynnik kontrastu powinien wynosic:

® co najmniej 4,5:1 —dla tekstu o standardowym rozmiarze,

® co najmniej 3:1 —dla tekstu duzego (o wielkosci co najmniej 18 punktow lub 14
punktow w przypadku tekstu pogrubionego).

Nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na teksty umieszczone na grafikach — kazda ich czes¢
powinna spetnia¢ wymagania dotyczgce kontrastu miedzy kolorem tekstu a ttem, aby zachowac¢
czytelnosé. Wyjatek stanowi tekst bedgcy czescig logo lub nazwa wtasng produktu — w tym
przypadku wymagania kontrastu nie obowigzuja.

Na stronie Pomoc NAVOICA znajduje sie artykut, ktéry zawiera informacje, jak sprawdzi¢, czy
kontrast jest wtasciwy: Pomoc NAVOICA - Kolory i kontrast.

1.2.2. Unikanie zaleznosci od koloru

Kolor nie powinien by¢ jedynym sposobem przekazywania informacji. Nalezy go taczy¢ z
dodatkowymi wskazédwkami, takimi jak tekst, ikony lub ksztatty, ktére umozliwig wszystkim
uzytkownikom zrozumienie tresci, niezaleznie od tego, jak postrzegaja kolory.

W odniesieniu do elementdw nie nalezy polegac wytgcznie na kolorze. Na przyktad, tworzac
wykres, warto zastanowié sie, jak mozna rozrdzni¢ dane, aby byt on czytelny takze dla oséb z
problemami w rozrdznianiu barw. Mozna zastosowac rdézne rodzaje linii przerywanych lub
tekstury. Optymalnym rozwigzaniem jest takze uzupetnienie wykresu o dane, na podstawie
ktorych zostat stworzony, na przyktad w formie tabelaryczne;j.
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1.2.3. Dostosowanie do 0sdb z zaburzeniami widzenia kolorow

Niektdrzy uzytkownicy nie rozpoznajg koloréw, a inni moga uzywac trybu wysokiego kontrastu
(ktéry zmienia kolory). Dodatkowo osoby korzystajgce z czytnikdw ekranu styszg tylko tekst, bez
informac;ji o tym, jak wyglada jego formatowanie (np. kolor, rozmiar czcionki czy pogrubienie).

Nie nalezy:

e zestawiac koloréw, ktére mogg by¢ trudne do rozréznienia przez osoby z daltonizmem:
czerwonego z zielonym czy z6ttego z niebieskim. Miedzy kolorami powinien by¢
zachowany odpowiedni kontrast,

e stosowac intensywnych, jaskrawych koloréw, np. czerwieni.

1.3. Ttumaczenie tresci kursu na jezyk migowy

Polski Jezyk Migowy (PJM) to naturalny jezyk wizualno-przestrzenny, uzywany przez wiele oséb
Gtuchych w Polsce. Z tego wzgledu rekomenduje sie stosowanie ttumaczen na PJM, a nie na
system jezykowo-migowy (SJM), ktdry nie jest jezykiem naturalnym. W przypadku kurséw
prowadzonych w jezyku innym niz polski, ttumaczenie powinno by¢ wykonane na odpowiadajacy
mu narodowy jezyk migowy.

Rekomenduije sie, aby:
® nagranie z ttumaczeniem na PJM byto umieszczone bezposrednio pod tekstem, ktérego
dotyczy,

e w celu jednoznacznego wskazania funkcji materiatu doda¢ informacje (np. w nagtéwku),

ze dany film stanowi ttumaczenie tresci na jezyk migowy,

e dla materiatéw ttumaczonych na PJM nie dodawac napiséw ani audiodeskrypcji — nie
jest to wymagane.

Ttumaczenie na jezyk migowy nie jest obowigzkowe, jednak stanowi dobrg praktyke w
projektowaniu tresci dostepnych cyfrowo. Dzieki jego zastosowaniu kursy stajg sie bardziej
zrozumiate i przystepne dla oséb Gtuchych, dla ktérych teksty w jezyku polskim mogg by¢
niewystarczajgce do petnego zrozumienia przekazu.
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2. Linki
2.1. Zasady i dobre praktyki tworzenia linkow

2.1.1. Opisowe i zrozumiate teksty linkow

Linki powinny:
e zawierac opisowe nazwy, ktore jasno wskazujg, dokad prowadza uzytkownika.

Wyswietlana nazwa powinna brzmie¢ np. ,,Przewodnik po Tatrach” zamiast , Kliknij tutaj”
lub ,https://przewodniki.pl/tatry”. Dzieki temu uzytkownicy czytnikow ekranu, styszac
odczytywang tres¢, moga fatwo zrozumiec cel linku,

® byc zrozumiate réwniez poza kontekstem zdania, w ktérym sie znajdujg. Osoby
korzystajace z czytnikdw ekranu czesto poruszajg sie po stronie, przeskakujgc miedzy
linkami, dlatego tekst odnos$nika musi jednoznacznie wskazywac jego cel,

e zawierac informacje o formacie i rozmiarze pliku, jesli prowadzg do pobrania
dokumentu na urzgdzenie uzytkownika, np. ,Podstawy dostepnosci cyfrowej (PDF, 800
KB)”. Dzieki temu uzytkownik wie, czego sie spodziewac przed kliknieciem,

e miec¢ odpowiednio dobrany kolor, aby zapewnié czytelnosé tekstu i odpowiedni

kontrast.

Nalezy unika¢:

e stosowania adreséw URL jako tekstu linku. Zamiast tego warto uzywac opisowych nazw
odnosnikow. Sam adres URL mozna podaé w materiatach przeznaczonych do druku, jesli
sg czescig kursu —umozliwi to uzytkownikom wersji papierowej reczne wpisanie adresu
do przegladarki,

e wielokrotnego linkowania do tych samych zasobdw pod réznymi tekstami. Jedli kilka
linkdbw w kursie prowadzi do tej samej strony, powinny — w miare mozliwosci —
wystepowac pod identycznymi nazwami. Zwieksza to spdjnosc¢ i utatwia nawigacje.

2.1.2. Alternatywne opisy dla linkdw w grafikach

Jesli grafika stuzy jako link, powinna ona zawiera¢ odpowiedni opis alternatywny (alt), ktéry
doktadnie opisuje cel linku. Na przyktfad, jesli grafika przedstawia plakat konferenciji, klikniecie na
nig powinno przekierowywac do strony wydarzenia. W takim przypadku jako opis alternatywny

nalezy zastosowac: , Szczegdty wydarzenia — Konferencja 2025”.

26



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez o
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska ot

3. Filmy i audio

W kursach na platformie NAVOICA mogg brac udziat osoby z trudnosciami w rozumieniu tresci
dzwiekowych, w tym osoby niestyszace, niedostyszgce oraz osoby, dla ktérych jezyk polski nie jest
ojczysty.

Wszystkie materiaty audio i wideo powinny zawieraé napisy rozszerzone lub transkrypcje, ktore
umozliwig zrozumienie tresci osobom z niepetnosprawnoscig stuchu. Nalezy takze zapewnic
dostepnosc tresci dla oséb niewidomych — audiodeskrypcje.

3.1. Zasady i dobre praktyki tworzenia filméw i audio

3.1.1. Jakos¢ wypowiedzi. Poprawnos¢ jezykowa
Osoba wypowiadajgca sie powinna robi¢ to w naturalny sposéb, w umiarkowanym tempie, z
odpowiednimi przerwami, ktére pozwolg uczestnikom na skuteczne przetwarzanie informacji.
Nalezy:
o zadba¢ o wysokg jakos¢ dzwieku, aby uczestnicy mogli w petni zrozumieé przekazywang
tresc,
o zadbac o poprawnosc jezykowa, aby przekazywane informacje byty jasne i tatwe do
zrozumienia dla wszystkich uczestnikdw,

e unikaé gtosnych dzwiekdw w tle lub je zminimalizowac, aby nie zaktdcaty odbioru tresci.

3.1.2. Kontrast i czytelnos¢

Wszystkie filmy powinny by¢ nagrane w taki sposdb, aby elementy interfejsu wideo byty tatwe
do odczytania i zapewniaty odpowiedni kontrast koloréw. Dzieki temu osoby z problemami
wzrokowymi bedg mogty wygodnie korzystac z materiatu.

3.1.3. Wolne miejsce na dole filmu
Podczas nagrywania filmu dolng cze$¢ ekranu nalezy zarezerwowac na napisy, tak aby byty one

czytelne i nie zastaniaty kluczowych elementéw obrazu.

W przypadku ttumaczenia filmu na jezyk migowy prawy dolny rég ekranu powinien by¢é
przeznaczony na wizerunek ttumacza, przy czym jego postaé powinna zajmowac co najmniej
potowe wysokosci ekranu.

Nalezy unika¢ umieszczania na dole filmu jakichkolwiek istotnych informacji lub obrazow,
poniewaz zostang one przystoniete przez napisy lub ttumacza jezyka migowego.
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3.1.4. Unikanie btyskéw, migajgcych elementdw i intensywnych koloréw
Nie nalezy:
e uzywac mrugajacych tekstéw i migajacych elementdéw, poniewaz moga by¢ one
szkodliwe dla 0séb z padaczka fotogenng,
e uzywac intensywnych, jaskrawych koloréw, np. czerwieni.

Wiecej na ten temat: WCAG 2.3.1 Trzy btyski lub wartosci ponizej progu

3.1.5. Transkrypcja

Transkrypcja pozwala osobom niestyszagcym lub niedostyszagcym zapoznad sie z trescig catego
materiatu dzwiekowego. Powinna obejmowac zaréwno dialogi, jak i wszystkie istotne dzwieki,
majace wptyw na zrozumienie tresci (np. oklaski, Smiech).

Filmy typu ,,audio-only” to materiaty wideo, w ktérych jedynym i gtéwnym nosnikiem
informacji jest dzwiek, a obraz nie wnosi zadnych istotnych tresci merytorycznych. Oznacza to, ze
warstwa wizualna nie zawiera elementéw takich jak slajdy, grafiki czy napisy, ktére bytyby
potrzebne do zrozumienia przekazu. W przypadku tego typu materiatéw odpowiednig forma
zapewnienia dostepnosci tresci jest transkrypcja, czyli tekstowy zapis wypowiedzi i dzwiekdéw
istotnych dla odbioru tresci.

Jesli film zawiera jakiekolwiek istotne tresci wizualne (np. napisy, slajdy, obrazy), wtedy nie jest
on juz materiatem "audio-only". W takim przypadku wymagane sg inne formy dostosowania:
napisy rozszerzone oraz audiodeskrypcja.

3.1.6. Napisy rozszerzone

Napisy rozszerzone to tekst wyswietlany bezposrednio na ekranie filmu, zsynchronizowany z
dialogami oraz innymi istotnymi dzwiekami. Umozliwiajg petne zrozumienie tresci wideo osobom
niestyszgcym, niedostyszgcym, a takze tym, ktére z réznych powoddw nie mogg odstuchaé dzwieku
— np. w gtosnym otoczeniu, w podrézy czy w miejscach, gdzie nalezy zachowac cisze.

Napisy te obejmuja nie tylko wypowiadane kwestie, ale rowniez inne wazne sygnaty
dzwiekowe, takie jak muzyka, szum wiatru, szepty, kroki, bicie braw czy odgtosy otoczenia, ktore
majg znaczenie dla odbioru tresci.

Napisy rozszerzone powinny:

o by¢ wyswietlane w odpowiednim czasie i zsynchronizowane z trescig filmu,
e byc¢ widoczne wystarczajgco dtugo, aby umozliwic¢ ich wygodne odczytanie:

O pojedynczy napis powinien by¢ wyswietlany nie krdcej niz 1 sekunde i nie dtuzej
niz 7 sekund,
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O czas wyswietlania powinien by¢ dopasowany do dtugosci tekstu i umozliwiaé
wygodne odczytanie,

O nie nalezy przekraczac 180 stéw na minute (20 znakdéw na sekunde).
O nie powinno uzywac sie wiecej niz 160 stdw na minute (18 znakdw na sekunde),
e zawierac nie wiecej niz 40 znakéw w jednym wierszu, aby zapewnic dobrg czytelnosé,
® byc¢ wyswietlane w maksymalnie dwdch wierszach jednoczesnie (w wyjatkowych
przypadkach trzech), by nie przyttaczac¢ odbiorcy,

® poprzedzaé kwestie dialogowe mysInikiem,

e wskazywac, kto wypowiada dang kwestie — jesli nie wynika to z obrazu, posta¢ nalezy
zidentyfikowaé w inny sposdb, np. za pomocg imienia, pseudonimu lub okreslenia
postaci.

Przyktad napisow rozszerzonych:

WEBVTT

00:00.740 --> 00:04.640

Ciekawi Cie, czym jest dostepnosc¢ cyfrowa i jak o nig zadbaé?
00:04.940 --> 00:08.900

A moze chcesz samodzielnie sprawdzaé podstawowg dostepnosé
00:08.900 --> 00:10.670 produktéw cyfrowych?

00:10.670 --> 00:13.340

Jesli tak, to nasz kurs jest dla Ciebie.

3.1.7. Audiodeskrypcja

Audiodeskrypcja to dodatkowa sciezka dzwiekowa, ktéra uzupetnia oryginalny dzwiek nagrania
wideo o opisy kluczowych elementéw wizualnych. Jest szczegdlnie istotna dla oséb z
niepetnosprawnoscig wzroku, poniewaz umozliwia im petniejsze zrozumienie tresci, ktére sg
zazwyczaj dostepne wytgcznie poprzez odbidr obrazu.

Audiodeskrypcja powinna:

e byc stosowana we wszystkich materiatach multimedialnych (tgczacych obraz i dzwiek),
w ktorych przekaz wizualny zawiera istotne tresci poznawcze. Nie jest wymagana, jesli
Sciezka dzwiekowa zawiera wszystkie potrzebne informacje wizualne,
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® obejmowac opisy akcji, gestéw, mimiki oraz waznych elementéw sceny, ktdre nie s
zawarte w dialogach (np. zmieniajgce sie tto, rekwizyty, ruch postaci),

e zawieraé odczyty tresci napiséw pojawiajgcych sie na ekranie, takich jak plansze
tytutowe czy koricowe,

® ograniczac sie do opisu widocznych elementdw bez interpretacji — wyjatkiem sg
sytuacje, gdy interpretacja jest niezbedna do zrozumienia tresci,

® byc zrealizowana w formie dodatkowej sciezki dZzwiekowej, ktdra zostanie osadzona w
oddzielnej wers;ji filmu,

e zosta¢ udostepniona na platformie NAVOICA jako osobny materiat — uzytkownik bedzie
mogt wybrac wersje standardowg lub z audiodeskrypcja,

® byc zsynchronizowana z gtéwng sciezkg dZzwiekowg w sposdb, ktéry nie zaktdca jej
odbioru — gtos lektora powinien mie¢ odpowiedni poziom gtosnosci, niewyrdzniajgcy
sie ani nadmierng gtosnoscig, ani zbyt cichym brzmieniem w poréwnaniu do dzwieku
podstawowego.

3.1.8. Ttumaczenie na jezyk migowy

Ttumaczenie na jezyk migowy nie jest obowigzkowe, jednak stanowi dobrg praktyke w
projektowaniu tresci dostepnych cyfrowo. Dzieki jego zastosowaniu filmy stajg sie bardziej
zrozumiate i przystepne dla oséb Gtuchych, dla ktérych napisy w jezyku polskim mogg by¢

niewystarczajgce do petnego zrozumienia przekazu.

Ttumacz PJM powinien by¢ wyraznie widoczny na ekranie. Sylwetka ttumacza powinna by¢
odpowiednio duza, a dtonie i twarz dobrze oswietlone, aby zapewni¢ petng czytelnos¢ przekazu.
Szczegbtowe wytyczne dotyczgce wizualnej prezentacji ttumacza znajdujg sie w Wytycznych
dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 (zat. 2,
V. Standard Cyfrowy, Rozdziat 4. Multimedia).

Jesli film stanowi ttumaczenie tresci kursowych na jezyk migowy, nie ma koniecznosci
dodawania napiséw ani audiodeskrypcji. Nalezy jednak wyraznie poinformowaé uzytkownika, ze
dane nagranie to ttumaczenie materiatu prezentowanego wczesniej w innej formie.
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4. Grafiki i obrazy

4.1. Czytelnosé
Nalezy:

e dobierac kolory na grafice w taki sposdb, aby istotne tresci byty dobrze widoczne,

® zastgpic grafike tekstem, jesli obraz przedstawia gtownie tresé tekstowg — bedzie to
bardziej dostepne i czytelne,

e zapewni¢ dostepnos¢ tych samych tresci w formie tekstowej, jesli nie ma mozliwosci
zastgpienia grafiki tekstem, a tekst na grafice powinien mie¢ odpowiedni kontrast.
Informacje o kontrascie znajdujg sie w punkcie 1.2., Kolory i kontrast” niniejszych
wytycznych,

e pamieta¢ o uzytkownikach korzystajgcych z mniejszych ekrandw podczas tworzenia
grafik, aby tresci byty czytelne réwniez dla nich.

4.2. Opis alternatywny

Tekst alternatywny (atrybut ,alt”) to krétki opis dodawany do obrazéw w kodzie HTML strony
internetowej. Wyswietla sie on, gdy obraz nie moze zostac zatadowany lub jest prezentowany
uzytkownikom korzystajgcym z technologii wspomagajacych, takich jak czytniki ekranu. Jesli obraz
petni funkcje wytacznie dekoracyjng, konieczne jest oznaczenie go w odpowiedni sposéb, aby nie
zaburzat odbioru tresci osobom korzystajgcym z czytnikéw ekranu.

4.2.2. Dostepnosc dla oséb z niepetnosprawnosciami

Opis alternatywny jest niezbedny dla oséb niewidomych lub stabowidzacych, ktére korzystajg z
czytnikdw ekranu, poniewaz zamiast obrazow, urzgdzenia te odczytujg tres¢ atrybutu "alt". Dzieki
temu uczestnicy kursu mogg dowiedziec sie, co dany obraz przedstawia.

4.2.3. Informacja w przypadku problemoéw technicznych

Gdy obraz nie taduje sie prawidtowo (np. z powodu problemoéw z potgczeniem internetowym),
zamiast niego wyswietlany jest tekst alternatywny. Dzieki temu uczestnik kursu ma dostep do
informacji, nawet jesli grafika jest niedostepna.

4.2.4. Stosowanie opisu alternatywnego
Opis alternatywny powinien:

® byc¢ zawsze stosowany w przypadku obrazow petnigcych funkcje informacyjng lub
przekazujgcych istotne tresci (wykresy, diagramy czy zdjecia ilustrujgce zagadnienia
omawiane w kursie). Poprawny opis alternatywny obrazu powinien zawiera¢
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najwazniejsze informacje, ktore sg zauwazalne dla osoby widomej, aby osoby z
niepetnosprawnosciami mogty w petni zrozumieé przekaz,

Przyktad: Jesli w kursie o Unii Europejskiej pojawia sie ilustracja z flagg UE, nalezy ja
odpowiednio opisac. Atrybut ,alt" powinien oddawac istote obrazu, np.: alt="Flaga UE, okrag z
dwunastu ztotych gwiazd na niebieskim tle".

® byc rowniez stosowany w przypadku diagraméw lub wykresédw. Dobrym rozwigzaniem
jest zamieszczenie tabeli z danymi, na podstawie ktérych wykres powstat. Taka forma
tekstowa moze by¢ widoczna lub zwinieta pod przyciskiem. Sam diagram lub wykres
takze powinien posiadac opis alternatywny, ktéry w tym przypadku nie musi by¢ juz
szczegbtowy, np. alt="Diagram kotowy przedstawiajgcy rozmieszczenie ludnosci $wiata
na kontynentach na podstawie danych zamieszczonych w tabeli ponizej",

® byc stosowany réwniez w przypadku ikon i przyciskdw z grafikami (np. ikona
wykrzyknika, grafika z wykrzyknikiem). Powinien on informowa¢ o funkcji elementu, np.
»Uwaga, wazne!”,

e by¢ napisany w jezyku, w ktérym prowadzony jest kurs. Warto o tym pamietac
zwtaszcza w kursach jezykowych oraz tych prowadzonych w jezykach innych niz polski.

Opis alternatywny nie jest konieczny, jesli te same informacje zostaty juz zawarte w tekscie.
Warto jednak zaznaczyé, ze obraz ilustruje dane przedstawione takze w formie tekstowe;j.

4.2.5. Obrazy w ¢wiczeniach i testach sprawdzajgcych wiedze

Opis alternatywny jest Scisle zwigzany z kontekstem, w ktérym obraz wystepuje. Jesli obraz z
flagg UE pojawia sie w ¢wiczeniu, ktérego celem jest sprawdzenie znajomosci flag, nalezy usungc
jawng odpowiedzZ na zadane pytanie z tekstu alternatywnego i zostawi¢ np. alt="Prostokatna flaga,
na niebieskim tle okrag ztozony z dwunastu ztotych gwiazd". W ten sposdb ¢wiczenie bedzie
spetniato swoje przeznaczenie i sprawdzato wiedze takze w przypadku uczestnikdw, ktérzy w
miejscu obrazéw majg prezentowane opisy alternatywne.

4.2.6. Obrazy zawierajgce wiele istotnych szczegétéw

W niektdrych sytuacjach krétki opis alternatywny nie wystarcza. Kiedy obraz zawiera wiele
istotnych szczegotdw, informacje mogg stac sie trudne do odbioru dla 0séb z niepetnosprawnoscia
wzroku oraz uzytkownikéw urzgdzen z mniejszym ekranem. Dotyczy to np. obrazow z funkcjg
powiekszania (tryb petnoekranowy obrazu), w ktérych uzytkownik powieksza fragmenty grafiki w
celu odczytania szczegdtow.

W takich przypadkach nalezy przygotowac tekst przekazujgcy te same tresci. Tekst ten moze
by¢ dodany do strony w sposob dostepny tylko dla uzytkownikéw technologii wspomagajgcych lub
widoczny dla wszystkich uzytkownikdéw.
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4.2.7. Obrazy w etykiecie kursu

W etykiecie kursu wszystkie obrazy, w tym zdjecia twércéw kursu oraz cztonkéw kadry, beda
opatrzone odpowiednim tekstem alternatywnym, na przyktad ,,Zdjecie autora/autorki kursu” lub,
w uzasadnionych przypadkach, pustym atrybutem alt (alt=""). Wszystkie pozostate zdjecia i grafiki
réowniez bedg zawieraty tekst alternatywny.

4.2.8. Pusty atrybut ,,alt"

Stosowanie pustego atrybutu ,alt” poprawia komfort nawigacji dla uzytkownikow
korzystajgcych z technologii wspomagajacych, takich jak czytniki ekranu. Dzieki temu mozliwe jest
pominiecie zbednych elementdw, ktdre nie zawierajg istotnych informacji.

4.2.9. Obrazy dekoracyjne

Jesli obraz petni wyfacznie funkcje estetyczng (np. ozdobne tta, ikony bez znaczenia
informacyjnego), a jego brak nie wptynie na zrozumienie tresci przez uczestnikdw kursu, nie nalezy
tworzy¢ tekstu alternatywnego do tego typu obrazu.

5. Tabele

Tabela powinna:

e posiadac tytut oraz nagtéwki wierszy i/lub kolumn, co utatwia uzytkownikom szybkie
zrozumienie jej zawartosci. Dzieki temu osoby korzystajgce z czytnikdw ekranu maja

jasnos¢, jakie dane sg im prezentowane,

® miec prostg i przejrzystg strukture — zaleca sie unikanie scalania komérek, poniewaz
ztozone uktady sg trudniejsze do odczytania i utrudniajg zapewnienie dostepnosci,

o by¢—w przypadku bardziej skomplikowanych danych — podzielona na kilka prostszych
tabel, co zwiekszy ich czytelnos¢ i utatwi nawigacje.

6. Dostepnosc ¢wiczen i testow

Planujac éwiczenia i testy w kursie, nalezy uwzgledni¢ potrzeby oséb z niepetnosprawnos$ciami,
tak aby wszystkie ¢wiczenia byty dla nich mozliwe do wykonania. W razie potrzeby warto
przygotowac alternatywng wersje ¢wiczenia, dostosowang do mozliwosci i ograniczen okreslonej
grupy uzytkownikéw, zapewniajgc réwny dostep do sprawdzania wiedzy.
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7. Dokumenty cyfrowe

Nalezy upewnic sie, ze dotgczone do kursu dokumenty elektroniczne sg dostepne cyfrowo. Jesli
do kursu zostang dotgczone pliki (np. dokumenty tekstowe, prezentacje, arkusze kalkulacyjne),
nalezy zadbac o to, by zawieraty:

o warstwe tekstowg (czyli nie byty np. zeskanowanymi obrazami tekstu),
e poprawnie sformatowang strukture (np. nagtéwki, tabele, listy).
Dzieki temu dokumenty beda mozliwe do odczytania za pomocg technologii asystujacych.

Informacje dotyczace dostepnosci dokumentéw elektronicznych mozna znalez¢ w Wytycznych
dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 (zat. 2,

V. Standard Cyfrowy, Rozdziat 3. Dokumenty elektroniczne).

8. Materiaty zewnetrzne

8.1. Materiaty zewnetrzne wytworzone przez uczelnie

Materiaty zewnetrzne (np. SCORM, Iframe) — wytworzone przez uczelnie — muszg spetniac
aktualne wytyczne WCAG. Wiele kryteriow WCAG nie zostato opisanych w niniejszym dokumencie,
poniewaz nie majg one zastosowania przy tworzeniu tresci merytorycznych kurséw w ramach
projektu.

Kazdy zewnetrzny element w kursie powinien zosta¢ sprawdzony pod katem dostepnosci przez
osoby odpowiedzialne za tworzenie tresci merytorycznych.

Nalezy ogranicza¢ nadmiar dynamicznych tresci, poniewaz mogg one sprawiac trudnosci
osobom niedowidzgcym oraz tym, ktére sg wrazliwe na migotanie ekranu — moze to powodowac
dyskomfort wzrokowy, bdle gtowy lub trudnosci w koncentracji.

Zbyt duza liczba elementdéw typu Iframe w jednej jednostce lekcyjnej utrudnia nawigacje,
poniewaz czesto wymagajg one dodatkowych interakcji, np. zaakceptowania polityki cookies.

8.2. Materiaty zewnetrzne niewytworzone przez uczelnie

Zespoty przygotowujgce tresci merytoryczne mogg dotgczyé dodatkowe materiaty (np. filmy),
ktdre nie zostaty przez nich wytworzone, sfinansowane ani nabyte, a ktérych dostosowanie do
wymagan dostepnosci cyfrowej wymaga modyfikacji, do ktérej nie sg uprawnieni. Wyjatek ten
wynika z przepiséw ustawy o dostepnosci cyfrowej. W takiej sytuacji nie cigzg na nich obowigzki
zapewnienia dostepnosci cyfrowej tych materiatéw (np. dodania napiséw czy audiodeskrypcji),
poniewaz nie sg ich wtascicielami ani nie majg uprawnien do ich zmiany.
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Przydatne linki:

e \Wytyczne dotyczace realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata

2021-2027

e NAVOICA: Centrum pomocy dla twdércow kurséw
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Rozdziat 3. Zakres tworzenia kursu przez metodykow e-
learningu OPI PIB

1. Przygotowanie szablonu wizualnego kursu

Przygotowanie szablonu wizualnego kursu polega na opracowaniu projektu w technologii
HTML, CSS oraz JavaScript, ktory spetnia standardy dostepnosci i estetyki. W ramach prac
wdrazane sg takze interaktywne elementy, takie jak rozwijane przyciski (accordion), okna typu
pop-up, slidery (slider, carousel), przyciski (buttons), dekoracyjne separatory oraz kolorystycznie
atrakcyjne nagtéwki i stopki (header, footer) dla poszczegdinych ekranéw kursu.

2. Struktura kursu

OPI PIB jest odpowiedzialne za utworzenie tréjstopniowej struktury wymaganej przez
platforme NAVOICA: modut — lekcja — jednostka, zgodnie ze strukturg materiatow
merytorycznych. Zapewniony zostanie logiczny i przejrzysty uktad tresci, dostosowany do specyfiki

materiatu dydaktycznego.
OPI PIB stworzy przestrzen dla:

e wstepu oraz podsumowania kursu:

O we wstepie zostang zawarte (na podstawie tresci merytorycznych
udostepnionych przez uczelnie): program kursu, wymagania wstepne,
zaktadane efekty uczenia sie (co uczestnik bedzie potrafit po ukoriczeniu
kursu), warunki zaliczenia (informacja o progu zaliczeniowym, opis
wykorzystanych typow ¢wiczen — klasyfikowanych i nieklasyfikowanych),
profile prowadzgcych, informacje na temat: organizacji pracy w kursie oraz
tego, w jaki sposéb mozna skontaktowac sie z kadrg;

O w podsumowaniu zostanie zamieszczona tres¢ pozegnania z uczestnikiem
oraz informacja o procesie wydania certyfikatu;

® wstepu (czego uczestnik nauczy sie w danym module) oraz podsumowania modutu
(czego uczestnik kursu sie nauczyt po zapoznaniu sie z porcjg materiatu);

e testow konczacych moduty;

e testu/egzaminu koricowego.
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3. Przygotowanie etykiety kursu
Na podstawie dostarczonych tresci OPI PIB opracuje etykiete kursu, ktéra bedzie zawierac:

® program kursu — spis poruszanych zagadnien,

® wymagania wstepne oraz informacje o grupie docelowej — dla kogo przeznaczony
jest ten kurs,

e zaktadane efekty uczenia sie — co uczestnik bedzie potrafit po ukoriczeniu kursu,

e warunki zaliczenia kursu, warunki uzyskania certyfikatu — informacja o progu
zaliczeniowym, rodzaje ¢wiczen,

e profile cztonkéw kadry kursu — zdjecia oraz notki biograficzne autoréw kursu.

4. Wypetnianie jednostek kursu trescia

OPI PIB odpowiada za:

e wprowadzenie tresci do jednostek kursu, zgodnie z wyznaczong struktura,
® zapewnienie zwieztosci i przejrzystosci tresci — objetos¢ tekstu w jednej jednostce
nie moze przekracza¢ 1800 znakow (ze spacjami),

e zadbanie o to, aby w catym kursie stosowac¢ jeden rozmiar fontu w akapicie — 12
pkt.,

e zadbanie o to, aby w catym kursie stosowac ten sam rodzaj wypunktowan,
e ujednolicenie fontu do domysinego,
® spdjna kolorystyke poszczegdlnych elementow (nagtowkow, tta itp.),

e odtworzenie tabel z dokumentéw (np. WORD) — do wstawienia tabeli do ekranu
kursu (jednostki) zostanie wykorzystana wbudowana w edytor wizualny
funkcjonalno$é tworzenia tabeli. To zapewni jednostce, w ktdrej zostata
zamieszczona tabela, responsywnosé (mozliwos¢ korzystania z materiatéw na
ekranach o réznych wielkosciach i proporcjach),

® wyro6znianie kluczowych pojec i informacji w tekscie w celu utatwienia ich
zapamietywania,

e implementacje elementéw interaktywnych, takich jak: rozwijane przyciski
(accordion), okna typu pop-up, slidery (slider, carousel), przyciski (buttons),
dekoracyjne separatory czy kolorystycznie atrakcyjne nagtéwki i stopki dla
konkretnych ekranéw (header, footer),
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e elementy strukturalne (m.in. nagtéwki, listy, tabele, tacza, cytaty, indeksy gérne lub
dolne) oznaczone odpowiednimi, przeznaczonymi do tego celu znacznikami HTML,

® zapewnienie tworzenia list za pomocg elementu listy w edytorze. Wtasciwie
stosowane znaczniki semantyczne stuzg porzgdkowaniu tresci. Pomagajg przyswajac
informacje i sprawnie nawigowac po stronie,

e uzupetnienie tresci o elementy multimedialne, takie jak wideo, grafiki czy nagrania
audio (wraz z transkrypcjami), wspierajace przekaz dydaktyczny,

e utworzenie dodatkowych stron (gérna belka menu kursu) i osadzenie w nich
odpowiednich tresci.

5. Multimedia: wideo i audio

OPI PIB odpowiada za przestanie materiatéw wideo i audio na serwer platformy oraz
dofaczenie przygotowanych przez uczelnie transkrypcji do tych materiatéw w formacie VTT lub
SRT.

6. Implementacja grafik/infografik
OPI PIB odpowiada za:

e weryfikacje parametréw technicznych grafik/infografik,

e implementacje tekstéw alternatywnych (otrzymanych od uczelni) do
grafik/infografik

e zapewnienie spdjnosci wizualnej grafik/infografik, schematéow i wykreséw w ramach

catego kursu.

W przypadku niezgodnosci parametrow, konkretne materiaty zostang odestane do uczelni

w celu naniesienia wskazanych poprawek.

7. Opracowanie ¢wiczen
OPI PIB odpowiada za:

e wdrozenie tresci ¢wiczen opracowanych przez uczelnie,

e implementacje podpowiedzi oraz informacji zwrotnych do ¢éwiczen — prostej oraz

ztozonej,

e konfiguracje ¢wiczen.
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8. Konfiguracja kursu

OPI PIB odpowiada za ustawienie wskazanych przez uczelnie parametréow kursu, takich jak:

e polityka oceniania:
O prog zaliczeniowy (w skali procentowej od 0 do 100),
o konfiguracja typow ¢wiczen:

B waga w ocenie koncowej, przy czym suma wag wszystkich ¢wiczed w
kursie musi wynosi¢ 100,

1 okreslenie liczby ¢wiczen mozliwych do pominiecia,
O przypisanie poszczegdlnych typow ¢wiczen do lekcji,

e harmonogram realizacji kursu: ustawienie daty rozpoczecia oraz zakoriczenia okresu
publikacji kursu na platformie NAVOICA, daty rozpoczecia oraz zakornczenia zapisdw

na kurs,
e kategoria kursu, poziom trudnosci, jezyk kursu, wybor odpowiedniej licencji,

® oszacowanie $redniego czasu nauki w tygodniu. Zalecany format: HH:MM
(godziny:minuty),

e wprowadzenie skréconego opisu kursu, ktdry nie moze przekraczaé 150 znakdw.
Powinien w jak najbardziej zwiezty sposéb przyblizy¢ tematyke kursu,

® przygotowanie szablonu certyfikatu z otrzymanymi z efektami uczenia sie oraz
otrzymanymi podpisami i nazwami stanowisk sygnatariuszy.

9. Weryfikacja
OPI PIB odpowiada za:
® upewnienie sie, czy tresci merytoryczne dostarczone przez uczelnie sg zgodne z
aktualnymi wytycznymi WCAG,

® upewnienie sie, ze wszystkie ¢wiczenia, linki oraz elementy interaktywne i
nawigacyjne dziatajg zgodnie z zatozeniami,

® sprawdzenie, czy kurs jest responsywny:
O sprawdzenie poprawnosci wyswietlania kursu na réznych urzadzeniach
(komputer, tablet, smartfon) oraz w réznych przegladarkach (przy uzyciu narzedzi

deweloperskich),

O sprawdzanie skalowalnosci tabel i obrazéw:
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I upewnienie sie, ze obrazy sg ustawione w sposéb responsywny (np.
max-width: 100%,; height: auto;),

I upewnienie sig, czy tabele sg responsywne,

e testy przedwdrozeniowe.
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Rozdziat 4. Zarzadzanie kursem

Zarzadzanie kursem odbywa sie gtéwnie z poziomu ,,panelu prowadzacego”.
Z tego poziomu mozna m.in.:

e zapisywacd i wypisywac uczestnikow kursu,

e sprawdzad liczbe zapisanych uczestnikéw,

e nadawac uprawnienia cztonkom kadry,

® przyznawac dostep do raportéw,

e nadawac uprawnienia administratora forum i moderatorow,

® pobierac¢ dane o uczestnikach i zarzadzaé ich procesem nauki,

o wysytaé wiadomosci e-mail do uczestnikow,

® pobierac zbiorcze raporty dotyczace certyfikatow,

e przegladad i pobieraé wyniki ankiety ewaluacyjnej dotyczacej kursu.

Na wniosek uczelni uprawnienia administratora oraz cztonkéw kadry kursu nadaje OPI PIB.

Administrator — gtéwny zarzadzajgcy kursem, ktéry jako jedyny moze dodawad i usuwaé
cztonkow kadry oraz przekazywac uprawnienia administracyjne innym osobom. Posiada
wszystkie uprawnienia przystugujace cztonkom kadry. Uprawnienia administratora kursu moze
posiadac kilka osob.

Kadra — osoby posiadajgce petne uprawnienia w zakresie tworzenia, edytowania i usuwania
elementdow kursu. Mogg réwniez zapisywac i wypisywac uczestnikow oraz modyfikowadé ich

oceny.

Ponizej przedstawiono najwazniejsze czynnosci sktadajgce sie na proces zarzadzania
kursem.

1. Reczne zapisywanie i wypisywanie uczestnikow

W trakcie trwania kursu moze pojawié sie koniecznos¢ dodania lub usuniecia uczestnikéw.

Zadania uczelni:

e tworzenie i przygotowanie listy uczestnikow do zapisania lub wypisania (adresy e-mail
lub nazwy uczestnikow),

® zapisywanie i wypisywanie jest mozliwe z poziomu , panelu prowadzgcego” w LMS:
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o zaktadka ,Cztonkostwo”, sekcja ,,Masowe zapisy”,

O opcjonalne - tylko przy zapisie - zaznaczenie opcji ,Zapisuj automatycznie”, aby
zapis byt aktywny (jesli ta opcja nie zostanie zaznaczona, uczestnicy zostang
jedynie przypisani do kursu na zasadzie rezerwacji: kazdy uczestnik i tak bedzie
musiat samodzielnie odnalez¢ kurs i sie na niego zapisac).

Cztonkostwo

Masowe zapisy

Wprowadz adresy e-mail lub nazwy uzytkownikéw. Mozesz oddzielic¢ je przecinkami lub wpisac kazdy w nowej linii. Upewnij sig, ze dane sq prawidtowe.
Nie otrzymasz powiadomienia, jesli wiadomos¢ nie zostanie dostarczona z powodu btednych danych.

Adresy e-mail / Nazwy uzytkownikéw

Zapisuj automatycznie
Jedli ta opcja jest zaznaczona, uzytkownicy, ktérzy nie posiadajq jeszcze konta na platformie testnavoica, bedg automatycznie zapisywani na kurs. Jesli ta opcja jest odznaczona,

uzytkownicy, ktérzy nie posiadajq jeszcze konta na platformie testnavoica, nie zostang zapisani na kurs, jednak beda mogli sie zapisac tuz po zatozeniu konta.
Zaznaczenie tej opcji nie ma znaczenia, jesli zostata wybrana opcja "Wypisz".

Powiadom uzytkownikéw przez e-mail

Zapisz uzytkownikéw ) ‘\ Wypisz uzytkownikéw

llustracja 9. Zaktadka w ,,panelu prowadzacego” — ,,Cztonkostwo".

Doktadna instrukcja powyzszych czynnosci: Pomoc NAVOICA - reczne zapisywanie

uczestnikow na kurs.

OPI PIB odpowiada za zapewnienie uczelni dostepu do odpowiednich narzedzi w LMS
umozliwiajgcych samodzielne zapisywanie/wypisywanie uczestnikow na kurs.

2. Zarzgdzanie uczestnikami

Zadania uczelni:

W przypadku zgtoszen od uczestnikdéw dotyczgcych ich postepdw w kursie, kadra oraz
administrator kursu majg — z poziomu “panelu prowadzgcego” — mozliwos¢:

e podgladu ocen,

e korekty ocen,

e umozliwienia ponownego podejscia do ¢wiczenia,
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® usuwania odpowiedzi.

Zarzgdzanie uczestnikami

Zobacz status zapisu konkretnego uczestnika
Adres e-mail albo nazwa uzytkownika studenta na testnavoica

Adres e-mail lub nazwa uzytkownika studenta

Zobacz status zapisu

Zobacz oceny i wyniki wybranego studenta
Adres e-mail albo nazwa uzytkownika studenta na testnavoica

Adres e-mail lub nazwa uzytkownika studenta

Zobacz zaktadke Wyniki

Skoryguj ocene studenta za okreslone ¢wiczenie
Adres e-mail albo nazwa uzytkownika studenta na testnavoica

Adres e-mail lub nazwa uzytkownika studenta

Lokalizacja ¢wiczenia w kursie
Przykiad: block-v1:edX+DemoX+2015+type@problem+block@618c5933b8b544e4a4cc103d3e508378

Lokalizacja ¢wiczenia

Préby
Pozwdl studentowi, ktéry wykorzystat juz wszystkie swoje préby, na ponowne podejscie do ¢wiczenia.

Zresetuj préby do zera

Ocen ponownie

Ocen ponownie odpowiedz studenta na okreslone ¢wiczenie. Opcja "Ocer ponownie tylko w przypadku poprawy oceny" pozwala skorygowac oceneg, tylko
jesli zmienia sie ona na korzy$¢ studenta.

Ocen p ie prace uzytk ik Ocen p ie tylko w g dku poprawy oceny

Zastagpienie wyniku

Zastgp wyniki studenta z okre$lonego ¢wiczenia.

Nowy wynik za zadanie (z mozliwych do zdobycia punktéw)
Wynik

Zastap wynik studenta

Historia ¢wiczenia
Usun z bazy danych odpowiedzi i wyniki studenta z okre$lonego ¢wiczenia.

Usun stan uzytkownika

Status czynnosci
Pokaz status czynnosci ponownej oceny w tym ¢wieczeniu dla tego studenta.

Pokaz status czynnosci
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Skoryguj oceny wszystkich studentéw za okresdlone ¢wiczenie

Lokalizacja ¢wiczenia w kursie
Przyktad: block-v1:edX+DemoX+2015+type@problem+block@618c5933b8b544e4a4cc103d3e508378

Lokalizacja ¢wiczenia

Préby
Pozwél wszystkim studentom na ponowne podejécie do ¢wiczenia

Zresetuj préby do zera

Ocen ponownie

Ocen ponownie przestane odpowiedzi. Opcja "Ocen ponownie tylko w przypadku poprawy oceny" pozwala skorygowac oceny, tylko jesli zmieniajg sie one
na korzy$¢ studenta.

Ocen |

Ocen ponownie tylko w przypadku poprawy oceny

& Y

Status czynnosci
Pokaz status czynnosci zgtoszonych z tego ¢wiczenia.

Pokaz status czynnosci

llustracja 10. Zaktadka w ,,panelu prowadzacego” — ,,Zarzadzanie uczestnikami”.

Doktadna instrukcja powyzszych czynnosci: Pomoc NAVOICA - Zarzadzanie uczestnikami.

OPI PIB odpowiada za zapewnienie narzedzi do zarzadzania uczestnikami w LMS,
rozwigzywanie zgtoszen technicznych dotyczgcych kont oraz przekazywanie uczelni zgtoszen od
uczestnikéw, ktére trafity na helpdesk OPI PIB.

3. Pobieranie danych i raportow

Analityk danych kursu ma dostep do zaktadki “Pobieranie danych”. Te uprawnienia nadaje

administrator kursu.

Zadania uczelni:

® wyznaczenie osoby petnigcej role analityka danych kursu i nadanie jej uprawnien przez
administratora kursu,

® samodzielne generowanie i pobieranie raportow:
o dane profilowe uczestnikow (CSV),
O raporty ocen,
o lista uczestnikéw,

o lista wydanych certyfikatow,
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o konfiguracja ocen.

Pobieranie danych
Tu wyswietlisz informacje dotyczace oceniania w tym kursie, takie jak kategorie ¢wiczen oraz ich waga przy obliczaniu oceny koricowej. Konfiguracje ocen
mozesz takze zobaczy¢ i zmieni¢ w Studio na stronie "Polityki oceniania”.

Pokaz konfiguracje ocen

Zmiana: przycisk "Pobierz CSV ze zanonimizowanymi informacjami o uczestnikach" zostat przeniesiony nizej.

Raporty

W tej sekcji mozesz zleci¢ przygotowanie zestawienia z danymi uczestnikéw kursu, wystawionych im certyfikatéw, wynikéw z wszystkich lub wybranego
¢wiczenia/aktywnosci. Dla duzych kurséw przygotowanie raportéw moze potrwac nawet kilka godzin. Raporty przygotowywane sg w tle, co oznacza, ze
mozesz opusci¢ te strone. Gotowy raport pojawi sie na dole tej strony w sekcji "Raporty do pobrania", stamtad mozesz pobrac¢ plik. W nazwie pliku jest

skrécona nazwa rodzaju zestawienia oraz data i godzina stworzenia.

Prosze nie klika¢ w przycisk wiecej niz jeden raz - to wydtuzy czas przygotowywania raportu.

Przycisk "Wygeneruj informacje profilowe uczestnikéw jako CSV" stuzy do przygotowania zestawienia z informacjami o wszystkich uczestnikach kursu. Sa to

informacje m.in. o nazwie uzytkownika i adresie e-mail.

Wygeneruj informacje profilowe uczestnikéw jako CSV

Przycisk "Wygeneruj CSV z adresami e-mail os6b, ktére mogg sie zapisac" stuzy do przygotowania zestawienia z informacjami o wszystkich osobach, ktére

otrzymaty zaproszenie na kurs, ale jeszcze sie na niego nie zapisaty. Otrzymasz liste z ich adresami e-mail.

Wygeneruj CSV z adresami e-mail oséb, ktére moga sie zapisac

Kliknij, aby pobrac¢ plik CSV ze zanonimizowanymi tozsamosciami studentéw:

Pobierz CSV ze imi ymi

W tej sekcji mozesz wskazac¢ ¢wiczenia lub aktywnosci, z ktérych chcesz przygotowac zestawienie o wynikach uzyskanych przez uczestnikéw kursu. Mozesz

wybra¢ caty modut, lekcje, jednostke lub pojedyncze ¢wiczenie.

Uwaga: Wygenerowany raport jest ograniczony do 5000 wierszy. Jesli przewidujesz, ze zestawienie bedzie wigksze - przygotuj oddzielnie raport z kazdego

modutu lub lekgji kursu.
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Wybierz sekcje lub ¢wiczenie

Utworz raport z odpowiedziami na ¢wiczenie

Podsumowanie certyfikatéw wydanych w tym kursie:

Wyswietl informacje o certyfikatach Pobierz CSV z informacjami o certyfikatach

Ponizszy przycisk stuzy do wy$wietlenie tabeli z informacjami o uczestnikach tego kursu. Sa to informacje m.in. o nazwie uzytkownika, adresie e-mail, dacie

ostatniego logowania i dacie utworzenia konta na platformie.

Wyswietl informacje profilowe uczestnikow

Ponizsze przyciski generuja zestawienie procentowych wynikéw aktualnie zapisanych uczestnikéw. Wyniki dotyczg catego kursu oraz ¢wiczen, uwzgledniaja

podejscia do zadan, wynik koricowy i certyfikat.

Wygeneruj raport oceny koncowej Wygeneruj raport ocen z éwiczen klasyfikowanych Wygeneruj raport ocen ORA Wygeneruj catosciowy raport ORA

Ponizszy przycisk stuzy do przygotowania zestawienia plikéw przestanych w tym kursie przez uczestnikéw. Jest tam m.in. plik CSV ze wskazaniem, ktéry

uzytkownik przestat jaki plik.

Wygeneruj folder z przestanymi plikami z tego kursu

llustracja 11. Zaktadka w ,,panelu prowadzgcego” —, Pobieranie danych”.

Doktadna instrukcja powyzszych czynnosci: Pomoc NAVOICA - Zarzadzanie uczestnikami.

OPI PIB odpowiada za utrzymanie infrastruktury umozliwiajgcej pobieranie danych oraz
zapewnia wsparcie techniczne w przypadku probleméw z raportami.

4. Zarzgdzanie forum

Administrator forum ma mozliwos¢ zarzadzania wpisami — moze je przypinaé oraz usuwaé.

Moderator forum posiada uprawnienia zblizone do administratora kursu, jednak nie ma
mozliwosci zarzgdzania kadrg kursu. Z uwagi na duzg liczbe uczestnikow w kursach typu MOOC
zaleca sie przypisanie do kursu moderatoréw. Wspierajg oni zarzadzanie dyskusjami,
odpowiadajg na pytania uczestnikéw, dbajg o kulture wypowiedzi oraz porzadkujg watki,
kierujgc pytania do juz istniejgcych tematow.
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Zadania uczelni:

® wyznaczenie 0séb petnigcych role: administratora forum oraz moderatora forum i
nadanie im uprawnien przez administratora kursu,

Zarzgdzanie kadrg kursu

Wybierz role w kadrze:

\ Administratorzy forum v

sy, znosi¢ oflagowania, zamyka¢ i otwiera¢ tematy, oznacza¢ odpowiedzi, a takze przeglgdac wpisy we

y oni réwniez nadawac i odbiera¢ uprawnienia moderatorskie i zarzgdza¢ cztonkostwem w kadrze
ani uzytkownicy.

Nazwa uzytkownika E-mail Cofnij uprawnienia

Woprowad?z nazwe uzytkownika lub adres e-mail

( Dodaj administratora forum )

llustracja 12. Zaktadka w ,,panelu prowadzacego” -, Cztonkostwo” — ,,Zarzgdzanie kadrg kursu”.

o aktywne zarzgdzanie forum, ktére wymaga:
O przypinania watkéw,
O usuwania wpisow,
O reagowania na pytania uczestnikow,
o dbania o kulture wypowiedzi.

OPI PIB odpowiada za utrzymanie techniczne forum oraz udzielanie wsparcia w przypadku
problemdéw z nadawaniem rél lub funkcjonowaniem dyskusji.

5. Aktualizacja tresci kursu

Zadania uczelni:

® monitorowanie zawartosci kursu pod kagtem aktualnosci tresci merytorycznych,

e zgtaszanie OPI PIB drogg mailowg potrzeby wprowadzenia zmian w kursie, dotgczajac:
O opis doktadnego miejsca btedu (np. link do jednostki),
O opis btedu,
O poprawiong tres¢ gotowa do wprowadzenia.

OPI PIB odpowiada za wprowadzanie poprawek w tresci kursu zgodnie z wytycznymi
przestanymi przez uczelnie.
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6. Procedura odbioru kursu

Po przygotowaniu materiatdw przez Uczelnie i zaimplementowaniu kursu przez OPI PIB na
platformie, kurs jest weryfikowany przez Uczelnie.

Po uzyskaniu akceptacji kurs przechodzi recenzje techniczno-metodyczng przeprowadzang
przez OPI PIB. Warunkiem rozpoczecia tej recenzji jest przekazanie przez Uczelnie wypetnionego
dokumentu ,,Zatgcznik 6. Wniosek o umieszczenie/wznowienie kursu na platformie NAVOICA” (s.
58 niniejszego dokumentu).

Nastepnie kurs jest poddawany recenzji merytorycznej realizowanej przez Zespét doradczy
Ministra. W przypadku zgtoszenia uwag autorzy sg zobowigzani do ich uwzglednienia. Nastepnie
metodycy OPI PIB wprowadzajg poprawki do kursu.

Publikacja kursu na platformie NAVOICA jest mozliwa dopiero po pozytywnym zakornczeniu
procesu recenzyjnego oraz uwzglednieniu wszystkich uwag zgtoszonych przez Zesp6t doradczy
Ministra.
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Zatacznik 1. Szablon struktury kursu

Informacje wstepne o kursie

Prosze uzupetnic¢ informacje poprzez wpisanie danych do drugiej kolumny.

Rodzaj informac;ji Miejsce na uzupetnienie

Nazwa kursu”

Organizator

Autor kursu

Struktura kursu

W kolumnach 1-3 prosze zaznaczy¢ poziom hierarchii: modut, lekcja lub jednostka (inaczej:
ekran), wpisujgc odpowiedni poziom lub znak ,x” w odpowiedniej kolumnie. W kolumnie 4 nalezy
wpisad tytut danej czesci kursu.

Zasady tworzenia struktury:

e jednostka nadrzedna jest modut,
e modut zawiera lekcje,
e lekcje sktadajg sie z jednostek (ekranéw), ktdre zawieraja tresci dydaktyczne.

W tabeli ponizej przedstawiono przyktad poprawnie zbudowanej struktury kursu. Prosze
usungé przyktadowe dane i uzupetnic tabele zgodnie ze strukturg swojego kursu.

(1) (2) (3) (4)
Modut Lekcja Jednostka Tu wpisz tytut
Modut Modut 1. Wprowadzenie do tematu dostepnosci
cyfrowej
Lekcja Pierwsze kroki w module 1.
Jednostka Wprowadzenie
Jednostka Gdy pozornie proste rzeczy stajg sie wyzwaniem
Lekcja Lekcja 1.1. Dostepnos¢ cyfrowa produktow
Jednostka Co to jest dostepnosé cyfrowa?
Jednostka Komu stuzy dostepnos¢ cyfrowa?

* zgodna z pkt. 2.1 oferty uczelni.
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(1) (2) (3) (4)
Modut Lekcja Jednostka Tu wpisz tytut
Jednostka Przypadek serialu Pokemon
Lekcja Lekcja 1.2. Projektowanie uniwersalne
Jednostka Co to jest projektowanie uniwersalne?
Jednostka Projektowanie uniwersalne w komunikacji miejskiej
Lekcja Podsumowanie modutu 1.
Jednostka Podsumowanie materiatu
Jednostka Test
Modut Modut 2. Dostepnos¢ cyfrowa a prawo w Polsce
Lekcja Lekcja 2.1. Obecny stan prawny w kontekscie
dostepnosci cyfrowej
Jednostka Sektor publiczny i organizacje pozarzagdowe
Jednostka Dostepnos$é w projektach unijnych
Jednostka Sektor prywatny
Lekcja Lekcja 2.2. Zamawianie dostepnego produktu
cyfrowego
Jednostka Zadbaj o prawidtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia
(OPZ)
Jednostka Zasada ograniczonego zaufania
Jednostka Jak sprawdzi¢ wykonawce
Lekcja Podsumowanie modutu 2.
Jednostka Podsumowanie materiatu
Jednostka Test
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Zatacznik 2. Szablon etykiety kursu

Instrukcja

Prosze uzupetni¢ informacje poprzez wpisanie danych do drugiej kolumny. W niektdrych
komadrkach sg wpisane przyktadowe frazy lub zdania, ktére mozna uzupetniaé i modyfikowac.

Rodzaj informacji Miejsce na uzupetnienie

Nazwa kursu

Organizator

Krotki opis kursu (max 150
znakdw)

1-2 zdania o czym jest kurs.

Informacja ta jest wyswietlana
pod nazwa kursu.

Opis kursu

Tu nalezy wpisa¢ ogdlne
informacje dot. kursu: jego
tematyka, grupa odbiorcow,
poziom, liczba modutéw,
formy przekazu tresci.

Efekty uczenia sie Po ukonczeniu kursu uczestnik:

Efekty powinny by¢ opisane Posiada umiejetnosci w zakresie... Zna techniki...
wedtug metodyki SMART, czyli | Umie...

konkretne, mierzalne,
osiggalne, realistyczne i
terminowe, ktére precyzyjnie
okresla, co uczestnicy osiggng
dzieki kursowi

Rozumie dziatanie... Ma wiedze na temat...
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Rodzaj informacji

Miejsce na uzupetnienie

Program kursu w podziale na
moduty

Modut 1

Nazwa modutu 1

W pierwszym module odkryjesz, jak...
Modut 2

Nazwa modutu 2

W drugim module skupisz sie na...
Modut 3

Nazwa modutu 3

W trzecim module zgtebisz...

Modut 4

Nazwa modutu 4

W czwartym module zostaniesz wprowadzony w...
Modut 5

Nazwa modutu 5

W pigtym module bedziesz mie¢ mozliwosc...

Wymagania

Aby rozpoczac¢ kurs, potrzebujesz...

Jak zdoby¢ certyfikat?

Aby pomysinie ukonczy¢ kurs i otrzymac certyfikat...

Kadra kursu

Tu wymien cztonkéw kadry,
podaj ich imie, nazwisko i
dodaj krétki biogram

Efekty uczenia sie (w jezyku
polskim)

Nalezy wskazac efekty uczenia
sie, jakie uczestnik osiggnie po
ukonczeniu kursu. Bedg one
widniaty na certyfikacie. Efekty
nalezy przyporzadkowac do
kategorii: Wiedza,
Umiejetnosci i Kompetencje
spoteczne, wskazujac w kazdej
z nich od 1 do 5 efektow.
Powinny one jasno okreslaé, co
uczestnik bedzie wiedziat,
potrafit zrobic lub jakie
kompetencje rozwinie.

Wiedza

Zna podstawowe pojecia i zastosowania omawianych zagadnien
oraz rozumie ich mozliwosci i ograniczenia.

Rozumie...

Umiejetnosci

Potrafi...

Umie...

Kompetencje spoteczne
Rozumie...

Umie...
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Rodzaj informacji

Miejsce na uzupetnienie

Efekty uczenia sie (w jezyku
angielskim)

Nalezy wprowadzi¢ angielskie
odpowiedniki efektéw uczenia
sie wskazanych w jezyku
polskim. Analogicznie, efekty
nalezy przyporzadkowac do
kategorii: Knowledge,
Competences oraz Social
Skills, wskazujac w kazdej z
nich od 1 do 5 efektéw.

Knowledge

Understands the basic concepts and applications related to the
course topic and recognizes their possibilities and limitations.

Knows...
Competences
Can...

Social Skills
Can...

Understands...
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Zatgcznik 3. Szablon scenariusza kursu

Instrukcja

Prosze uzupetnic¢ informacje dotyczace konkretnej jednostki lekcyjnej poprzez wpisanie

danych do drugiej kolumny. W tabeli ponizej przedstawiono przyktad poprawnych nazw

elementdéw kursu. Nalezy usungé przyktadowe dane i uzupetnié tabele zgodnie ze struktura

swojego kursu. W ten sposdb nalezy rozpisa¢ kazdg jednostke kursu.

Rodzaj informac;ji

Miejsce na uzupetnienie

Nazwa modutu

Modut 1. Wprowadzenie

Nazwa lekcji

Lekcja 1. Powitanie

Nazwa jednostki (ekranu)

Sposoby na powitanie w jezyku angielskim

Materiat merytoryczny dla
jednostki (max 1800 znakow)

Wystepujace grafiki:
® nazwa pliku

® tekst alternatywny

Pliki wideo / audio:
® nazwa pliku

® nazwy plikéw
zapewniajacych

do tresci wideo /
audio

alternatywny dostep

Informacje dodatkowe
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Zatacznik 4. Karta ewaluacji merytorycznej kursu na platformie
NAVOICA

Karte ewaluacji nalezy wypetni¢ w ostatnim kwartale dostepnosci kursu.

Instrukcja

Prosze uzupetnic¢ informacje poprzez wpisanie danych do drugiej kolumny.

Rodzaj informac;ji Miejsce na uzupetnienie

Nazwa kursu

Organizator

Odnosnik do kursu (URL) w
studio.navoica.pl

Data uruchomienia kursu na
platformie

Data zakonczenia kursu

Osoba dokonujaca ewaluacji

Data przeprowadzenia
ewaluacji

Instrukcja
Prosze pozostawié wtasciwg opcje, a niewtasciwg skreslic:
a)Tresci merytoryczne sg aktualne - kurs moze zostac przedtuzony. Nowy termin zakoriczenia
kursu:

b)Tresci merytoryczne wymagajg aktualizacji - kurs nie powinien by¢ wznowiony przed
wprowadzeniem zmian.”

* W przypadku koniecznosci aktualizacji tresci w kursie uczelnia wskazuje miejsca wymagajgce
zmian zgodnie z ponizszym opisem. Nastepnie przekazuje jg do OPI PIB drogg mailowa: elearning-

navoica@opi.org.pl.
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Instrukcja
Potrzebe aktualizacji tresci nalezy zgtosi¢ w formie tekstu drogg mailowg na adres:

elearning-navoica@opi.org.pl, podajac:

e link do jednostki zawierajgcej tres¢ wymagajacg aktualizacji,
e zrzut ekranu (opcjonalnie),

e tre$¢ wymagajgcq aktualizacji,

e zaktualizowana tresé,

e zaktualizowane multimedia (w formie zatacznika).

Dane mozna réwniez umiesci¢ w szablonie tabeli i zataczy¢ jag do wiadomosci.

L.p. Link do jednostki z Zrzut ekranu Tresc Zaktualizowana tres¢
trescig wymagajaca (opcjonalnie) wymagajaca
aktualizacji aktualizacji

1.

Po przestaniu zaktualizowanych tresci do OPI PIB wedtug powyzszego wzoru nalezy dotgczyé
whniosek o wznowienie kursu. Zaktualizowane tresci zostang wprowadzone w kolejnej edycji kursu.

(data) (podpis)
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Zatacznik 5. Wniosek o utworzenie serii kursow na platformie
NAVOICA (jezeli dotyczy)

Instrukcja

Ponizej znajduja sie tabela dotyczgca informacji o serii kurséw. Prosimy o uzupetnienie
poprzez wpisanie danych do drugiej kolumny.

Informacje o serii

Rodzaj informacji Miejsce na uzupetnienie

Nazwa serii kursow

Organizator (nazwa, adres)

Kategoria tematyczna serii

Opis serii kursow

Nazwy kurséw w serii 1.
(od 2 do 6 kurséw) 2.

(data) (podpis)
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Zatacznik 6. Wniosek o umieszczenie/wznowienie™ kursu na

platformie NAVOICA

Instrukcja

Ponizej znajduja sie dwie tabele dotyczace informacji o kursie oraz rodzaju uprawnien.

Prosimy o uzupetnienie poprzez wpisanie danych do drugiej kolumny.

Informacje o kursie

Rodzaj informac;ji

Miejsce na uzupetnienie

Nazwa kursu

Organizator (nazwa, adres)

Numer edycji

Planowany termin
rozpoczecia/wznowienia kursu

Planowany termin zakonczenia kursu

Poziom kursu (poczatkowy, srednio
zaawansowany, zaawansowany)

Kategoria tematyczna kursu

Rodzaj uprawnien

Rodzaj uprawnien

Miejsce na uzupetnienie

Administrator kursu (moze by¢ wiecej
niz 1)

Cztonek kadry (moze by¢ wiecej niz 1)

Analityk danych kursu

Administrator forum

Moderator forum (moze by¢ wiecej
niz 1)

Osoba uprawniona do podpisania
umowy ze strony uczelni

* Niepotrzebne skreslié.
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Rodzaj uprawnien

Miejsce na uzupetnienie

Osoba (osoby) uprawniona do
kontaktu z OPI PIB

(data)

(podpis)
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Zatacznik 7. Spis ilustracji

Logotypy w nagtéwku: Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego, Rzeczypospolita Polska,
Dofinansowane przez Unie Europejska.
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